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Carta de Servicios al Ciudadano

Servicio de Gabinete de Prensa de la Excma. Diputacion
de Toledo

El Gabinete de Prensa de la Diputacion de Toledo es el departamento encargado
de comunicar a la opinién publica las acciones de gobierno de la Institucion, asi
como los proyectos, propuestas y decisiones que tienen que ver con el progreso y
desarrollo de los pueblos y ciudadanos de la provincia de Toledo. Sirve de enlace
con los Medios de Comunicacion Social para que la informacion generada por la
Corporacion Provincial sea difundida con objetividad y transparencia, a partir de los
cometidos y trabajos que se exponen a continuacion.
. Elaboracion dossier de prensa diario en soporte tradicional y digital
(intranet)
« Relacion y comunicacion con los medios informativos
« Generacion de noticias difusoras de la accion de gobierno de la diputacion
« Convocatoria de ruedas de prensa. disefio, desarrollo y transcripcion de los
dossieres correspondientes
« Atencion de la gestion institucional de los diputados integrados en el equipo
de gobierno, con especial interés a sus areas de responsabilidad y la
atencion permanente con los periodistas interesados en contactar con cada
delegacion
« Gestacion de la documentacion necesaria, tratamiento y elaboracion de los
discursos del presidente y de los diputados relacionados con el ejercicio de
sus cargos

« Seguimiento y divulgacién de las comisiones informativas o de gobierno
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« Preparacion de actividades externas de trascendencia provincial, siempre
desde el punto de vista de la informacion.

. Presencia activa en cada cita para su posterior divulgacion mediatica

« Preparacion y documentacion de los plenos ordinarios y extraordinarios
para los medios de comunicacion social

« Recopilacion, estudio y confeccion de pregones del presidente o de los
sefiores diputados

. Coordinacion de la presencia de los representantes provinciales en
programas de radio, espacios de prensa y entrevistas en prensa

. Saludas del presidente solicitados por los ayuntamientos con motivos de
fiestas o ferias patronales

« Redaccion de cartas de presidencia con contenido especial

. Realizacién de libros de gestion y dossieres especificos de cada
departamento

« Direccion y coordinacion de los balances de gestion

 Dossieres de actualidad

« Grabacion, visionado y, en su caso, reproduccion de los informativos
territoriales y locales para creacion de videos de cada uno de los servicios

« Coordinacion de colaboraciones presidenciales para especiales o eventos
promovidos por los medios de comunicacion

« Encargos especiales del presidente relacionados con la imagen y la
proyeccion positiva de la diputacion de Toledo

« Conservacion de archivo fotogréafico de actos institucionales

« Acompanamiento del presidente y diputados provinciales
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Actividades paralelas al gabinete de prensa

Coordinacion, contactos, reuniones, seguimiento y definicion de la politica

publicitaria de la diputacion de Toledo

. Participacion en ferias, congresos o convocatorias de gran trascendencia
con presencia activa el tiempo de duracion de los mismos

 Elaboracion de fotografias

. Redaccion de documentos departamentales solicitados por parte de
responsables de la diputacién en base a la “calidad” del trabajo que se
realiza

« Ordenacion de cuestiones protocolarias en la organizacién de diversos

actos
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