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Indique cual de los siguientes es el método correcto para conocer alguna informacién sobre el
computador, como el nombre del PC, la edicion de Windows instalada, o la cantidad de RAM instalada
en Microsoft Windows 10.

Dentro de la "Configuracién del Sistema"” del menu de "Inicio™ seleccionaremos la opcién de
"Dispositivos"

En el "Panel de Control" elegimos la opcion "Componentes del Sistema"

Dentro de la "Configuracién del Sistema" del menu de "Inicio" seleccionaremos la opcién de "Sistema"

Presionando las teclas de "Ctrl" + Windows en el teclado.
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En el sistema operativo Microsoft Windows 10 se puede hacer que el explorador abra todos los
elementos con una sélo pulsacion. Por favor indique cual es de todas las siguientes, la Unica secuencia
correcta para configurar que todos los elementos se abren con una sola pulsacion sobre ellos.

En "Configuracion" se elige la opciéon "Personalizaciéon” y dentro de ésta se selecciona la opcién de
"Abrir los elementos con un solo clic”

En el "Panel de Control” se elige la opcion "Opciones del Explorador de Archivos” y dentro de ésta se
selecciona la solapa de "General"” y se marca la opcion de "Un solo clic para abrirlo" del recuadro
"Acciones al hacer clic en un elemento"

En "Configuracion" se elige la opcion "Opciones del Explorador de Archivos" y dentro de ésta se
selecciona la opcién de "Abrir los elementos con un solo clic”

En el "Panel de Control” se elige la opcion "Opciones del Explorador de Archivos” y dentro de ésta se
selecciona la solapa de "Accesibilidad" y se marca la opcién de "Un solo clic para abrirlo” del recuadro
"Acciones al hacer clic en un elemento"

H
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El sistema operativo Microsoft Windows 10 Profesional permite que varios usuarios compartan recursos
como carpetas de los equipos o unidades compartidas desde otros equipos que se denominan
servidores. S6lo una de las afirmaciones siguientes es correcta. Indique cual.

Para que un usuario tenga acceso a todos los archivos y carpetas del sistema de ficheros de un equipo
con Microsoft Windows 10 Profesional, es suficiente con que inicie sesion local en el mismo con un
nombre de usuario estandar y contraseia correctos.

Para que un usuario tenga acceso a todos los archivos y carpetas de una unidad de red en un equipo
con Microsoft Windows 10 Profesional, es suficiente con que inicie sesién local en el mismo con un
nombre de usuario administrador local y contraseia correctos.

Para que un usuario tenga acceso de lectura y escritura a todos los archivos y carpetas del disco de un
equipo con Microsoft Windows 10 Profesional, es necesario que inicie sesion local con el usuario
"Systemmanager" y la contraseiia correcta.

Para que un usuario tenga acceso de lectura y escritura a todos los archivos y carpetas del disco de un
equipo con Microsoft Windows 10 Profesional, es necesario que inicie sesion local con el usuario
"Administrador" y la contraseina correcta.
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Si al digitalizar un documento que contiene texto exclusivamente queremos obtener un archivo texto
editable que refleje el contenido del documento y sobre el que posteriormente se podra realizar
busquedas o modificaciones, ¢ qué tecnologia debemos aplicar al documento digitalizado para obtener
el texto editable?

La tecnologia que debe utilizarse es "Reconocimiento de texto" también abreviada con sus siglas en
ingles "TR", que permite obtener un texto editable del documento digitalizado

La opcién que debe activarse es "Reconocimiento Optico de Caracteres"”, abreviada con sus siglas en
ingles "OCR" ,que permite obtener un texto editable en el momento de digitalizar.

La opcidn que debe activarse es "Reconocimiento Inteligente de Texto", abreviada con sus siglas en
ingles "STR", que permite obtener un texto editable en el momento de digitalizar.

La opcién que debe activarse es "Reconocimiento Digital de Texto", abreviada con sus siglas en ingles
"DTR", que permite obtener un texto editable en el momento de digitalizar.

En el programa GroupWise en el momento de componer un correo electrénico nuevo, ¢ Cual de las
siguientes afirmaciones es la Gnica que es cierta?

Los destinatarios de las copias carbon se escriben en la entrada CO y reciben una copia de un elemento.
Los destinatarios en la entrada CO son usuarios que podrian beneficiarse de la informaciéon contenida
en un elemento, pero que no se ven afectados ni son responsables directos de dicha informacién. Todos
los destinatarios pueden ver que se ha enviado una copia carbén. También pueden ver los nombres de
los destinatarios en la entrada CO.

los destinatarios de las copias carbén se escriben en la entrada CC y reciben una copia de un elemento.
Los destinatarios en la entrada CC son usuarios que podrian beneficiarse de la informacion contenida
en un elemento, pero que no se ven afectados ni son responsables directos de dicha informacién. Todos
los destinatarios pueden ver que se ha enviado una copia carbén. También pueden ver los nombres de
los destinatarios en la entrada CC.

Los destinatarios de las copias carbon se escriben en la entrada BCC y reciben una copia de un
elemento. Los destinatarios en la entrada BCC son usuarios que podrian beneficiarse de la informacién
contenida en un elemento, pero que no se ven afectados ni son responsables directos de dicha
informacion. Todos los destinatarios pueden ver que se ha enviado una copia carbén. También pueden
ver los nombres de los destinatarios en la entrada BCC.

Los destinatarios de las copias carbén se escriben en la entrada DE y reciben una copia de un elemento.
Los destinatarios en la entrada DE son usuarios que podrian beneficiarse de la informacion contenida en
un elemento, pero que no se ven afectados ni son responsables directos de dicha informacién. Todos
los destinatarios pueden ver que se ha enviado una copia carbén. También pueden ver los nombres de
los destinatarios en la entrada DE.
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|I| Se desea crear una tabla con 4 columnas y 3 filas para incluirla en la posiciéon actual del cursor en
Microsoft Office Word 2007. ¢ Qué secuencia de acciones habra que hacer?

En la cinta de opciones seleccionar "Tabla", una vez seleccionada, desplazar el ratéon sobre la cuadricula
que aparecera hasta que se pueda leer "Tabla de 4x3" y entonces pulsar el boton principal del raton de
nuevo para aceptar.

En la cinta de opciones, seleccionar "Insertar", una vez seleccionada, pulsar con el ratén sobre el icono
denominado "Tabla" y desplazar el ratéon sobre la cuadricula que aparecera hasta que se pueda leer
"Tabla de 4x3" y entonces pulsar el botén principal del ratéon de nuevo para aceptar.

En la cinta de opciones seleccionar "Tabla", una vez seleccionada, desplazar el ratén sobre la cuadricula
que aparecera hasta que se pueda leer "Tabla de 3x4" y entonces pulsar el botén principal del ratén de
nuevo para aceptar.

E En la cinta de opciones, seleccionar "Insertar", una vez seleccionada, pulsar sobre el icono denominado
"Tabla" y desplazar el raton sobre la cuadricula que aparecera hasta que se pueda leer "Tabla de 3x4" y
entonces pulsar el boton principal del raton de nuevo para aceptar.

Entre las siguientes opciones, indique cual es la forma correcta de acceder a las opciones para cambiar
el formato por defecto con el que se graban los documentos de Microsoft Word 2007.

Pulsar sobre el "Boton de Office™ -> En la parte inferior elegir "Opciones" -> Seleccionar "Avanzadas" de
la parte izquierda -> Seleccionar en el desplegable "Guardar archivos en formato" el formato que se
desee.

Se empieza por seleccionar la pestaia "Inicio”, después "Opciones" y una vez que se abre la
|Z| herramienta, se elige la opcion "Guardar como" para seleccionar el formato en que se guardan los
documentos.

Se empieza por seleccionar la pestaia "Herramientas", después "Opciones" y una vez que se abre la
herramienta, se elige la opcion "Guardar como" para seleccionar el formato en que se guardan los
documentos.

|Z| Pulsar sobre el "Boton de Office™ -> En la parte inferior elegir "Opciones" -> Seleccionar "Guardar” de la
parte izquierda -> Seleccionar en el desplegable "Guardar archivos en formato" el formato que se desee.

En Microsoft Excel 2007 se crea una hoja nueva completamente vacia y se introduce el valor numérico 3
en la celda C3, el valor numérico 3 en la celda C4 y el valor numérico 4 en la celda C5 dejando el resto
totalmente vacias. Posteriormente se introduce en la celda C7 una férmula que da como resultado 3
exactamente. ¢ Cual de las siguientes férmulas se ha introducido en la celda C7? Todas ellas estan
correctamente escritas, pero sélo una devuelve ese resultado.

=CONTAR(C1:C5)
=PROMEDIO(C1:C5)

=MAX(C1:C5)

[P] =DESVEST(C1:C5)

En Microsoft Excel 2007 indicar cual seria el resultado correcto del calculo de la formula: =8*3-5*4/(2-
72/6)

[4] 514

ﬂ 515
I
@ 27
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En relacién con los certificados electronicos, se define certificado cualificado como:

Documento emitido y firmado por la Autoridad de Certificacion que identifica una clave publica con su
propietario. Cada certificado esta identificado por un nimero de serie unico y tiene un periodo de
validez que esta incluido en el certificado

Un certificado de firma electrénica que ha sido expedido por un prestador cualificado de servicios de
confianza y que cumple los requisitos establecidos en el anexo | del Reglamento UE 910/2014 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 23 de julio de 2014 relativo a la identificacién electrénica y los
servicios de confianza para las transacciones, electréonicas en el mercado interior y por la que se deroga
la Directiva 1999/93/CE

Elemento que identifica a un documento electrénico y cuya finalidad es garantizar el origen e integridad
de los documentos.

Elemento que ostenta la propiedad o caracteristica consistente en que una entidad es quien dice ser o
bien que garantiza la fuente de la que proceden los datos

En relacién con los usos de los certificados electrénicos, indique cual de las siguientes respuestas no
es cierta.

Para firmar un documento electrénico es necesario hacer uso de un certificado electréonico que cuente
con todos sus elementos, incluida la clave privada.

1
¢ autoridad certificadora que los emite.

Los certificados electronicos cualificados de sello electronico se utilizan para identificar
inequivocamente un sitio web y permiten el cifrado de las comunicaciones entre el portal y la persona
que accede al mismo.

Cuando el titular de un certificado sospecha que la seguridad de su certificado electréonico puede
haberse visto comprometida de alguna forma debe solicitar su revocacién a la Autoridad Certificadora
que lo emitio.

1
Los certificados electronicos cualificados de persona fisica caducan en la fecha que establece la
Indique cual de las siguientes afirmaciones en relacion con los certificados y firma electrénica es la
Unica auténtica.
Los documentos firmados electronicamente por medio de un certificado electrénico cualificado no
podran ser alterados nunca sin que quede evidenciado por la corrupcion de la firma electrénica ya que
ésta es inalterable.

En una administracion publica, el titular de un certificado de empleado publica podra delegar en un
subordinado el uso del mismo para identificacion y firma, siempre que se dé conocimiento de ello ala
autoridad certificadora emisora,

La clave privada del certificado electrénico cualificado de un titular se utiliza para firmar documentos y
descifrar los mensajes dirigidos a este titular por otros, para lo que deberan haber sido cifrados
previamente mediante la clave publica de este mismo certificado electronico cualificado.

|Z| La clave publica del certificado electrénico cualificado de un titular se utiliza para firmar documentos y
descifrar los mensajes dirigidos a este titular por otros, para lo que deberan haber sido cifrados
previamente mediante la clave privada de este mismo certificado electrénico cualificado.
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En Microsoft Office Excel 2007 se crea un documento con las hojas en blanco, sin contenido alguno
inicialmente, introduciendo posteriormente los valores 1 en la celda A5y 0 en las celdas A6, A7, A8 y A9.
En la celda A10 se introduce la formula "=SUMA(A5:A10)/A9", ; Qué resultado se obtendra?

Dara un error de referencia circular en la celda A10.

Devolvera el valor 1 en la celda A10.

Devolvera el error "#;DIV/0!" en la celda A10

Devolvera el valor 0 en la celda A10.

~
!
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Microsoft Office Word 2007 cuenta con una funcién para "Traer al frente” un objeto. Suponiendo que no
se personalizado ninguin elemento del programa, ¢ Cémo accederiamos a esa funcién de Microsoft Word
20077

Seleccionando el objeto que se quiere "Traer al frente", después se selecciona la pestaina "Disefio de
Documento” en la "Cinta de opciones" y la funcion "Traer al frente" se encontrara en las herramientas
"Ordenar" de esta pestana.

Seleccionando el objeto que se quiere "Traer al frente", después se selecciona en la cinta de opciones la
pestafia "Disefio de Pagina" y la funcién "Traer al frente” se encontrara entre las herramientas
"Organizar" de esta pestana.

Seleccionando el objeto que se quiere "Traer al frente"”, después se selecciona la pestaina "Inicio” en la
"Cinta de opciones" y la funcion "Traer al frente" se encontrara en las herramientas "Modificar" de esta
pestana.

Seleccionando el objeto que se quiere "Traer al frente", después se selecciona la pestana "Insertar” en
la "Cinta de opciones” y la funcién "Traer adelante" se encontrara en las herramientas "Organizar” de
esta pestana.

Indique de entre las siguientes opciones cual es la forma correcta de acceder a la configuracién de la
opcion de autorrecuperacion de Microsoft Word 2007.

Se empieza por seleccionar la pestaia "Inicio”, después "Opciones" y una vez que se abre la
herramienta, se elige la opcién "Guardar" para personalizar la forma en que se guardan los documentos.

Se hace "clic" con el botén secundario del ratén sobre el botén de Office y se despliega un menu
contextual en el que se seleccionara "Personalizar Guardar”.

Se empieza por seleccionar el botéon de Office, después se selecciona "Opciones de Word" en la parte
inferior del menu que se despliega y una vez que se abre la herramienta, se elige la opciéon "Guardar”
para personalizar el modo en que se guardan los documentos.

Se empieza por seleccionar la pestaia "Archivo", después se selecciona "Opciones de Word" en la parte
inferior del menu que se despliega y una vez que se abre la herramienta, se elige la opcion "Avanzadas"
para personalizar el modo en que se guardan los documentos.
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Un certificado electronico cualificado de persona fisica tiene un conjunto de usos reconocidos para los
que se emite. ¢ Cual de los siguientes casos de uso no es correcto para este tipo de certificado?

Firmar electronicamente un documento en un portafirmas de una administraciéon publica por parte del
titular actuando en su propio nombre.

Utilizarlo para identificarse ante la autoridad certificadora que los gestiona para la emision de un nuevo
certificado cuando el utilizado ha caducado.

Firmar electronicamente un documento en un portafirmas de una administracion publica por parte del
titular del certificado actuando por ap0Oderamiento en nombre de otro u otros.

Identificarse en la sede electrénica de un ayuntamiento en el que no esta empadronado para solicitar un
certificado de padrén.

Las sedes electronicas de las administraciones publicas espaiolas, deben publicarse en internet
haciendo uso de un certificado electrénico cualificado denominado de sede electronica que sélo puede
ser emitido por las autoridades certificadoras admitidas por el Estado Espafiol. ; Cual de las siguientes
respuestas en relacion con este tipo de certificados no es un uso o propiedad del mismo?

Los certificados electrénicos cualificados de sede electrénica se utilizan para identificar
inequivocamente la sede electronica de una administracién, dando asi al administrado la seguridad de
no estar tratando con un portal falso.

Los certificados electronicos cualificados de sede electronica se utilizan para ocultar las
comunicaciones de un ciudadano con la sede electrénica de una administraciéon por medio del
encriptado de las comunicaciones para garantizar la confidencialidad de las mismas.

Los certificados electrénicos cualificados de sede electrénica se utilizan para rubricar electronicamente
los resguardos, justificantes o documentos en formato pdf que emite la sede electrénica de una
administracién, dando asi al administrado la seguridad de que los mismos son legitimos.

Los certificados electrénicos cualificados de sede electrénica se utilizan para identificar
inequivocamente la sede electronica de una administracion por medio de un atributo de los mismos que
contiene su direccion de internet (URL), para que no pueda ser suplantado por terceros
malintencionados.

Senale la respuesta incorrecta. Segun la Constituciéon Espafiiola:

La iniciativa de reforma constitucional se ejercera en los términos previstos en los apartados 1y 2 del
articulo 87.

Los proyectos de reforma constitucional deberan ser aprobados por una mayoria de tres quintos de
cada una de las Camaras. Si no hubiera acuerdo entre ambas, se intentara obtenerlo mediante la
creacion de una Comisidon de composicion paritaria de Diputados y Senadores, que presentara un texto
que sera votado por el Congreso y el Senado.

Cuando se propusiere la revision total de la Constituciéon o una parcial que afecte al Titulo preliminar, al
Capitulo segundo, Seccién primera del Titulo I, o al Titulo Il, se procedera a la aprobacién del principio
por mayoria de dos tercios de cada Camara, y a la disolucion inmediata de las Cortes.

No podra iniciarse la reforma constitucional en tiempo de guerra o de vigencia de alguno de los estados
previstos en el articulo 119.
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El articulo 12.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas senala:

Las Administraciones Publicas asistiran en el uso de medios electrénicos a los interesados no incluidos
en los apartados 2 y 3 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo referente a la identificacion
y firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico general y obtencién de
copias auténticas.

Las Administraciones Publicas asistiran en el uso de medios electrénicos a los interesados incluidos en
los apartados 2 y 3 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo referente a la identificaciéon y
firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico general y obtencién de
copias auténticas.

Las Administraciones Publicas asistiran en el uso de medios electrénicos a los interesados incluidos en
los apartados 3 y 4 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo referente a la identificaciéon y
firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registros electronicos y presenciales y
obtencién de copias auténticas.

Las Administraciones Publicas asistiran en el uso de medios electrénicos a los interesados no incluidos
en los apartados 3 y 4 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo referente a la identificacion
y firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico general y obtencién de
copias auténticas.

5 b
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El articulo 95.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas senala:

La caducidad producira por si sola la prescripcidon de las acciones del particular o de la Administracion,
pero los procedimientos caducados no interrumpiran el plazo de prescripcion.

La caducidad no producira por si sola la prescripcion de las acciones del particular o de la
Administracion, pero los procedimientos caducados interrumpiran el plazo de prescripcion.

La caducidad no producira por si sola la prescripcion de las acciones del particular o de la
Administracion, pero los procedimientos caducados no interrumpiran el plazo de prescripcion.

La caducidad producira por si sola la prescripcidon de las acciones del particular o de la Administracion,
pero los procedimientos caducados interrumpiran el plazo de prescripcion.

g
B
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El articulo 78.3 de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Protecciéon de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales sefnala:

La prescripcion no se interrumpira por la iniciacion, con conocimiento del interesado, del procedimiento
de ejecucién, volviendo a transcurrir el plazo si el mismo esta paralizado durante mas de seis meses por
causa imputable al infractor

La prescripcion se interrumpira por la iniciacion, con conocimiento del interesado, del procedimiento de
ejecucion, volviendo a transcurrir el plazo si el mismo esta paralizado durante mas de seis meses por
causa no imputable al infractor

La prescripciéon no se interrumpira por la iniciacién, con conocimiento del interesado, del procedimiento
de ejecucion, volviendo a transcurrir el plazo si el mismo esta paralizado durante mas de tres meses por
causa imputable al infractor

La prescripcion se interrumpira por la iniciacion, con conocimiento del interesado, del procedimiento de
ejecucién, volviendo a transcurrir el plazo si el mismo esta paralizado durante mas de tres meses por
causa no imputable al infractor
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El articulo 65 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico establece: Los
Secretarios generales técnicos tienen a todos los efectos la categoria de:

Subsecretario de Estado

Director General

Secretario General

@ Subdirector General

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 106.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las..

Administraciones Publicas, en cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y
previo dictamen favorable del Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad
Auténoma, si lo hubiere, declararan de oficio la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto
fin a la via administrativa o que no hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en el
articulo 47.2

Administraciones Publicas, en cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y
previo dictamen favorable del Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad
Auténoma, si lo hubiere, declararan de oficio la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto
fin a la via administrativa o que no hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en el
articulo 47.1

Administraciones Publicas, en cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y
previo dictamen favorable del Consejo de Estado en todo caso declararan de oficio la nulidad de los
actos administrativos que hayan puesto fin a la via administrativa o que no hayan sido recurridos en
plazo, en los supuestos previstos en el articulo 47.1

El Administraciones Publicas, en cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y

previo dictamen favorable del érgano consultivo de la Comunidad Auténoma, si lo hubiere, declararan
de oficio la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la via administrativa o que no
hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en el articulo 47.2

e

El articulo 36 de la Ley 7/85. reguladora de las Bases del Régimen Local, establece las competencias
propias de la Diputacion, entre las que figuran en el punto 1.b):

La asistencia y cooperacion juridica, econémica y técnica a los Municipios, especialmente los de menor
capacidad econémica y de gestidon. En todo caso garantizara en los municipios de menos de 500
habitantes la prestacion de los servicios de secretaria.

La asistencia y cooperacion juridica, econémica y técnica a los Municipios, especialmente los de menor
capacidad econémica y de gestidon. En todo caso garantizara en los municipios de menos de 250
habitantes la prestacion de los servicios de secretaria o intervencion.

La asistencia y cooperacion juridica, econémica y técnica a los Municipios, especialmente los de menor
capacidad econémica y de gestidon. En todo caso garantizara en los municipios de menos de 750
habitantes la prestacion de los servicios de intervencion.

La asistencia y cooperacion juridica, econémica y técnica a los Municipios, especialmente los de menor
capacidad econémica y de gestion. En todo caso garantizara en los municipios de menos de 1.000
habitantes la prestacion de los servicios de secretaria e intervencion.
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@

El articulo 13,2 de la ley 12/2010, de 18 de noviembre, de Igualdad entre Mujeres y Hombres de Castilla-
La Mancha, establece:

Cada dos aios, el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha elaborara un informe sobre la aplicacién de
esta Ley, en el que se propondran las medidas y actuaciones necesarias para conseguir la igualdad real
entre mujeres y hombres, que se remitira a las Cortes Regionales.

Cada tres afios, el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha elaborara un informe sobre la aplicacién
de esta Ley, en el que se propondran las medidas y actuaciones necesarias para conseguir la igualdad
real entre mujeres y hombres, que se remitira al Consejero de Educacién, Cultura y Deportes.

Cada dos aios, el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha elaborara un informe sobre la aplicacién de
esta Ley, en el que se propondran las medidas y actuaciones necesarias para conseguir la igualdad real
entre mujeres y hombres, que se remitira al Consejero de Educacién, Cultura y Deportes.

Cada tres afios, el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha elaborara un informe sobre la aplicacién
de esta Ley, en el que se propondran las medidas y actuaciones necesarias para conseguir la igualdad
real entre mujeres y hombres, que se remitira a las Cortes Regionales.

C

De las siguientes afirmaciones cual no es cierta respecto de lo contenido en el articulo 5.1 de la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de datos Personales y garantia de los derechos
digitales:

No todos los responsables del tratamiento de datos asi como las personas que intervengan en
cualquier fase de este estaran sujetas al deber de confidencialidad al que se refiere el Reglamento (UE)
2018/679.

Los responsables y encargados del tratamiento de datos asi como todas las personas que intervengan
en cualquier fase de este estaran sujetas al deber de confidencialidad.

Los responsables y encargados del tratamiento de datos asi como todas las personas que intervengan
en cualquier fase de este estaran sujetas al deber de confidencialidad al que se refiere el articulo 5.1.f)
del Reglamento (UE) 2016/679.

Todas son correctas.

De las siguientes afirmaciones diga cual no es cierta de conformidad con lo establecido en el articulo 8
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico

La competencia es irrenunciable y se ejercera por los drganos administrativos que la tengan atribuida
como propia, salvo los casos de renuncia forzosa, cuando se efectiien en los términos previstos en ésta
u otras leyes.

La delegacion de competencias, las encomiendas de gestion, la delegacién de firma y la suplencia no
suponen alteracion de la titularidad de la competencia, aunque si de los elementos determinantes de su
ejercicio que en cada caso se prevén.

La titularidad y el ejercicio de las competencias atribuidas a los érganos administrativos podran ser
desconcentradas en otros jerarquicamente dependientes de aquéllos en los términos y con los
requisitos que prevean las propias normas de atribucion de competencias.

Si existiera mas de un 6rgano inferior competente por razén de materia y territorio, la facultad para
instruir y resolver los expedientes correspondera al superior jerarquico comun de estos.
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H
Co

Segun el articulo 15 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales:
El empresario debera adoptar medidas preventivas siempre que no incidan en el ambito de direccién de
la actividad de la empresa y en la potestad de organizacién que le corresponden.

El empresario procurara adoptar medidas preventivas que podran ser levantadas cuando lo aconsejen
las circunstancias economicas, técnicas, organizativas o de produccion.

El empresario permitira adoptar a los trabajadores medidas preventivas aunque impliquen costes para la
empresa.

E
[s] [ [&] [

El empresario adoptara las medidas necesarias a fin de garantizar que sélo los trabajadores que hayan
recibido informacién suficiente y adecuada puedan acceder a las zonas de riesgo grave y especifico.

N

ok

Segun el articulo 13 de la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre de Protecciéon de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales::
El derecho de acceso no se contempla en la normativa de proteccion de datos.

El derecho de acceso debe solicitarse en el plazo indicado por el encargado del tratamiento de los datos,
mediante la cumplimentacion del formulario establecido al efecto.

[]
(o] [=]

El derecho de acceso se entendera otorgado si el responsable del tratamiento facilitara al afectado un
sistema de acceso remoto, directo y seguro a los datos personales que garantice, de modo permanente,
el acceso a su totalidad.

5]

El derecho de acceso se entendera otorgado cuando el responsable del tratamiento notifique la
resolucidon expresa en que asi se acuerde, acompaiada de la documentacion de los datos a cuyo acceso
se solicito.

w
S

Segun el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas el plazo maximo en el que debe notificarse la resoluciéon expresa del
procedimiento administrativo:

No podra exceder de seis meses salvo que una norma con rango de ley establezca uno mayor o asi
venga previsto en la normativa del Derecho de la Unién Europea.

No podra exceder de seis meses salvo que una norma con rango de ley establezca uno mayor o asi
venga previsto en la normativa de las comunidades auténomas.

No podra exceder de seis meses, sin que quepa prevision en contra.

[+]
[sl~] [=] [&]

No podra exceder de seis meses salvo causa de fuerza mayor debidamente justificada por la
Administracion.

H
~

Segun el articulo 25 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en los procedimientos iniciados de oficio, el vencimiento del plazo maximo
sin que se haya dictado y notificado resolucion expresa, en el caso de procedimientos de los que
pudiera derivarse el reconocimiento o, en su caso, la constitucion de derechos u otras situaciones
juridicas favorables:

No producira efecto para quienes hubieran comparecido en el procedimiento.

Se producira la prescripcion del derecho y la caducidad de la instancia.

Los interesados que hubieran comparecido podran entender desestimadas sus pretensiones por
silencio administrativo.

E Se reiniciara, de oficio o a solicitud de interesado, el plazo para dictar resolucién.
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Segun el articulo 33 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
corresponde en todo caso al Pleno de la Diputacién Provincial:

La aprobacién de la plantilla de personal, la relacién de puestos de trabajo, la fijacién de la cuantia de
las retribuciones complementarias fijas y periédicas de los funcionarios, y el nUmero y régimen del
personal eventual.

Aprobar la oferta de empleo publico de acuerdo con el Presupuesto y la plantilla aprobados por el Pleno,
aprobar las bases de las pruebas para la seleccion del personal y para los concursos de provisiéon de
puestos de trabajo y distribuir las retribuciones complementarias que no sean fijas y periédicas.

La aprobacidn de los proyectos de obras y de servicios cuando sea competente para su contratacion o
concesion y estén previstos en el Presupuesto.

Asegurar la gestion de los servicios propios de la Comunidad Auténoma cuya gestién ordinaria esté
encomendada a la Diputacién.

Segun el articulo 31 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales el
servicio de prevencion:
Tendra caracter interdisciplinario, debiendo sus medios ser apropiados para cumplir sus funciones.

Tendra caracter sanitario, centrandose en el diagnéstico preventivo de las patologias asociadas a la
. actividad profesional de los empleados

Tendra caracter técnico, centrandose en la evaluaciéon y mejora de las condiciones de los centros y
locales donde los trabajadores realizan su actividad.

E Todas las anteriores son incorrectas.

Segun el articulo 15 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales el deber de confidencialidad:

Impuesto a los responsables y encargados de los tratamientos de datos, asi como a cualquier persona
que intervenga en cualquier fase del tratamiento es complementario del deber de secreto profesional
conforme a su normativa aplicable.

Impuesto a los responsables y encargados de los tratamientos de datos, asi como a cualquier persona
que intervenga en cualquier fase del tratamiento se sustituye al deber de secreto profesional que
corresponde a los funcionarios y empleados publicos en el ejercicio de su cargo.

Es sustituido por el deber de sigilo y secreto profesional que corresponde a los funcionarios publicos y
demas empleados publicos respecto a los asuntos que conozcan por razéon de su cargo establecido en
el articulo 53.12 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

E Afectara a todos los tratamientos de datos que realicen los empleados publicos en el ejercicio de su
cargo

Segun el articulo 55 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, son
dérganos superiores de la Administracion General del Estado:

Los Ministros y Secretarios de Estado.
y Los Ministros, Secretarios de Estado y Directores Generales
. Los Ministros, Secretarios de Estado y Subsecretarios de Estado.

E Los Ministros, Secretarios de Estado y Directores Generales.
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El articulo 64 de la Ley 4/2011,de 10 de marzo, de Empleo Publico de Castilla-La Mancha, -Carrera
profesional horizontal- sefiala:

El namero de tramos no podra ser inferior a tres ni superior a cinco, incluido el tramo inicial no
retribuido.
El nimero de tramos no podra ser inferior a dos ni superior a cinco, incluido el tramo inicial no

retribuido.

El namero de tramos no podra ser inferior a cuatro ni superior a cinco, sin incluir el tramo inicial no
retribuido.

E El namero de tramos no podra ser inferior a dos ni superior a cinco, incluido el tramo inicial retribuido.

Segun el articulo 54 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales. ; Qué érgano, podra acordar la realizacién de planes de auditoria
preventiva, referidos a los tratamientos de un sector concreto de actividad?

La Agencia Espaiiola de Protecciéon de Datos.
ﬂ El Ministerio de Justicia.

.. La Presidencia de la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos.

|Z| El Consejo General del Poder Judicial.

De acuerdo con el articulo 17.7 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, quienes acrediten la titularidad de un interés legitimo ¢a quién podran dirigirse para que les sea
expedida certificacion de sus acuerdos?

Al Sr. Presidente de un érgano colegiado.
H AI Secretario de un érgano colegiado.
.. A cualquier Vocal de un érgano colegiado.

E Al cargo inmediatamente superior del érgano colegiado.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en su articulo 111. Competencias para la revision de oficio de las disposiciones y de actos
nulos y anulables, en el ambito estatal, seran competentes para la revisidon de oficio de las disposiciones
y actos administrativos nulos y anulables, en la Administracion General del Estado: 1° Los Ministros,
respecto de los actos y disposiciones de los Secretarios de Estado y de los dictados por 6rganos
directivos de su Departamento no dependientes de una Secretaria de Estado y en segundo lugar:

Los Delegados de Gobierno, respecto de los actos y disposiciones dictados por los drganos directivos
de ellos dependientes.
Los Interventores Delegados, respecto de los actos y disposiciones dictados por los érganos directivos

c .
de ellos dependientes.

Los Secretarios de Estado, respecto de los actos y disposiciones dictados por los érganos directivos de
ellos dependientes.

Los Consejeros Rectores Ministeriales, respecto de los actos y disposiciones dictados por los érganos
directivos de ellos dependientes.
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La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en su CAPITULO Il. Recursos Administrativos, en su seccion 22, se recoge el recurso de
alzada. Que articulo recoge los plazos del recurso de alzada.

El articulo 120 de la Ley 39/2015
ﬂ EI articulo 121 de la Ley 39/2015
.. El articulo 122 de la Ley 39/2015
[2] Elarticulo 123 de la Ley 39/2015

La Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad entre mujeres y hombres de Castilla-La Mancha, el
articulo 14, recoge que las unidades de igualdad deberan cumplir, como minimo una serie de funciones,
cual de las siguientes funciones no esta catalogada para ser cumplida.

Impulsar la aplicacion del plan estratégico para la igualdad de oportunidades en su ambito competencial.

Hacer estudios de evaluacién de la implantacion de la Ley de Igualdad entre mujeres y hombres de
|Z| Castilla-La Mancha,

Elaborar informes previos de impacto de género respecto a las propuestas de anteproyectos de ley,
reglamentos y planes.

Fomentar el conocimiento, por el personal de cada Consejeria, de los derechos y deberes establecidos
en la Ley 4/2011, de Empleo Publico de Castilla-La Mancha.

Segun lo establecido en el articulo 29 de la Constituciéon Espaiiola, todos los espaiioles tendran el
derecho de:
Peticidn individual, por escrito
ﬂ Petlcmn colectiva, por escrito y verbalmente
.. Peticion individual y colectiva, por escrito

|Z| Peticion individual y colectiva, por escrito y verbalmente

Segun el articulo 93 de la Ley 39/2015 de 5 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, en los
procedimientos iniciados de oficio:

La Administraciéon podra desistir, sin necesidad de motivar, en los supuestos y con los requisitos
previstos en las Leyes
. La Administracidon no podra desistir en ninguin caso del procedimiento

C| La Administracion podra desistir, motivadamente, en los supuestos y con los requisitos previstos en las
Leyes

|Z| La Administraciéon podra desistir libremente cuando lo considere conveniente

Segun el articulo 26 de la Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, la
relacion de los puestos de trabajo exentos de riesgos para la salud de la trabajadora embarazada o del
feto se debera determinar por:

Los Servicios Médicos del Instituto Nacional de la Seguridad Social
ﬂ Los representantes de los trabajadores
|Z|. La autoridad laboral
IZ' El empresario, previa consulta con los representantes de los trabajadores
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Segun el articulo 97 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales: El Gobierno presentara un informe anual en el que se dara cuenta de
la evolucién de los derechos, garantias y mandatos contemplados en el Titulo X de la citada ley:

Ante la comisién parlamentaria correspondiente del Congreso de los Diputados

E Ante la comisién parlamentaria correspondiente del Senado

Ante la Agencia Espaiola de Proteccion de Datos
E Ante el Comité Europeo de Proteccion de Datos

Segun el articulo 57 de la Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, la
Administracion General del Estado se organiza:
. En Ministerios
ﬂ En Presidencia del Gobierno y en Ministerios
.. En Presidencia del Gobierno, en Ministerios y en Secretarias Generales

Izl En Presidencia del Gobierno, en Ministerios, en Secretarias Generales y en el Servicio Exterior

La Agencia Espaiiola de Protecciéon de Datos se relaciona con el gobierno a través de:

. El Ministerio de Exterior.

. ﬂ EI Ministerio de Justicia.

. El Ministerio de Igualdad.
|z| El ministerio de Fomento.

Segun el Art.24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico, contra las
resoluciones adoptadas en materia de recusacion:
Cabra recurso de alzada.

IZ'. Cabra recurso de reposicion.
. Cabra nuevo recurso.

E No cabra recurso.

La declaraciéon de un dia como habil o inhabil, a efectos de computo de plazos no determina por si sola:

El funcionamiento de los centros de trabajo de las Administraciones Publicas.

ﬂ La organizacion del tiempo de trabajo de las Administraciones Publicas.
E. El régimen de jornada y horarios de las Administraciones Publicas.

E Todas son correctas.
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Segun el art.19.4 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, de empleo publico de Castilla-La Mancha, la
ejecucion total de la oferta de empleo publico debe desarrollarse, a partir de su publicacion, en el plazo
improrrogable de:

. tres anos

H dos anos

.. 18 meses

El art. 10 de la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de Igualdad entre Mujeres y Hombres de Castilla-La
Mancha, el lenguaje utilizado por la Administracién sera:

inclusivo de hombres y mujeres, haciendo uso del femenino y masculino, o en su caso neutro,
eliminando cualquier sesgo sexista, incluso los indirectos
.. excluswo y diferenciador de hombres y mujeres
. inclusivo de hombres y mujeres, haciendo siempre uso del género neutro

inclusivo de hombres y mujeres, haciendo uso del femenino y masculino, o en su caso neutro,
eliminando cualquier sesgo sexista, incluso las formas directas

La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de datos personales y garantia de los
derechos digitales, cuando el afectado solicite la correccion de sus datos, este derecho se denomina:
. Derecho de rectificacion
ﬂ Derecho de modificacion
.. Derecho de portabilidad
E Derecho de correccion inversa

La Ley 4/2011, de 10 de marzo, de empleo publico de Castilla-La Mancha, en su Titulo IV.CAPITULO II
Sistemas selectivos y 6rganos de seleccion, que articulo recoge que los érganos de seleccién son los
dérganos colegiados encargados del desarrollo y de la calificacion de las pruebas selectivas.

El articulo 48 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo

ﬂ El articulo 49 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo
.. El articulo 50 la Ley 4/2011, de 10 de marzo

[2] Elarticulo 51 1a Ley 4/2011, de 10 de marzo

El articulo 29 del vigente Acuerdo Regulador de las Condiciones de Trabajo de los Empleados Publicos
de la Diputacién Provincial de Toledo y sus Organismos Auténomos seiiala: La Diputacion prestara la
asistencia juridica adecuada al empleado publico en los casos de conflictos surgidos como
consecuencia de la prestacion de sus servicios y cubrira la responsabilidad civil que pueda derivarse de
sus empleados publicos en el ejercicio de su puesto de trabajo,

salvo en los casos de culpa o dolo.

.. salvo en los casos de dolo.

. salvo en los casos de culpa grave o dolo.

@ salvo en los casos de negligencia leve, grave o dolo.
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El articulo 15.1 de la Ley 31/95, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, recoge los
principios generales de la Accién Preventiva. En relacion a los mismos qué no es cierto:

Evitar los riesgos.

. ﬂ Evaluar los riesgos que se puedan evitar.
. Combatir los riesgos en su origen.

E Adoptar medidas que antepongan la proteccién colectiva a la individual.

El Acuerdo Regulador de la Condiciones de Trabajo de los Empleados Publicos de la Diputacién de
Toledo y sus Organismos Auténomos, en su articulo 18. IV) Incapacidad temporal.2, determina que los
empleados publicos en situacion de incapacidad temporal se les reconocera, durante todo el periodo de
la incapacidad, un complemento equivalente a la diferencia entre la prestaciéon que reciba de la
Seguridad Social y el cien por cien de la suma de los siguientes conceptos retributivos.

Sueldo, trienios, complemento destino, complemento especifico.

Sueldo, trienios, complemento destino, complemento especifico, complemento de carrera.

Sueldo, trienios, complemento destino, complemento especifico, complemento de carrera, complemento
productividad.

E Sueldo, trienios, complemento destino, complemento especifico, complemento de carrera, guardia
localizacién.

Segun el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas en los procedimientos iniciados a solicitud de interesado, el vencimiento del
plazo maximo sin haberse notificado resolucion expresa tendra efecto desestimatorio en los
procedimientos:

Relativos al ejercicio del derecho regulado en el articulo 29 de la Constitucion Espainola.
H Que impliquen el ejercicio de actividades que puedan daiar el medio ambiente.
IE. De responsabilidad patrimonial de la administraciones publicas.

E En todos los procedimientos indicados en las letras a), b) y c) anteriores.

Segun el articulo 19 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, los
dérganos colegiados:

Deberan convocarse con una antelacién minima de 24 horas, recibiendo una convocatoria que
contendra el orden del dia de la reunion.

Deberan convocarse con una antelacion minima de dos dias, recibiendo una convocatoria que
contendra el orden del dia de la reunion.

Deberan convocarse con la antelacion suficiente para que sus miembros puedan estudiar los asuntos
que vayan a tratarse en la sesion.

Deberan convocarse con la una antelacion de cinco dias, recibiendo una convocatoria que contendra el
orden del dia de la reunién.
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Segun el articulo 15 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales:

El empresario debera adoptar medidas preventivas siempre que no incidan en el ambito de direcciéon de
la actividad de la empresa y en la potestad de organizacién que le corresponden.

El empresario procurara adoptar medidas preventivas que podran ser levantadas cuando lo aconsejen
|Z| las circunstancias economicas, técnicas, organizativas o de produccion.
El empresario permitira adoptar a los trabajadores medidas preventivas.

El empresario adoptara las medidas necesarias a fin de garantizar que sélo los trabajadores que hayan
recibido informacion suficiente y adecuada puedan acceder a las zonas de riesgo grave y especifico.

Segun el articulo 35 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
corresponde a la Junta de Gobierno de la Diputacion Provincial:

La aprobacién de los convenios de colaboraciéon con otras entidades y Administraciones Publicas, en
todo caso.
H La asistencia al Presidente en el ejercicio de sus funciones.
.. La aprobacion de los planes de obras singulares.
E El control de la actuacion del Presidente y de los Diputados Delegados.

¢Cual de los siguientes derechos constitucionales no tiene la consideracion de fundamental?

Derecho a la propia imagen.
|Z| ﬂ Derecho a la eleccion del lugar de residencia.

. A la libertad de catedra.
|z| El derecho a la proteccion de la salud.

Las personas fisicas podran elegir si se comunican con las Administraciones Publicas para el ejercicio
de sus derechos y obligaciones a través de medios electronicos o no. Segun el articulo 14 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas el
medio elegido por las personas fisicas para comunicarse con las Administraciones Publicas, de entre
medios electrénicos o no, podra modificarse:

Una vez se haya formulado la propuesta de resolucion del procedimiento.
. ﬂ Durante los dos meses siguientes a su eleccién o cambio.
. En cualquier momento y cuantas veces se desee.

E Una vez transcurridos dos meses desde la eleccion del medio.

Segun el articulo 71 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, el procedimiento administrativo sometido al principio de celeridad se
impulsara de oficio en todos sus tramites y a través de medios electronicos, respetando los principios
de:

Transparencia y proporcionalidad.
H Proporcionalidad y publicidad.
IE. Transparenma y equidad.

El Transparencia y publicidad.
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Segun el articulo 36 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local es
competencia de la Diputacion Provincial:

La cooperacién en el fomento del desarrollo econémico y social y en la planificacion en el territorio
provincial, con caracter exclusivo.

La prestacion de los servicios de gestion y recaudacion tributaria, tanto voluntaria como ejecutiva de los
municipios, especialmente de los de menor capacidad econémica.

En todo caso garantizara en los municipios de menos de 5.000 habitantes la prestacion de los servicios
de secretaria e intervencion.

La cooperacién en el fomento del desarrollo econémico y social y en la planificacién en el territorio
provincial, de acuerdo con las competencias de las demas Administraciones Publicas en este ambito.

Segun el articulo 30 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales el
servicio de prevencion consiste:

En aquel servicio de la empresa que tiene por misién la practica de reconocimientos de salud para
determinar la aptitud de los trabajadores para el desempeino de sus tareas.

En aquel servicio que tiene por fin la realizacion de mediciones de las dependencias destinadas al
desarrollo de la actividad profesional por parte de los empleados de la empresa.

El conjunto de medios humanos y materiales necesarios para realizar las actividades preventivas a fin
de garantizar la adecuada proteccion de la seguridad y la salud de los trabajadores, asesorando y
asistiendo para ello al empresario, a los trabajadores y a sus representantes y a los 6rganos de
representacion especializados

En las administraciones publicas, el grupo de trabajadores designados para la realizacién de actividades
preventivas a fin de garantizar la adecuada proteccion de la seguridad y la salud de los trabajadores,
asesorando y asistiendo para ello al empresario, a los trabajadores y a sus representantes y a los
érganos de representaciéon especializados.
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