Servicio de Formacion

INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION ELECTRONICA. ON LINE
Céd 202401.

e Fechas: 29 Abril — 20 Mayo 2024

e Fecha fin de plazo de solicitud: 22 de abril de 2024

e Duracién: 25h.

e Modo: Online.

e Destinatarios: Dirigido a personal administrativo y técnico de
la Administracion Local que estén adheridas al Plan de
Formacion Continua 2024 y estén interesados en la
Administracion y tramitacion electronica.

e Tutorizado por: Marco A. Marcos Pérez.

e Contenidos:

- ¢Qué es la Administracion Electronica?.

- Sedes Electrdnicas: Qué son y para que se utilizan.

- Certificacion Electrénica.

- Firma Electrénica:

- Proceso de firma.
- Tipos de Certificados.
- Firma con Autofirma.

- Procesos de Autentificacion: Certificado Digital,
Autentica, Cl@ve, etc...

- Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI):

- Documento electrénico.
- Expediente electrdnico.

- Notificaciones Electrénicas.

- Introduccidén a los Servicios que ofrece la Secretaria de
Administracion Digital perteneciente al Ministerio de
Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital que
forman parte de la administracion electrénica y que se
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ofrecen a otras administraciones para su integracion o
gestion:

- Cl@ve, Notific@, SIA, DEHU.

- Sistema de Intercambio Registral (SIR).

- Inside, Archive.

- Almacén.



