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   DIPUTACIÓN PROVINCIAL

   ASISTENCIA A MUNICIPIOS

    Núm. R. E. L. 0245000
ACUERDO A ADOPTAR

Primero.- En virtud de lo dispuesto en el artículo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los artículos 9 y 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen jurídico del control interno en las entidades del Sector Público Local, el Pleno de la Corporación, a propuesta del Alcalde-Presidente y previo informe del Interventor Municipal, adopta el Acuerdo de adopción del régimen de fiscalización e intervención limitada previa de gastos u obligaciones y sustitución de la fiscalización previa de derechos e ingresos por la toma de razón en contabilidad en el Ayuntamiento de __________________________________, que se contempla en las Reglas siguientes.

Segundo.- Considerando necesaria la publicidad del mencionado Acuerdo, he resuelto ordenar su publicación en el Boletín Oficial  de la Provincia, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, a cuyo efecto figura su texto como anexo a esta Resolución.















Acuerdo de adopción del régimen de fiscalización e intervención limitada previa de gastos u obligaciones y sustitución de la fiscalización previa de derechos e ingresos por la toma de razón en contabilidad en el Ayuntamiento de __________________________________,
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Regla 1. Objeto y modalidades.
1. Constituye el objeto de esta norma determinar las normas de realización del procedimiento de fiscalización limitada previa de todo gasto e ingreso del Ayuntamiento de _______________ y de sus entes dependientes, así como la regulación de la fiscalización plena posterior, en base a los preceptos sobre control y fiscalización contenidos en el capítulo IV correspondiente al título V del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen jurídico del control interno en las entidades del Sector Público Local.


TÍTULO I: FISCALIZACIÓN PREVIA LIMITADA DE INGRESOS.
Regla 2. Fiscalización previa.
1. La fiscalización previa de los derechos e ingresos de la Tesorería se sustituye por el control inherente a la toma de razón en contabilidad y el control posterior ejercido mediante el control financiero, tal y como autoriza el artículo 9 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.
2. Esta fiscalización se ejercerá en dos momentos diferentes:
a) La toma de razón en la contabilidad de la Entidad Local o de sus organismos autónomos, de los actos generadores de derechos e ingresos en la Tesorería.
b) Mediante actuaciones de control financiero que deben realizarse con carácter posterior. El ejercicio del control posterior o financiero se llevará a cabo mediante técnicas de auditoría y muestreo.
4. La sustitución de la fiscalización previa de los derechos e ingresos de la Tesorería de la entidad local por el control inherente a la toma de razón en contabilidad y el control posterior no alcanzará a la fiscalización de:
· los actos de ordenación y pago material derivados de la devolución de ingresos indebidos.
· Los actos de aprobación de de padrones, matrículas y listas cobratorias (no así los ingresos de contraído previo por recibo derivados de la gestión cobratoria de los mismos). Esta fiscalización en estos casos se realizará con ocasión de la aprobación del correspondiente expediente.
Esta fiscalización en estos casos se realizará con ocasión de la aprobación del correspondiente expediente.
5. En el caso de fiscalización previa de ingresos de capital de la Corporación se realizará mediante la comprobación de los siguientes extremos:
a) En caso de enajenaciones patrimoniales, se comprobará, así mismo, la disponibilidad del recurso objeto de enajenación.
b) En el supuesto de préstamos, se comprobara la obtención de las autorizaciones correspondientes, según el expediente.
6. En el supuesto de devoluciones de ingresos indebidos la fiscalización previa se realizará mediante la comprobación de los siguientes extremos:
a) Que el acuerdo de devolución se va a dictar por el órgano competente y que la imputación presupuestaria es la correcta.
b) Que la ejecución de la devolución se ajusta al reconocimiento del derecho de la misma.
c) Que el ingreso efectivamente se realizó y no ha sido objeto de una devolución anterior.
d) Que el pago se realiza al perceptor legítimo y por la cantidad debida.
7. En el caso de que en el ejercicio de la función interventora el órgano interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados y la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidación de derechos a favor de las Entidades Locales o sus organismos autónomos, así como a la anulación de derechos, la oposición se formalizará en nota de reparo que en ningún caso suspenderá la tramitación del expediente.

Regla 3. Comprobaciones posteriores.
1. Las actuaciones comprobatorias posteriores tienen por finalidad asegurar que la gestión económico-financiera de los derechos e ingresos públicos se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso. Las actuaciones a llevar a cabo deberán verificar en cualquier caso:
- El cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestión que hayan dado lugar al reconocimiento, liquidación, modificación o extinción de derechos, como en la realización de cualquier ingreso público.
- Que el derecho económico es reconocido y liquidado por el órgano competente y de acuerdo con las normas en cada caso aplicables.
- Que el importe es el correcto, teniendo en cuenta las posibles causas de la modificación del mismo, como los aplazamientos y fraccionamientos de las deudas liquidadas o los hechos que puedan dar lugar a la extinción del derecho.
- Que los ingresos se han realizado en las cajas o cuentas corrientes de las entidades de depósito debidamente autorizadas, dentro de los plazos legalmente establecidos y por la cuantía debida.
- Que el pagador es el correcto, examinando, en su caso, los supuestos de derivación de responsabilidad.
- Que todos los derechos y/o operaciones susceptibles de ser contabilizadas lo estén en el concepto adecuado y por el importe correcto.
Además de los extremos detallados en el párrafo anterior, para los siguientes casos deberá verificarse igualmente:
a) Reintegro de Pagos Indebidos, deberá verificarse que los motivos y su procedencia son correctos, detallando operación, motivo, importe y la unidad o área gestora.
b) Tasas o Precios Públicos por prestación de servicios o realización de una actividad, deberá verificarse que la prestación del servicio o realización de actividad está efectivamente autorizada por el órgano competente, que las liquidaciones y/o autoliquidaciones se corresponden con los sujetos pasivos que han realizado de forma efectiva el hecho imponible.
c) Tasas por utilización privativa o aprovechamiento especial del dominio público, deberá verificarse, que la utilización u aprovechamiento están efectivamente autorizadas por el órgano competente, que las liquidaciones y/o autoliquidaciones se corresponden con los sujetos pasivos que han realizado de forma efectiva el hecho imponible.
d) Fianza, deberá verificarse, que se distingan en los diferentes conceptos de fianzas, tanto el tercero como el importe entregado por los mismos como garantía, que las que se constituyen como garantías definitivas se depositen con anterioridad a la firma del contrato y que las garantías provisionales se devuelvan simultánea o posteriormente al depósito de las definitivas o se devuelven en caso de no adjudicación.
2. Dicha verificación se realizará sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes de contenido económico, origen del reconocimiento o liquidación de derechos. 
Como norma general, se determinarán los expedientes que se han de examinar mediante la aplicación de los procedimientos de muestreo o métodos de selección de muestras, de acuerdo con Norma Internacional de Auditoría 530, Muestreo de Auditoría, NIA-ES 530 (adaptada para su aplicación en España mediante Resolución del Instituto de Contabilidad y Auditoría de Cuentas, de 15 de octubre de 2013).
3. De las comprobaciones efectuadas con posterioridad el órgano interventor deberá emitir informe escrito en el que hará constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de las mismas.

TÍTULO II: FISCALIZACIÓN PREVIA LIMITADA DE GASTOS.

Regla 4. Régimen general y exención de la fiscalización previa.
1. Sin perjuicio del régimen de fiscalización limitada previa regulado en las reglas siguientes, están sometidos a fiscalización previa los demás actos de la Entidad Local, cualquiera que sea su calificación, por los que se apruebe la realización de un gasto, no incluidos en la relación del Anexo I.
2. La fiscalización previa sobre todo tipo de acto que apruebe la realización de un gasto, comprenderá consecuentemente las dos primeras fases de gestión del gasto, la autorización (Fase “A”), la disposición o compromiso (Fase “D”) del gasto.
Entre los actos sometidos a fiscalización previa se consideran incluidos:
- Los actos resolutorios de recursos administrativos que tengan contenido económico.
- Los convenios que se suscriban y cualesquiera otros actos de naturaleza análoga, siempre que tengan contenido económico.
- Los gastos de cuantía indeterminada.
3. En el ejercicio de la fiscalización previa se comprobará el cumplimiento de los trámites y requisitos establecidos por el ordenamiento jurídico mediante el examen de los documentos e informes que integran el expediente, y en cualquier caso, la existencia y adecuación del crédito, que las obligaciones o gastos se generan por órgano competente, que el contenido y la tramitación del mismo se ajustan a las disposiciones aplicables al caso, y que la selección del adjudicatario para la entrega o prestación de servicio o suministro prestado que corresponda se ajustan a la normativa vigente y las disposiciones aplicables al caso, que el expediente está completo y en disposición de que una vez emitido el informe de fiscalización se pueda dictar el acuerdo o resolución procedente y que el gasto fue debidamente autorizado y su importe no se ha excedido.
4. No estarán sometidos a la fiscalización previa:
a) Los gastos de material no inventariable.
b) Los contratos menores.
c) Los gastos de carácter periódico y demás de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto correspondiente al período inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.
d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija. 
e) Los contratos de acceso a bases de datos y de suscripción a publicaciones que no tengan el carácter de contratos sujetos a regulación armonizada.
5. Están sometidas a intervención previa las liquidaciones de gastos o reconocimiento de obligaciones, ya tengan su origen en la ley o en negocios jurídicos válidamente celebrados.
Esta intervención se practicará por el órgano interventor con carácter previo al acuerdo de liquidación del gasto o reconocimiento de la obligación y constituirá la fase “O”.
En este momento deberá quedar documentalmente acreditado que se cumplen todos los requisitos necesarios para el reconocimiento de la obligación, entre los que se encontrará, en su caso:
a) La acreditación de la realización de la prestación o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que autorizaron y comprometieron el gasto, y 
b) El resultado favorable de la comprobación material de la inversión.

Regla 5. Régimen de fiscalización e intervención limitada previa de requisitos básicos. 
1. De conformidad con lo establecido en el artículo 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen jurídico del control interno en las entidades del Sector Público Local, se establece el régimen de fiscalización e intervención limitada previa de requisitos básicos de los actos de la Entidad Local, en adaptación del Acuerdo del Consejo de Ministros por los que se aprueba la realización de las áreas de gasto.

2. El régimen de fiscalización e intervención previa limitada se ejercerá sobre los siguientes tipos de gastos: Gastos de personal, Contratos de obras, Contratos de suministros, Contratos de servicios, Contratos de concesión de obra, Contratos de concesión de servicios, Contratos de gestión de servicios públicos, Contratos privados, Contratos de creación e interpretación artística y literaria y contratos privados de espectáculos, Contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalización técnica de la contratación, Encomiendas de gestión de la Ley 40/15, Contratos menores, Responsabilidad patrimonial, Negocios patrimoniales, Gastos derivados de expropiaciones, Subvenciones, Convenios de colaboración, Expedientes urbanísticos, De gastos financieros, Anticipos de caja fija, Pago a justificar, Otros contratos y gastos no relacionados anteriormente.

3. La fiscalización e intervención previa limitada se limitará a comprobar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y suficiente a la naturaleza del gasto u obligación que se proponga contraer.
Se entiende que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y no prescritas a cargo de la Tesorería de Entidad Local, cumpliendo los requisitos y reglas presupuestarias de temporalidad, especialidad y especificación reguladas en los artículos 172 y 176 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de la Haciendas Locales.
En los casos en los que se trate de contraer compromisos de gastos de carácter plurianual se comprobará, además, si se cumple lo preceptuado en el artículo 174 del Texto Refundido de la Reguladora de la Haciendas Locales.
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiación afectada se comprobará que los recursos que los financian son ejecutivos,  acreditándose con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.
b) Que los gastos u obligaciones se proponen al órgano competente para la aprobación, compromiso del gasto o reconocimiento de la obligación. 
c) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente.
d) Asimismo, en los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que los mismos responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobación, compromiso y reconocimiento de la obligación deban realizarse simultáneamente.
e) La existencia de los informes preceptivos favorables exigidos por la normativa reguladora.
f) Aquellos otros extremos que, por su transcendencia en el proceso de gestión, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o expedientes, se contienen en la presenta Instrucción.
Se consideran en todo caso trascendentes en el proceso de gestión los extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente en cada momento con respecto al ejercicio de la función interventora en régimen de requisitos básicos, en aquellos supuestos que sean de aplicación a las entidades locales.
4. Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes apartados de este Reglamento se dedujera que se han omitido requisitos o trámites que sean esenciales o que la continuación de la gestión administrativa pudiera causar quebrantos económicos al Ayuntamiento o a un tercero, se procederá al examen exhaustivo del documento o documentos objeto del informe y si, a juicio de la Intervención, se dan las mencionadas circunstancias, habrá de actuar conforme a lo preceptuado en el artículo 215 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de la Haciendas Locales.

5. Será aplicable el régimen general de fiscalización e intervención previa respecto de aquellos tipos de gastos y obligaciones para los que no se haya acordado el régimen de requisitos básicos a efectos de fiscalización e intervención limitada previa, así como para los gastos de cuantía indeterminada.
6. Si no se cumpliesen los requisitos exigidos, el órgano interventor procederá a formular reparo en la forma y con los efectos previstos en el Texto refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales y en el Real Decreto 414/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen jurídico del control interno en las entidades del Sector Público Local. 


Regla 6. Fiscalización previa de las órdenes de pago a justificar y anticipos de caja fija. Especialidades en cuanto al régimen de los reparos.

1. La fiscalización previa de las órdenes de pago a justificar por las que se ponen fondos a disposición de los órganos pagadores de la Entidad Local y sus organismos autónomos se verificará mediante la comprobación de los siguientes requisitos:
a) Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o resolución de autoridad competente para autorizar los gastos a que se refieran.
b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.
c) Que se adaptan a las normas que regulan la expedición de órdenes de pago a justificar con cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.
d) Que el órgano pagador, a cuyo favor se libren las órdenes de pago, ha justificado dentro del plazo correspondiente la inversión de los fondos percibidos con anterioridad por los mismos conceptos presupuestarios. No obstante, no procederá el reparo por falta de justificación dentro del plazo de libramientos anteriores cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastróficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad pública, el Presidente de la Entidad autorice la expedición de una orden de pago específica.
e) Que la expedición de órdenes de pago «a justificar» cumple con el plan de disposición de fondos de la Tesorería, salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontecimientos catastróficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad pública.
Se entenderá que se cumple con el plan de disposición de fondos de la Tesorería, cuando las órdenes de pago a justificar se realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en las bases de ejecución del presupuesto.
2. La fiscalización previa de las órdenes de pago para la constitución o modificación de los anticipos de caja fija se verificará mediante la comprobación de los siguientes requisitos:
a) No supera el límite de gasto máximo asignado establecido en las Bases de Ejecución de Presupuesto.
b) Que la propuesta de pago se basa en resolución de autoridad competente.
Sin perjuicio del resto de requisitos que puedan regular las bases de ejecución, en la fiscalización previa de las reposiciones de fondos por anticipos de caja fija el órgano interventor comprobará en cualquier caso:
a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos contables de ejecución del presupuesto de gastos.
b) Que las propuestas de pagos se basan en resolución de autoridad competente.
c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.
3. El incumplimiento de los requisitos exigidos en los apartados anteriores motivará la formulación de reparo por el órgano interventor.
No dará lugar a la formulación de reparo los supuestos en los que:
- El órgano pagador no justifique las órdenes de pago a justificar dentro del plazo de libramientos anteriores cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastróficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad pública, el Alcalde/Presidente de la Entidad autorice la expedición de una orden de pago específica.
- La expedición de órdenes de pago «a justificar» no cumpla con el plan de disposición de fondos de la Tesorería, en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontecimientos catastróficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad pública.

Regla 7. Intervención de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y anticipos de caja fija.
1. En la intervención de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y de los anticipos de caja fija, se comprobará en todo caso:
- Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecución se haya seguido el procedimiento aplicable en cada caso,
- Que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos,
- Que se acredita la realización efectiva y conforme de los gastos o servicios
- Que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.
2. La intervención se llevará mediante el examen de las cuentas y los documentos que justifiquen cada partida.
Los resultados se reflejarán en informe en el que el órgano interventor manifestará su conformidad con la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinión favorable o desfavorable contenida en el informe se hará constar en la cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobación de la cuenta.
No dará lugar a la formulación de reparo los supuestos en los que:
El órgano competente aprobará, en su caso, las cuentas, que quedarán a disposición del órgano de control externo.
3. Con ocasión de la dación de cuenta de la liquidación del presupuesto, en un punto adicional, se elevará a dicho órgano un informe con los resultados obtenidos del control de las cuentas a justificar y anticipos de caja fija.

TÍTULO III. DEL CONTROL FINANCIERO.

Regla 8. Control financiero de la actividad económico financiera, de las subvenciones y ayudas públicas. 

1. El control financiero de la actividad económico financiera del sector público local se ejercerá mediante el ejercicios del control permanente y la auditoría pública. En ambos casos se incluirá el control de eficacia con el objeto de verificar el grado de cumplimiento de los objetivos programados, del coste y rendimiento de los servicios públicos de conformidad con los principios de eficiencia, estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos públicos locales.
Tanto el control permanente como la auditoría pública se ejercerán con las facultades, el alcance y en las entidades locales que señala el Reglamento de Control Interno vigente en cada momento.
2. El artículo 40 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, señala que las Entidades Locales acogidas al régimen de control interno simplificado ejercerán la función interventora, en sus dos modalidades de régimen ordinario y especial de fiscalización e intervención limitada previa, respecto a la gestión económica de la Entidad Local, no siendo de aplicación obligatoria la función de control financiero, sin perjuicio de la aplicación de la auditoría de cuentas en los supuestos previstos en el artículo 29.3.A) del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril y de aquellas actuaciones cuya realización por el órgano interventor derive de una obligación legal.
En el caso de aplicar el régimen de control simplificado, las función de control financiero no serán de aplicación obligatoria, salvo en los supuestos en los que se deban realizar auditoría de cuentas de algún ente o los controles financieros que deriven de obligación legal. 
En los casos de auditorías de cuentas obligatorias y de controles financieros derivados de una obligación legal, deberán elaborar el Plan de Control Financiero tal y como recoge el artículo 31 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.
3. El control financiero de las subvenciones y de las ayudas públicas se ejercerá por la Intervención respecto de los beneficiarios de subvenciones y ayudas públicas, y en su caso, entidades colaboradoras, que tendrá por objeto verificar cualquiera de los extremos contemplados en la Ley General de Subvenciones.
Cuando en el ejercicio de las funciones de control se deduzcan indicios de la incorrecta obtención, destino o justificación de la subvención o ayuda percibida, los agentes encargados de su realización podrán, previa autorización de la Intervención, acordar la retención de las facturas, documentos equivalentes o sustitutivos y de cualquier otro documento relativo a las operaciones en que tales indicios se manifiesten.



ANEXO I. Extremos de comprobación adicional por tipos de expedientes.
1.	Gastos de personal.
2. Contrato de obras.
3. Contratos de Suministros.
4. Contratos de Servicios.
5. Expedientes relativos a otros contratos de servicios.
6. Ejecución de trabajos por la propia Administración. Expedientes de ejecución de trabajos por la propia Administración: contratos de colaboración con empresarios particulares y encargos a medios propios personificados.  
7. Contratos de concesión de obra.  
8. Contratos de concesión de servicios. 
9. Contratos de gestión de servicios públicos. 
10. Contratos menores.
11. Contratos tramitados a través de acuerdos marcos y sistemas dinámicos de contratación. 
12. Subvenciones.
13. Convenios de colaboración.
14. Responsabilidad Patrimonial.
15. En los expedientes de gasto derivados de Expropiaciones forzosas.
16. Adquisiciones de bienes.
17. Arrendamiento de bienes muebles.
18. Anticipos de caja fija y Pagos a Justificar.	
19. Tramitación de emergencia.



1. Gastos de personal.

	GASTOS DE PERSONAL
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	1. Convocatoria de pruebas selectivas.
	a) Informe de que los puestos a cubrir figuran en la Relación de Puestos de Trabajo y de que la plaza a ocupar aparece en la oferta de empleo público publicada en el BOP (Fijos y Funcionarios).

	
	b) Propuesta del órgano competente.

	2. Selección y nombramiento del personal funcionario.
	a) Requisito de publicidad de la correspondiente convocatoria.

	
	b) Acta del tribunal seleccionador y propuesta de nombramiento.

	3. Contratación del personal laboral fijo:
	a) La incorporación de certificado acreditativo, expedido por órgano competente, de que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas relaciones o catálogos de puestos de trabajo y están vacantes.

	
	b) Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes convocatorias en los términos establecidos por la normativa que en cada caso resulte de aplicación.

	
	c) Acreditación de los resultados del proceso selectivo expedida por el órgano competente.

	
	d) Adecuación del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

	
	e) Que las retribuciones que se señalen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que resulte de aplicación y, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que exista aprobación del órgano competente municipal.

	4. Contratación de personal laboral temporal:
	a) Justificación del motivo de contratación. Justificación de la necesidad y urgencia de la contratación en los casos de limitaciones presupuestarias.

	
	b) Acta del tribunal seleccionador y propuesta de nombramiento.

	
	c) Informe justificando los criterios de selección establecidos, del resultado del proceso selectivo y de que el contrato se adecua a la normativa laboral vigente. En el informe se analizará el cumplimento de la normativa para evitar la transformación de personal temporal en indefinido no fijo.

	
	d) Que las retribuciones que se señalen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que resulte de aplicación y/o se ajustan a las fijadas en las órdenes que regulan las subvenciones en base a las cuales se contrata.

	
	e) En caso de prórroga, se verificará que no supera el plazo previsto en la legislación vigente.

	5. Nóminas de retribuciones de personal:
	a) Que las nóminas están firmadas por el responsable de su formacion y se propone su adjudicación al órgano competente.

	
	b) En el caso de las de carácter ordinario y las unificadas del período mensual, comprobación aritmética que se realizará efectuando el cuadre total de la nómina, con el que resulte del mes anterior más la suma algebraica de las variaciones incluidas en la nómina del mes de que se trate.

	
	c) Justificación documental de las variaciones experimentadas por altas y bajas, con el siguiente alcance: 

	
	- Concejales: Copia del acta del Pleno por el que se toma posesión, o certificado correspondiente, y verificación de las retribuciones.

	
	- Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso: Acuerdo de nombramiento, diligencia de la correspondiente toma de posesión y verificación de que las retribuciones están de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.

	
	- Personal laboral de nuevo ingreso: copia expediente de contratación sobre el que fue ejercida la fiscalización del gasto, y del contrato formalizado en todo caso.

	
	- El resto de las obligaciones reflejadas en la nómina, así como los actos que las generen, se incluirán en el ámbito de las actuaciones propias del control financiero permanente.

	
	d) Cuota patronal a la SS: se adjuntaran los TC o la Relación Nominal de Trabajadores

	
	e) Salarios de tramitación: sentencia o resolución por la que se obligue a abonar aquellos.

	6. Decretos de reconocimiento de productividad, horas extras, gratificaciones y dietas o indemnizaciones.
	a) Informe en el que se acredita que se cumplen los requisitos para su concesión.

	
	b) En caso de productividad, horas extras y gratificaciones, acuerdo de aprobación por el órgano competente.

	7. Concesión de anticipos al personal funcionario y laboral.
	a) Solicitud del interesado acreditando las necesidades urgentes.

	
	b) Que no existen anticipos pendientes de reintegro, el anticipo no excede del límite de dos pagas extras o mensualidades de haber líquido del Grupo A1. La devolución del anticipo se lleva a cabo en el plazo máximo de 10 o 14 mensualidades.





2. Contrato de obras.

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATO DE OBRAS
	 

	Contrato de obras.                            1. Aprobación del gasto:
	a) Proyecto informado por los técnicos municipales. Cuando no exista informe de supervisión de proyectos y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la seguridad, estabilidad o estanqueidad de la obra.

	
	b) Pliego de cláusulas administrativas particulares informado jurídicamente. Cuando se utilice modelo tipo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado jurídicamente.

	
	c) Que existe acta de replanteo previo, y documentación acreditativa de la disponibilidad del terreno.

	
	d) Que exista una memoria de necesidad e idoneidad.

	
	e) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; y que cuando se utilice un único criterio, éste esté relacionado con los costes; si el único criterio a considerar es el precio, se verificará que éste sea el del precio más bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos.

	
	En los casos en que el procedimiento de adjudicación propuesto sea el de diálogo competitivo se verificará asimismo que en la selección de la mejor oferta se toma en consideración más de un criterio de adjudicación en base a la mejor relación calidad-precio.

	
	f) Cuando se prevea la utilización de varios criterios de adjudicación o de un único criterio distinto del precio, que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

	
	g) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición.

	
	h) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público y la obligación del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicación. 

	
	i) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el artículo 159.1 de la Ley de Contratos del Sector Público. En caso de que este procedimiento se tramite según lo previsto en el artículo 159.6 de dicha Ley, se verificará que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de adjudicación no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor. 

	
	j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento. 

	
	k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público; y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito.

	
	l) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	m) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	
	n) En su caso, certificado de la ejecutividad de los ingresos afectados que financian la inversión. 

	
	o) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la utilización de  la subasta electrónica, verificar  que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes

	Contrato de obras.                          2. Compromiso del gasto: Adjudicación.
	a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación.

	
	b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

	
	c) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público.

	
	d) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	e) Que se acredita la constitución de la garantía definitiva, salvo en el caso previsto en el artículo 159.6 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al artículo 159.4 de dicha Ley, en el que sólo se examinará que se ha aportado el compromiso al que se refiere el artículo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al artículo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procederá la aplicación de este extremo.

	Contrato de obras.                              3. Formalización:
	a) En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de la medida cautelar.

	Contrato de obras.                              4. Modificados:
	a) En el caso de modificaciones previstas según el artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el límite previsto en los mismos, y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el artículo 204, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en el artículo 205 de la Ley de Contratos del Sector Público y que no se superan los porcentajes máximos previstos en dicho artículo. 

	
	b) Que existe proyecto informado técnicos municipales. Cuando no exista informe de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	c) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	
	d) Que existe acta de replanteo previo.

	
	e) Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su conformidad.

	Contrato de obras.                            5. Precios contradictorios:

	a) Propuesta del director facultativo de la obra.

	
	b) Que se ha dado audiencia al contratista.

	Contrato de obras.                            6. Revisión de precios: (aprobación del gasto): 
	a) Que se cumplen los requisitos recogidos en el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que el pliego de cláusulas administrativas particulares establece la fórmula de revisión aplicable. En el caso de que para el contrato que se trate se haya aprobado una fórmula tipo, se verificará que no se incluye otra fórmula de revisión diferente en los pliegos.

	
	b) Informe jurídico.

	Contrato de obras.                          7. Certificaciones de obra:
	a) Que existe certificación, autorizada por el facultativo Director de la obra y con la conformidad de los Servicios correspondientes del órgano gestor.

	
	b) En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el artículo 240.2 de la Ley de Contratos del Sector Público, comprobar que tal posibilidad está contemplada en el pliego de cláusulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantía exigida.

	
	c) Cuando la certificación de obra incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	d) Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio del contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas, que se acompaña, cuando resulte preceptiva, comunicación efectuada a la Intervención para la designación de un representante que asista a la recepción, en el ejercicio de las funciones de comprobación material de la inversión, conforme a lo señalado en el segundo párrafo del artículo 198.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	e) En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal posibilidad está contemplada en el pliego de cláusulas administrativas particulares, conforme a la disposición adicional 51.ª de la Ley de Contratos del Sector Público.

	
	f) Con la primera certificación se comprobará la firma del contrato, que se ha levantado acta de comprobación de replanteo, que se ha dado aviso a la Autoridad Laboral de la apertura de un nuevo Centro de Trabajo y que se ha aprobado el Plan de Seguridad y Salud.

	
	g) Que las facturas expedidas por la empresa adjudicataria son conformes a la normativa vigente.

	Contrato de obras.                          8. Certificación final:
	a) Que existe certificación final, autorizada por el facultativo Director de la obra. 

	
	b)  Que se acompaña acta de conformidad de la recepción de la obra o, en su caso, acta de comprobación a la que se refiere el artículo 168 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas o acta de comprobación y medición a la que se refiere el artículo 246.1 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	c) Cuando se incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	d) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria y que e conforme a la normativa vigente.

	Contrato de obras.                          9. Liquidación:
	a) Informe favorable del Director facultativo de la obra.

	
	b) Proyecto de liquidación informado por los técnicos municipales.

	
	c) Factura expedida por la empresa adjudicataria conforme a la normativa vigente.

	Contrato de obras.                        10. Pago de intereses de demora, indemnizaciones por costes de cobro y otras indemnizaciones a favor del contratista:
	a) Informe Jurídico e Informe del responsable municipal de la obra.

	
	b) En su caso, Dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	
	c) Que existe una cuantificación de los importes y conceptos.

	Contrato de obras.                        11. Resolución del contrato.
	a) Informe jurídico.

	
	b) Que se acredite la audiencia la contratista y, en su caso, la conformidad del contratista.

	
	c) Liquidación correspondiente.

	
	d) En caso de oposición, Dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	Contrato de obras.                           12. Devolución de garantía o cancelación de aval:
	a) Informe del servicio sobre su conformidad y transcurso del plazo de garantía.

	
	b) Propuesta de acuerdo del órgano competente.

	
	c) Informe de Tesorería sobre la existencia del aval/fianza y sobre si ya se ha procedido o no a su devolución.

	13. Contratación conjunta de proyecto y obra.                              1. Caso general:                              A) Aprobación y compromiso de gasto: De acuerdo con el artículo 234 de la Ley de Contratos del Sector Público la fiscalización se pospone al momento inmediato anterior a la adjudicación, debiendo comprobarse como extremos:                                      A.1) Adjudicación:
	a) Que se aporta justificación sobre su utilización de conformidad con el artículo 234.1 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	b) Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a que el proyecto deba ajustarse.

	
	c) Que existe pliego de cláusulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Jurídico. 

	
	d) Cuando se utilice modelo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado por el Servicio Jurídico. 

	
	e) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un único criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el artículo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Público; si el único criterio a considerar es el precio, se verificará que éste sea el del precio más bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos. En los casos en que el procedimiento de adjudicación propuesto sea el del diálogo competitivo se verificará asimismo que en la selección de la mejor oferta se toma en consideración más de un criterio de adjudicación en base a la mejor relación calidad-precio. 

	
	f) Cuando se prevea la utilización de varios criterios de adjudicación o de un único criterio distinto del precio, que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas. 

	
	g) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición. 

	
	h) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público y la obligación del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicación. 

	
	i) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento.

	
	j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito. 

	
	k) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	l) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	
	m) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación al respecto. 

	
	n) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente. 

	
	o) Cuando se utilice un procedimiento con negociación, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	p) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	q) Que, en su caso, se acredita la constitución de la garantía definitiva. 

	
	r) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea. 

	12. Contratación conjunta de proyecto y obra.                              1. Caso general:                              A) Aprobación y compromiso de gasto: 
De acuerdo con el artículo 234 de la Ley de Contratos del Sector Público la fiscalización se pospone al momento inmediato anterior a la adjudicación, debiendo comprobarse como extremos:                                      A.2) Formalización:
	En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de la medida cautelar. 

	12. Contratación conjunta de proyecto y obra.                              1. Caso general:                              B) Certificaciones de obra: Cuando se fiscalice la primera certificación, junto con los extremos previstos en el apartado 7.6. deberá comprobarse:                        
	a) Que existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos y aprobado por el órgano de contratación. 

	
	b) Que existe acta de replanteo previo. 

	12. Contratación conjunta de proyecto y obra.                              2. Cuando, en el caso del artículo 234.5 de la Ley de Contratos del Sector Público, no sea posible establecer el importe estimativo de la realización de obras:                                   A) Aprobación y compromiso del gasto:
	En el momento inmediatamente anterior a la adjudicación del contrato deberán ser objeto de comprobación los extremos previstos en relación con la aprobación y compromiso del gasto para el caso general de contratación conjunta de proyecto y obra, a excepción de la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente en relación con el gasto derivado de la ejecución de las obras. 

	12. Contratación conjunta de proyecto y obra.                              2. Cuando, en el caso del artículo 234.5 de la Ley de Contratos del Sector Público, no sea posible establecer el importe estimativo de la realización de obras:                                B) Previamente a la aprobación del expediente de gasto correspondiente a la ejecución de obras, que de acuerdo con el artículo 234.5 de la Ley de Contratos del Sector Público es posterior a la adjudicación del contrato, serán objeto de comprobación los siguientes extremos:
	a) Los previstos en la Regla cinco en relación con dicho expediente de gasto. 

	
	b) Que existe proyecto informado por los técnicos y aprobado por el órgano de contratación. 

	
	c) Que existe acta de replanteo previo. 

	12. Contratación conjunta de proyecto y obra.                               3. Supuestos específicos de liquidación del proyecto:                      
	En aquellos supuestos en los que, conforme a lo previsto en el artículo 234.3 de la Ley de Contratos del Sector Público, el órgano de contratación y el contratista no llegaran a un acuerdo sobre los precios, o conforme al artículo 234.5 de la Ley de Contratos del Sector Público, la Administración renunciara a la ejecución de la obra, los extremos a comprobar en la liquidación de los trabajos de redacción de los correspondientes proyectos serán los del apartado cuarto 1.5 relativos a la liquidación de los contratos de servicios.





3. Contratos de Suministros.

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATO DE SUMINISTROS
	 

	Contrato de suministros.                     1. Aprobación del gasto:
	a) Que existe pliego de cláusulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Jurídico. 

	
	b) Que existe pliego de prescripciones técnicas del suministro o, en su caso, documento descriptivo. 

	
	c) Cuando se utilice modelo tipo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado por el Servicio Jurídico. 

	
	d) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un único criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el artículo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Público; si el único criterio a considerar es el precio, se verificará que éste sea el del precio más bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos. 

	
	En los casos en que el procedimiento de adjudicación propuesto sea el del diálogo competitivo se verificará asimismo que en la selección de la mejor oferta se toma en consideración más de un criterio de adjudicación en base a la mejor relación calidad-precio. 

	
	e) Cuando se prevea la utilización de varios criterios de adjudicación o de un único criterio distinto del precio, que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas. 

	
	f) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición. 

	
	g) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público y la obligación del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicación.

	
	h) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el artículo 159.1 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	En caso de que este procedimiento se tramite según lo previsto en el artículo 159.6 de dicha Ley, se verificará que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de adjudicación no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor. 

	
	i) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento. 

	
	j) Que la duración del contrato prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público; y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito. 

	
	l) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	m) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	
	n) Que existe memoria de necesidad e idoneidad, y que existe estudio económico.

	
	

	Contrato de suministros.                     2. Compromiso de gasto: Adjudicación.
	a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación.

	
	b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente. 

	
	c) Cuando se utilice un procedimiento con negociación, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	d) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	e) Acreditación de la constitución de la garantía definitiva, en su caso. 

	
	f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al artículo 159.4 de dicha Ley, en el que sólo se examinará que se ha aportado el compromiso al que se refiere el artículo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al artículo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procederá la aplicación de este extremo.

	Contrato de suministros.                   3. Formalización:
	En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de las medidas cautelares.

	Contrato de suministros.                   4. Revisión de precios (aprobación del gasto):
	Que, en los contratos en los que pueda preverse la revisión de precios, se cumplen los requisitos recogidos en el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que el pliego de cláusulas administrativas particulares establece la fórmula de revisión aplicable. En el caso de que para el contrato que se trate se haya aprobado una fórmula tipo, se verificará que no se incluye otra fórmula de revisión diferente en los pliegos.

	Contrato de suministros.                   5. Modificación del contrato:
	a) En el caso de modificaciones previstas según el artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el límite previsto en los mismos, y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el artículo 204, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en el artículo 205 de la Ley de Contratos del Sector Público y que no se superan los porcentajes máximos previstos en dicho artículo. 

	
	b) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	
	c) Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su conformidad.

	Contrato de suministros.                   6. Abonos a cuenta:
	a) Que existe la conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o fabricado. 

	
	b) En caso de efectuarse anticipos, de los previstos en el artículo 198.3 de la Ley de Contratos del Sector Público, comprobar que tal posibilidad estaba prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantía exigida. 

	
	c) Cuando en el abono a cuenta se incluya revisión de precios, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	d) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa reguladora de las obligaciones de facturación.

	
	e) Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio del contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas, que se acompaña, cuando resulte preceptiva, comunicación efectuada a la Intervención para la designación de un representante que asista a la recepción, en el ejercicio de las funciones de comprobación material de la inversión, conforme a lo señalado en el segundo párrafo del artículo 198.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	f) En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal posibilidad está contemplada en el pliego de cláusulas administrativas particulares, conforme a la disposición adicional 51.ª de la Ley de Contratos del Sector Público.

	Contrato de suministros.                   7. Prórroga del contrato:
	a) Que está prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	b) Que no se superan los límites de duración previstos por el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo. 

	
	c) Que se acompaña Informe Jurídico. 

	
	d) En el supuesto de que resulte de aplicación lo establecido en el último párrafo del artículo 29.4 de la Ley de Contratos del Sector Público, que consta justificación en el expediente y que se ha publicado el correspondiente anuncio de licitación del nuevo contrato en el plazo señalado en dicho precepto. 

	
	e) Que consta la audiencia al contratista.

	Contrato de suministros.                   8. Entregas parciales y Liquidación:
	a) Que se acompaña acta de conformidad de la recepción del suministro, certificado de conformidad con la prestación.

	
	b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa reguladora de las obligaciones de facturación.

	
	c) Cuando se incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	d) En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el artículo 301.2 de la Ley de Contratos del Sector Público, que dicha opción está prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares.

	Contrato de suministros.                   9. Pago de intereses de demora e indemnizaciones por costes de cobro y otras indemnizaciones a favor del contratista:
	a) Que existe Informe Jurídico.

	
	b) Que existe Informe técnico. 

	
	c) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	
	d) Que existe resolución de la solicitud de abono de intereses.

	
	e) Que, en su caso,  consta la audiencia al contratista.

	Contrato de suministros.                   10. Resolución del contrato de suministro:
	a) Que, en su caso, existe Informe Jurídico. 

	
	b) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	
	c) Que se acredita la audiencia al contratista.

	Contrato de suministros.                   11. Devolución de garantía o cancelación de aval:
	a) Informe del servicio sobre su conformidad y transcurso del plazo de garantía.

	
	b) Acuerdo del órgano competente.

	Contrato de suministros.                  12. Adquisición de equipos y sistemas para el tratamiento de la información.                                      12.1. Aprobación del gasto: 
	a) Propuesta de adquisición y aprobación del gasto.

	
	b) Informe del Servicio de Informática sobre la conveniencia, necesidad, compatibilidad e interoperabilidad y cualquier otro factor  que sea relevante para un funcionamiento integral de los sistemas informáticos.

	Contrato de suministros.                  12. Adquisición de equipos y sistemas para el tratamiento de la información.                                      12.2. Adjudicación y formalización: 
	Se comprobará los mismos extremos que para los contratos de suministros en general.

	13. Contrato de suministros.                  Contrato de suministro de fabricación.
	Cuando el pliego de cláusulas administrativas particulares determine la aplicación directa de las normas del contrato de obras, se comprobarán los extremos previstos para dicho tipo de contrato en el punto segundo de este Anexo. En otro caso, dichos extremos serán los especificados para suministros en general.




4. Contratos de Servicios.

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATO DE SERVICIOS
	 

	Contrato de servicios.                     1. Aprobación del gasto:
	a) Que existe pliego de cláusulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Jurídico. 

	
	b) Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio o, en su caso, documento descriptivo. 

	
	c) Cuando se utilice modelo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado por el Servicio Jurídico. 

	
	d) Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestación del servicio por la propia Administración por sus propios medios. 

	
	e) Que el objeto del contrato está perfectamente definido, de manera que permita la comprobación del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista. 

	
	f) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un único criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el artículo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Público; si el único criterio a considerar es el precio, se verificará que éste sea el del precio más bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos. 

	
	En los casos en que el procedimiento de adjudicación propuesto sea el del diálogo competitivo se verificará asimismo que en la selección de la mejor oferta se toma en consideración más de un criterio de adjudicación en base a la mejor relación calidad-precio. 

	
	g) Cuando se prevea la utilización de varios criterios de adjudicación o de un único criterio distinto del precio, que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas. 

	
	h) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición. 

	
	i) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público y la obligación del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicación. 

	
	j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el artículo 159.1 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	En caso de que este procedimiento se tramite según lo previsto en el artículo 159.6 de dicha Ley, se verificará que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de adjudicación no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor. 

	
	k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento. 

	
	l) Que la duración del contrato prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	m) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público; y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito. 

	
	n) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	o) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	
	p) Que existe memoria de necesidad e idoneidad, y que existe estudio económico.

	Contrato de servicios.                     2. Compromiso del gasto. Adjudicación:
	a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación al respecto.

	
	b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente. 

	
	c) Cuando se utilice un procedimiento con negociación, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	d) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	e) Acreditación de la constitución de la garantía definitiva, en su caso. 

	
	f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al artículo 159.4 de dicha Ley, en el que sólo se examinará que se ha aportado el compromiso al que se refiere el artículo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al artículo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procederá la aplicación de este extremo.

	Contrato de servicios.                     3. Formalización:
	En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de las medidas cautelares.

	Contrato de servicios.                     4. Modificación del contrato:
	a) En el caso de modificaciones previstas según el artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el límite previsto en los mismos, y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el artículo 204, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en el artículo 205 de la Ley de Contratos del Sector Público y que no se superan los porcentajes máximos previstos en dicho artículo. b) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo de Estado.

	
	b) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo de Estado o del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha.

	Contrato de servicios.                     5.  Revisión de precios (aprobación del gasto):
	Que, en los contratos en los que pueda preverse la revisión de precios, se cumplen los requisitos recogidos en el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que el pliego de cláusulas administrativas particulares establece la fórmula de revisión aplicable. En el caso de que para el contrato que se trate se haya aprobado una fórmula tipo, se verificará que no se incluye otra fórmula de revisión diferente en los pliegos.

	Contrato de servicios.                     7. Abonos a cuenta:
	a) Que existe la conformidad del órgano correspondiente valorando el trabajo ejecutado.

	
	b) En caso de efectuarse anticipos, de los previstos en el artículo 198.3 de la Ley de Contratos del Sector Público, comprobar que tal posibilidad estaba prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantía exigida. 

	
	c) Cuando en el abono a cuenta se incluya revisión de precios, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	d) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con con la normativa vigente.

	
	e) Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio del contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas, que se acompaña, cuando resulte preceptiva, comunicación efectuada a la Intervención para la designación de un representante que asista a la recepción, en el ejercicio de las funciones de comprobación material de la inversión, conforme a lo señalado en el segundo párrafo del artículo 198.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	f) En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal posibilidad está contemplada en el pliego de cláusulas administrativas particulares, conforme a la disposición adicional 51.ª de la Ley de Contratos del Sector Público.

	Contrato de servicios.                     8. Prórroga de los contratos:
	a) Que está prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	b) Que no se superan los límites de duración previstos por el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo. 

	
	c) Que se acompaña Informe Jurídico. 

	
	d) En el supuesto de que resulte de aplicación lo establecido en el último párrafo del artículo 29.4 de la Ley de Contratos del Sector Público, que consta justificación en el expediente y que se ha publicado el correspondiente anuncio de licitación del nuevo contrato en el plazo señalado en dicho precepto. 

	Contrato de servicios.                     9. Entregas parciales y liquidación:
	a) Que se acompaña acta de conformidad de la recepción con los trabajos. 

	
	b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

	
	c) Cuando se incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	d) En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el artículo 309.1 de la Ley de Contratos del Sector Público, que dicha opción está prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares.

	
	e) Que existe conformidad o, en su caso, audiencia al contratista.

	Contrato de servicios.                     10. Pago de intereses de demora e indemnizaciones por costes de cobro y otras indemnizaciones a favor del contratista:
	a) Que existe Informe Jurídico.

	
	b) Que existe informe técnico. 

	
	c) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	
	d) Que existe resolución de la solicitud de abono de intereses.

	
	e) Que, en su caso,  consta la audiencia al contratista.

	Contrato de servicios.                     11. Resolución del contrato:
	a) Que, en su caso, existe informe del Servicio Jurídico.

	
	b) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	Contrato de servicios.                     12. Expedientes relativos a la contratación de Tecnologías de la Información.
	Se comprobarán los mismos extremos que para los contratos de servicios en general y, además, en la fase de aprobación del gasto, la existencia del informe técnico de la memoria del Servicio de Informática sobre la conveniencia, necesidad, compatibilidad e interoperabilidad y cualquier otro factor  que sea relevante para un funcionamiento integral del los sistemas informáticos.



5. Expedientes relativos a otros contratos de servicios.

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	OTROS CONTRATOS DE SERVICIOS
	 

	1. Otros Contratos de servicios.  En los expedientes relativos a contratos de servicios que tengan por objeto servicios financieros o bien la creación e interpretación artística y literaria y los de espectáculos, de carácter privado conforme a lo dispuesto en el artículo 25.1.a) de la Ley de Contratos del Sector Público.                   
	1. En las fases correspondientes a la aprobación y compromiso del gasto del expediente inicial de estos contratos se comprobarán los mismos extremos previstos para los contratos de servicios en general. 

	
	2. En el resto de expedientes se comprobarán los extremos establecidos en el punto cuarto relativo a los expedientes de contratos de servicios, en la medida que dichos extremos sean exigibles de acuerdo con su normativa reguladora.




6. Ejecución de trabajos por la propia Administración. Expedientes de ejecución de trabajos por la propia Administración: contratos de colaboración con empresarios particulares y encargos a medios propios personificados.  


	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	Ejecución de trabajos por la propia Administración. Expedientes de ejecución de trabajos por la propia Administración: contratos de colaboración con empresarios particulares y encargos a medios propios personificados. 

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                           A) Aprobación del gasto: 
	a) Que concurre alguno de los supuestos previstos en el artículo 30 de la Ley de Contratos del Sector Público y que el importe del trabajo a cargo del empresario colaborador, tratándose de supuestos de ejecución de obras incluidas en las letras a) y b) del apartado 1 de dicho artículo, no supere el 60 por ciento del importe total del proyecto.

	
	 b) Que existe pliego de cláusulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Jurídico. 

	
	c) Cuando se utilice modelo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado por el Servicio Jurídico. 

	
	d) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. En su caso, cuando no exista informe  de los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	e) Que existe pliego de prescripciones técnicas del contrato o, en su caso, documento descriptivo. 

	
	f) Que existe acta de replanteo previo, en su caso. 

	
	g) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un único criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el artículo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Público; si el único criterio a considerar es el precio, se verificará que éste sea el del precio más bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos. 

	
	En los casos en que el procedimiento de adjudicación propuesto sea el de diálogo competitivo asimismo se verificará que en la selección de la mejor oferta se toma en consideración más de un criterio de adjudicación en base a la mejor relación calidad-precio. 

	
	h) Cuando se prevea la utilización de varios criterios de adjudicación o de un único criterio distinto del precio, que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas. 

	
	i) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición. 

	
	j) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público y la obligación del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicación. 

	
	k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el artículo 159.1 de la Ley de Contratos del Sector Público. En caso de que este procedimiento se tramite según lo previsto en el artículo 159.6 de dicha Ley, se verificará que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de adjudicación no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor. 

	
	l) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento. 

	
	m) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público, y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito. 

	
	n) En su caso, que la duración del contrato prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	o) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	p) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                          B) Compromiso del gasto: 
	a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación al respecto. 

	
	b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente. 

	
	c) Cuando se utilice un procedimiento con negociación, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	d) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	e) Que, en su caso, se acredita la constitución de la garantía definitiva. 

	
	f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al artículo 159.4 de dicha Ley, en el que sólo se examinará que se ha aportado el compromiso al que se refiere el artículo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al artículo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procederá la aplicación de este extremo.

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                           C) Formalización.
	En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de las medidas cautelares. 

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                          D) Modificaciones del contrato: 
	a) En el caso de modificaciones previstas según el artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el límite previsto en los mismos, y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el artículo 204, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en el artículo 205 de la Ley de Contratos del Sector Público y que no se superan los porcentajes máximos previstos en dicho artículo. 

	
	b) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo Consultivo competente. 

	
	c) En su caso, que existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos. Cuando no exista informe de los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	d) En su caso, que existe acta de replanteo previo. 

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                           E) Abonos durante la ejecución de los trabajos: 
	a) Que existe certificación o documento acreditativo de la realización de los trabajos y su correspondiente valoración, o que se aportan los justificantes de los gastos realizados. 

	
	b) En el caso de que se realicen pagos anticipados, que tal posibilidad estuviera prevista en los pliegos y que el contratista ha aportado la correspondiente garantía. 

	
	c) En su caso, que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo establecido en la normativa reguladora. 

	
	d) Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio del contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas, que se acompaña, cuando resulte preceptiva, comunicación efectuada a la Intervención General de la Administración del Estado para la designación de un representante que asista a la recepción, en el ejercicio de las funciones de comprobación material de la inversión, conforme a lo señalado en el segundo párrafo del artículo 198.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	e) En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar que tal posibilidad está contemplada en el pliego de cláusulas administrativas particulares, conforme a la disposición adicional 51.ª de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                               F) Prórroga del contrato: 
	a) Que está prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares. 

	
	b) Que no se superan los límites de duración previstos por el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo. c) Que se acompaña informe del Servicio Jurídico. 

	
	d) En el supuesto de que resulte de aplicación lo establecido en el último párrafo del artículo 29.4 de la Ley de Contratos del Sector Público, que consta justificación en el expediente y que se ha publicado el correspondiente anuncio de licitación del nuevo contrato en el plazo señalado en dicho precepto.

	1. Contratos de colaboración con empresarios particulares.                            G) Liquidación: 
	a) Que se acompaña certificación o acta de conformidad de la recepción de las obras, o de los bienes de que se trate. 

	
	b) Que se aportan los justificantes de los gastos realizados, o las correspondientes relaciones valoradas. 

	
	c) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. 

	
	d) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora de las obligaciones de facturación.

	2. Encargos a medios propios personificados previstos en el artículo 32 de la Ley de Contratos del Sector Público.                         A) Encargo: 
	a) Que se reconoce en los estatutos o acto de creación de la entidad destinataria del encargo la condición de medio propio personificado respecto del poder adjudicador que hace el encargo, con el contenido mínimo previsto en la letra d) del artículo 32.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	b) Que más del 80 por ciento de las actividades del ente destinatario del encargo se lleven a cabo en el ejercicio de los cometidos que le han sido confiados por el poder adjudicador que hace el encargo, por otros poderes adjudicadores respecto de los que tenga la consideración de medio propio o por otras personas jurídicas controladas por los mismos poderes adjudicadores, de conformidad con lo señalado en la letra b) de los apartados 2 y 4 del artículo 32 de la Ley de Contratos del Sector Público. A estos efectos, se verificará que se hace mención al cumplimiento de esta circunstancia en la Memoria integrante de las últimas Cuentas Anuales auditadas en las que resulte exigible. 

	
	c) Que existe informe del Servicio Jurídico. 

	
	d) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, así como acta de replanteo previo. Cuando no exista informe de los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	e) Que se incorporan los documentos técnicos en los que se definan las actuaciones a realizar así como su correspondiente presupuesto, elaborado de acuerdo con las tarifas aprobadas por la entidad pública de la que dependa el medio propio personificado. 

	
	f) Que las prestaciones objeto del encargo estén incluidas en el ámbito de actuación u objeto social de la entidad destinataria del mismo. 

	
	g) Que el importe de las prestaciones parciales que el medio propio vaya a contratar con terceros, en su caso, conforme a la propuesta de encargo, no exceda del 50 por ciento de la cuantía del encargo, con las excepciones previstas en el artículo 32.7 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	h) En el supuesto de que el encargo prevea pagos anticipados, que en el mismo se exige, en su caso, a la entidad encomendada la prestación de garantía suficiente. 

	2. Encargos a medios propios personificados previstos en el artículo 32 de la Ley de Contratos del Sector Público.                            B) Modificaciones del encargo: 
	a) Que existe informe del Servicio Jurídico. 

	
	b) En su caso, que existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, así como acta de replanteo previo. Cuando no exista informe de los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	c) Que se incorporan los documentos técnicos en los que se definan las actuaciones a realizar así como su correspondiente presupuesto, elaborado de acuerdo con las tarifas aprobadas por la entidad pública de la que dependa el medio propio personificado. 

	
	d) Que las prestaciones objeto de la modificación del encargo estén incluidas en el ámbito de actuación u objeto social de la entidad destinataria del mismo. 

	
	e) Que el importe de las prestaciones parciales que el medio propio vaya a contratar con terceros, en su caso, conforme a la propuesta de modificación, no exceda del 50 por ciento de la cuantía del encargo inicial y sus modificaciones, con las excepciones previstas en el artículo 32.7 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	2. Encargos a medios propios personificados previstos en el artículo 32 de la Ley de Contratos del Sector Público.                           C) Abonos durante la ejecución de los trabajos.
	a) Que existe certificación o documento acreditativo de la realización de los trabajos y su correspondiente valoración así como justificación del coste efectivo soportado por el medio propio para las actividades que se subcontraten. 

	
	b) En el caso de efectuarse pagos anticipados que se ha prestado, en su caso, la garantía exigida. 

	
	c) En su caso, que se aporta factura por la entidad destinataria del encargo de acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora de las obligaciones de facturación.

	2. Encargos a medios propios personificados previstos en el artículo 32 de la Ley de Contratos del Sector Público.                     D)  Liquidación.
	a) Que se acompaña certificación o acta de conformidad de las obras, bienes o servicios, así como su correspondiente valoración y, en su caso, justificación del coste efectivo soportado por el medio propio para las actividades subcontratadas. 

	
	b) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. 

	
	c) En su caso, que se aporta factura por la entidad destinataria del encargo de acuerdo con lo previsto con lo previsto en la normativa reguladora de las obligaciones de facturación.



7. Contratos de concesión de obra.  

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATO DE CONCESIÓN DE OBRAS
 

	Contrato de concesión de obras.                                     1. Aprobación del gasto:
	a) Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad económico financiera.

	
	b) Que existe anteproyecto de construcción y explotación de las obras, si procede, con inclusión del correspondiente presupuesto que comprenda los gastos de ejecución de las obras. 

	
	c) Que existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. Cuando no exista informe de los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	d) Que existe pliego de cláusulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Jurídico. 

	
	e) Cuando se utilice modelo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado por el Servicio Jurídico. 

	
	f) Que existe acta de replanteo previo. 

	
	g) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato, que se toma en consideración más de un criterio de adjudicación y que cuando figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos. Asimismo, cuando se prevea la posibilidad de que se efectúen aportaciones públicas a la construcción o explotación así como cualquier tipo de garantías, avales u otro tipo de ayudas a la empresa, que figura como criterio evaluable de forma automática la cuantía de la reducción que oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas en el expediente. 

	
	En el caso de que la licitación obedezca a una previa resolución del contrato de concesión por causas no imputables a la Administración, que se establece en el pliego o documento descriptivo como único criterio de adjudicación el precio y que en el expediente se incluye justificación de las reglas seguidas para la fijación del tipo de licitación de acuerdo con lo dispuesto en los artículos 281 y 282 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	h) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas. 

	
	i) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición. 

	
	j) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento. 

	
	l) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público, y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, verificar que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito. 

	
	m) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	n) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	
	o) Que la duración del contrato prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	Contrato de concesión de obras.                                     2. Compromiso del gasto.                             Adjudicación:
	a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación al respecto. 

	
	b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente. 

	
	c) Cuando se utilice un procedimiento con negociación, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	d) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	e) Que se acredita la constitución de la garantía definitiva. 

	
	f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea.

	Contrato de concesión de obras.                                     3. Formalización:
	En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación, que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de la medida cautelar.

	Contrato de concesión de obras.                                       4. Modificados:
	a) En el caso de modificaciones previstas según el artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el límite previsto en los mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el artículo 204, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en el artículo 205 de la Ley de Contratos del Sector Público y que no se superan los porcentajes máximos previstos en dicho artículo. 

	
	b) Que, en su caso, se acompaña informe técnico justificativo de que concurren las circunstancias previstas en la letra b) o en el penúltimo párrafo del apartado 2 del artículo 270 de la Ley de Contratos del Sector Público.

	
	c) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. Cuando no exista informe los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	d) Que, en su caso, existe acta de replanteo previo. 

	
	e) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo Consultivo competente. 

	
	f) Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su conformidad.

	Contrato de concesión de obras.                                       5. Revisiones de precios (aprobación del gasto).
	Que, en los contratos en los que pueda preverse la revisión de precios, se cumplen los requisitos recogidos en el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que el pliego de cláusulas administrativas particulares establece la fórmula de revisión aplicable. En el caso de que para el contrato que se trate se haya aprobado una fórmula tipo, se verificará que no se incluye otra fórmula de revisión diferente en los pliegos.

	Contrato de concesión de obras.                                     6. Financiación parcial de la construcción de la obra por parte de la Administración:                    A) Abonos por aportaciones durante la construcción:
	a) Que existe certificación, autorizada por el facultativo Director de la obra y con la conformidad de los servicios correspondientes del órgano gestor.

	
	b) Que la aportación pública está prevista en el pliego o documento descriptivo.

	
	c) En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el artículo 240.2 de la Ley de Contratos del Sector Público, que tal posibilidad está contemplada en el pliego de cláusulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantía exigida.

	
	d) Cuando la certificación de obra incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares.

	
	e) En el caso de la certificación final, que está autorizada por el facultativo Director de la obra, que existe informe de la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede, y que se acompaña acta de comprobación a la que se refiere el artículo 256. Asimismo, cuando se incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares.

	Contrato de concesión de obras.                                         6.  Financiación parcial de la construcción de la obra por parte de la Administración:                    B) Abonos por aportaciones al término de la construcción:
	Que existe acta de comprobación y que la aportación pública está prevista en el pliego o documento descriptivo.

	Contrato de concesión de obras.                                        6. Financiación parcial de la construcción de la obra por parte de la Administración:                    C) Abonos en caso de que la financiación de la construcción de la obra se realice a través de subvenciones o préstamos reintegrables, de acuerdo con el artículo 265 LCSP:
	Se comprobarán los extremos previstos la regla cinco del presente Acuerdo y que la aportación pública está prevista en el pliego o documento descriptivo.

	Contrato de concesión de obras.                                           7. Abono al concesionario de la retribución por la utilización de la obra:
	a) Cuando se incluya revisión de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que se aplica la fórmula de revisión prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares.

	
	b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

	
	c) En el caso de que la retribución se efectúe mediante pagos por disponibilidad, que se aplican los índices de corrección automáticos por nivel de disponibilidad previstos en el pliego, cuando proceda.

	Contrato de concesión de obras.                                       8. Pago de intereses de demora e indemnizaciones por costes de cobro y otras indemnizaciones a favor del contratista:
	a) Que existe informe del Servicio Jurídico.

	
	b) Que existe informe técnico. 

	
	c) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	
	d) Que existe resolución de la solicitud de abono de intereses.

	
	e) Que, en su caso, consta la audiencia al contratista.

	Contrato de concesión de obras.                                      9. Resolución del contrato:
	a) Que, en su caso, existe informe del Servicio Jurídico. 

	
	b) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	Contrato de concesión de obras.                                      10. Pago al autor del estudio de viabilidad que no hubiese resultado adjudicatario de la correspondiente concesión: 
	a) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares no prevé que el pago de la compensación sea realizado por el adjudicatario de la concesión. 

	
	b) Que se aportan los justificantes de los gastos realizados.




8. Contratos de concesión de servicios. 

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATO DE CONCESIÓN DE SERVICIOS
 

	Contrato de Concesión de Servicios.                                1. Aprobación del gasto:
	a) Que incorpora el régimen jurídico que declare que la actividad de que se trata queda asumida por la Administración respectiva como propia de la misma, fijando las prestaciones en favor de los administrados y regulando los aspectos de carácter jurídico, económico y administrativo relativos a la prestación del servicio.

	
	b) Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad económico-financiera.

	
	c) Cuando comprenda la ejecución de obras, que existe anteproyecto de construcción y explotación de las obra, si procede, con inclusión del correspondiente presupuesto que comprenda los gastos de ejecución de las obras. 

	
	d) Cuando comprenda la ejecución de obras, que existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. Cuando no exista informe de los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	e) Cuando comprenda la ejecución de obras, que existe acta de replanteo previo. 

	
	f) Que existe pliego de cláusulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Jurídico. 

	
	g) Cuando se utilice modelo de pliego de cláusulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza análoga al informado por el Servicio Jurídico. 

	
	h) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinación de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato, que se toma en consideración más de un criterio de adjudicación y que cuando figuren una pluralidad de criterios de adjudicación basados en la mejor relación calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios económicos y cualitativos. Asimismo, cuando se prevea la posibilidad de que se efectúen aportaciones públicas a la construcción o explotación así como cualquier tipo de garantías, avales u otro tipo de ayudas a la empresa, que figura como criterio evaluable de forma automática la cuantía de la reducción que oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas en el expediente. 

	
	En el caso de que la licitación obedezca a una previa resolución del contrato de concesión por causas no imputables a la Administración, que se establece en el pliego o documento descriptivo como único criterio de adjudicación el precio y que en el expediente se incluye justificación de las reglas seguidas para la fijación del tipo de licitación de acuerdo con lo dispuesto en los artículos 281 y 282 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	i) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los parámetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas. 

	
	j) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentación relativa a los criterios cuya ponderación dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrónico independiente del resto de la proposición. 

	
	k) Que el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de ejecución que se enumeran en el artículo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	l) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación un procedimiento con negociación, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los artículos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Público para utilizar dicho procedimiento. 

	
	m) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicación el diálogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicación del artículo 167 de la Ley de Contratos del Sector Público, y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, verificar que en el documento descriptivo se fija la cuantía de las mismas y que consta la correspondiente retención de crédito. 

	
	n) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificación no podrá suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. 

	
	o) Cuando se prevea en el pliego de cláusulas administrativas particulares la utilización de la subasta electrónica, verificar que los criterios de adjudicación a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes. 

	
	p) Que la duración del contrato prevista en el pliego de cláusulas administrativas particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	q) Que exista un informe del servicio jurídico.

	Contrato de Concesión de Servicios.               
 2. Compromiso del gasto.   Adjudicación:
	a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decisión motivada del órgano de contratación al respecto. 

	
	b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presunción de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la información a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente. 

	
	c) Cuando se utilice un procedimiento con negociación, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptación o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociación, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Público. 

	
	d) Cuando se proponga la celebración de un contrato con precios provisionales de conformidad con el artículo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Público, que se detallan en la propuesta de adjudicación los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado precepto. 

	
	e) Que se acredita la constitución de la garantía definitiva. 

	
	f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentación justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del artículo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector Público que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificación de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Público o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la Unión Europea.

	
	g) En su caso, que se ha incorporado la documentación acreditativa de la disponibilidad de los terrenos.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                 3. Formalización:
	En su caso, que se acompaña certificado del órgano de contratación, que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratación contra la adjudicación o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la adjudicación, deberá comprobarse igualmente que ha recaído resolución expresa del órgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspensión o de la medida cautelar.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                  4. Modificados:
	a) En el caso de modificaciones previstas según el artículo 204 de la Ley de Contratos del Sector Público, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el límite previsto en los mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el artículo 204, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en el artículo 205 de la Ley de Contratos del Sector Público y que no se superan los porcentajes máximos previstos en dicho artículo. 

	
	b) Que, en su caso, se acompaña informe técnico justificativo de que concurren las circunstancias previstas en la letra b) o en el penúltimo párrafo del apartado 4 del artículo 290 de la Ley de Contratos del Sector Público.

	
	c) Que, en su caso, se acompaña informe técnico justificativo de que concurren las circunstancias previstas en el artículo 290 de la Ley de Contratos del Sector Público.

	
	d) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. Cuando no exista informe los técnicos municipales y/o de la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. 

	
	e) Que, en su caso, existe acta de replanteo previo. 

	
	f) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Consejo Consultivo competente. 

	
	g) Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su conformidad.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                     5. Revisiones de precios (aprobación del gasto).
	a) Que, en los contratos en los que pueda preverse la revisión de precios, se cumplen los requisitos recogidos en el artículo 103.5 de la Ley de Contratos del Sector Público y que el pliego de cláusulas administrativas particulares establece la fórmula de revisión aplicable. En el caso de que para el contrato que se trate se haya aprobado una fórmula tipo, se verificará que no se incluye otra fórmula de revisión diferente en los pliegos.

	
	b) Que exista informe del Servicio Jurídico.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                6. Liquidación.
	a) Que existe certificación o documento acreditativo de la realización de los trabajos y su correspondiente valoración, o que se aportan los justificantes de los gastos realizados.

	
	b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

	
	c) Cuando la liquidación excepcionalmente incluya revisión de precios se comprobará que: 

	
	i) han transcurrido dos años desde la formalización del contrato. 

	
	ii) se aplica la fórmula recogida en el pliego, 

	
	iii) la revisión de precios se efectúa en cada fecha respecto a la fecha de formalización del contrato, siempre que la formalización se produzca en el plazo de tres meses desde la finalización del plazo de presentación de ofertas, o respecto a la fecha en que termine dicho plazo de tres meses si la formalización se produce con posterioridad.

	
	iv) la corrección de los cálculos efectuados.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                 7. Pago de intereses de demora e indemnizaciones por costes de cobro y otras indemnizaciones a favor del contratista:
	a) Que existe informe del Servicio Jurídico.

	
	b) Que existe informe técnico. 

	
	c) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	
	d) Que existe resolución de la solicitud de abono de intereses.

	
	e) Que, en su caso, consta la audiencia al contratista.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                 8. Resolución del contrato:
	a) Que, en su caso, existe informe del Servicio Jurídico. 

	
	b) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	
	c) Que se acredita la audiencia al contratista.

	Contrato de Concesión de Servicios.                                9. Devolución de la fianza.
	a) Aprobación de la liquidación del contrato.

	
	b) Informe de Tesorería Municipal que acredite la constitución de la fianza por el contratista y que la misma no ha sido devuelta.

	
	c) Inexistencia de providencia de embargo dirigida al órgano ante el cual se encuentra constituida la garantía.

	
	d) Se excede / no se excede del plazo de dos meses desde la finalización del plazo de garantía.



9. Contratos de gestión de servicios públicos. 

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATO DE GESTIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS
 

	Contratos de gestión de servicios públicos.                  1. Modificación del contrato:
	a) En el caso de modificaciones previstas, que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de la licitación, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al que como máximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se acompaña informe técnico justificativo de los extremos previstos en la normativa contractual.

	
	b) Que, en su caso, se acompaña informe técnico justificativo de que concurren las circunstancias previstas en el artículo 258 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Público (artículo 270 Ley 9/2017). 

	
	c) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales y/o por la Oficina de Supervisión de Proyectos, si procede. Cuando no exista informe de los técnicos municipales y/o pode la Oficina de Supervisión de Proyectos, y no resulte procedente por razón de la cuantía, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

	
	d) Cuando comprenda la ejecución de obras, que, en su caso, existe acta de replanteo previo.

	
	e) Que existe informe del Servicio Jurídico y, en su caso, dictamen del Órgano Consultivo competente.

	
	f) Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su conformidad.

	Contratos de gestión de servicios públicos.                  2. Revisión de precios (aprobación del gasto):
	a) Que la revisión de precio se encuentre expresamente prevista en los pliegos de cláusulas administrativas particulares y el contrato y que cumplen los requisitos recogidos en la normativa contractual.

	
	b) Que existe informe del Servicio Jurídico.

	Contratos de gestión de servicios públicos.                   3. Liquidación:
	a) Que se acompaña acta de recepción o certificado en los que se manifieste la conformidad con los trabajos.

	
	b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

	Contratos de gestión de servicios públicos.                   4. Pago de intereses de demora e indemnizaciones por costes de cobro y otras indemnizaciones a favor del contratista:
	a) Informe Jurídico.

	
	b) Informe del responsable municipal de la obra.

	
	c) En su caso, dictamen del Órgano Consultivo competente.

	
	d) Que existe resolución de la solicitud de abono de intereses.

	
	e) Que, en su caso, consta la audiencia al contratista.

	Contratos de gestión de servicios públicos.                   5. Resolución del contrato:
	a) Que, en su caso, existe informe del Servicio Jurídico. 

	
	b) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo competente.

	
	c) Que se acredita la audiencia al contratista.




10.  Contratos menores.

	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	CONTRATOS MENOR
	 

	Contratos menores
	a) Propuesta de gasto (nota de pedido) y documento RC. 
El expediente incluirá el informe del órgano de contratación motivando la necesidad del contrato. Además incluirá justificación del órgano de contratación que no se está alterando el objeto del contrato para evitar la aplicación de las reglas generales de contratación, y que el contratista no ha suscrito más contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifras prevista en el artículo 118 de la LCSP.


	
	b) Factura que cumple los requisitos de la normativa de facturación.

	
	c) Factura conformada por el trabajador y por el concejal responsable de ese gasto.

	
	d) En el supuesto de un contrato menor de obras, la existencia de Proyecto de obra e informe de supervisión (en su caso) o de Presupuesto de la Obra a realizar con las descripción técnica de las mismas.

	
	e) En los gastos por importe superior a 1.500 €, que se han obtenido tres presupuestos de varios proveedores distintos, salvo que se justifique que no es posible la concurrencia. A través de las BEP se puede minorar el importe objeto de comprobación. (****) 

	
	f) Si el gasto menor se califica como de "especial complejidad" por la Secretaría o por la Intervención se comprobará que en el expediente figuran los siguientes documentos:

	
	1.- Memoria

	
	2.- Pliegos o documento de descripción técnica de los trabajos a contratar.

	
	3.- Presupuestos (mínimo tres).

	
	4.- Resolución motivada con el contenido del artigo 26 del TRLCSP.

	
	g) Que el contrato no tiene una duración superior a un año, no es objeto de prórroga ni de revisión de precios.




11. Contratos tramitados a través de acuerdos marcos y sistemas dinámicos de contratación. 


	CONTRATACIÓN
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	Contratos tramitados a través de acuerdos marcos y sistemas dinámicos de contratación. 
 

	 
	Los requisitos básicos a comprobar en este caso serán aquellos que vengan  determinados por el Acuerdo del Consejo de Ministros en vigor en cada momento.




12.  Subvenciones.

	SUBVENCIONES
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	 
	 

	Subvenciones.      
1. Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva.           A) Aprobación del gasto:
	a) Que existen las bases reguladoras de la subvención y que han sido, en su caso, publicadas en el Boletín Oficial de la Provincia.

	
	b) Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la subvención y la cuantía total máxima de las subvenciones convocadas, así como, en su caso, el establecimiento de una cuantía adicional máxima, en aplicación del artículo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

	
	c) Que en la convocatoria figuran los criterios de valoración de las solicitudes y que éstos son conformes con los establecidos en las correspondientes bases reguladoras.

	
	d) Cuando se trate de expedientes de aprobación de gasto por la cuantía adicional del artículo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, una vez obtenida la financiación adicional, se verificará como extremo adicional a los previstos en la regla cinco 3.e) que no se supera el importe establecido en la convocatoria.

	
	e) Que la convocatoria reúne el contenido mínimo del artículo 23 de la Ley General de Subvenciones y ha sido publicada en los términos del artículo 23.2 de la Ley General de Subvenciones.

	Subvenciones.   
1. Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva.           B) Compromiso del gasto.
	a) Certificado del registro acreditativo de las solicitudes presentadas. 

	
	b) Que existe el informe del órgano competente sobre la evaluación de las solicitudes.

	
	c) Que existe el informe del órgano instructor en el que conste que de la información que obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las mismas.

	
	d) Que la propuesta de resolución del procedimiento expresa el solicitante o la relación de solicitantes a los que se va a conceder la subvención y su cuantía.

	
	e) Que, en su caso, se han justificado los gastos relativos subvenciones anteriormente percibidas por el beneficiario, siempre que el plazo establecido para su presentación hubiera finalizado.

	
	f) Que los beneficiarios no tienen deudas en ejecutiva por reintegro de subvenciones concedidas por la Corporación.

	Subvenciones.      
1. Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva.          C) Reconocimiento de obligación.
	a) Si en la normativa reguladora se prevé la aportación de garantías, acreditación de la existencia de dichas garantías.

	
	b) Si se realizan anticipos y/o pagos a cuenta, que los mismos están previstos en la normativa reguladora de la subvención.

	
	c) Acreditación, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvención, que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no es deudor por resolución de procedencia de reintegro, así como acreditación de estar al corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

	
	d) Que se acompaña certificación a que se refiere el artículo 88.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, expedida por el órgano encargado del seguimiento de la subvención.

	
	e) Que los gastos realizados tienen la consideración de subvencionables de conformidad con el artículo 32 de la Ley General de Subvenciones y además que se acreditan mediante facturas y demás documentos de valor probatorio equivalente con validez en el tráfico jurídico mercantil o con eficacia administrativa. 

	
	f) Que los gastos realizados se han pagado antes de que haya finalizado el plazo de justificación. 

	Subvenciones.   
2. Subvenciones directas.                   A) Aprobación del gasto  y compromiso del gasto.
	a) Que la subvención está prevista en el Presupuesto correspondiente.

	
	b) Acreditación en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvención, de que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no está incurso en las prohibiciones para obtener dicha condición, previstas en los apartados 2 y 3 del artículo 13 de la Ley General de Subvenciones.

	
	c) Que los beneficiarios no tienen deudas en ejecutiva por reintegro de subvenciones concedidas por la Entidad Local.                                                                              

	
	d) Si como beneficiario se constituye una asociación, ésta debe encontrarse inscrita en el Registro Municipal de Asociaciones o en el Registro correspondiente. 

	Subvenciones.   
2. Subvenciones directas.                   B) Reconocimiento de obligación.
	a) Si en la normativa reguladora se prevé la aportación de garantías, acreditación de la existencia de dichas garantías.

	
	b) Si se realizan anticipos y/o pagos a cuenta, que los mismos están previstos en la normativa reguladora de la subvención.

	
	c) Acreditación, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvención, que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no es deudor por resolución de procedencia de reintegro, así como acreditación de estar al corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

	
	d) Que se acompaña certificación a que se refiere el artículo 88.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, expedida por el órgano encargado del seguimiento de la subvención.




13.  Convenios de colaboración.

	CONVENIOS DE COLABORACIÓN.
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Convenio de colaboración.          1. Suscripción del convenio:
	a) Que existe informe del Servicio Jurídico sobre el texto del convenio.

	
	b) Clara determinación del objeto del convenio.

	
	c) Que el objeto del convenio no está comprendido en los contratos regulados en la Ley de Contratos del Sector Público o en normas administrativas especiales.

	
	d) Acreditación de la personalidad jurídica de la entidad con la que se va a suscribir el convenio y del representante en su caso.

	
	e) Si el convenio implica la concesión de subvenciones, se fiscalizarán los extremos relativos a las mismas conforme a la ARTÍCULO anterior.

	
	f) Si se trata de un convenio Interadministrativo, que concurren la competencia y/o el interés común.

	
	g) El contenido del Convenio incluye como mínimo las materias mínimas señaladas en el artículo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público.

	
	h) Memoria justificativa que analice la necesidad y oportunidad del Convenio, su impacto económico, el carácter no contractual de la actividad en cuestión y el cumplimento de los establecido en los artículos 47 y siguientes de la  Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público.

	
	i) Cuando se trate de convenios plurianuales que impliquen aportaciones económicas futuras, que aquellas están condicionadas a la existencia de crédito en los correspondientes presupuestos.

	Convenio de colaboración.          2. Reconocimiento de la obligación:
	a) Que se produjo la fiscalización previa del convenio y su efectiva suscripción.

	
	b) En su caso, certificación expedida por el responsable o servicio previsto en el convenio, acreditativa del cumplimiento de las obligaciones previstas en el mismo.

	Convenio de colaboración.          3. Prórroga y Modificación del convenio:
	a) Propuesta motivada de la conveniencia y oportunidad de la modificación o prórroga, efectuada por el órgano competente.

	
	b) Informe jurídico sobre la modificación propuesta o sobre la prórroga.

	
	c) La propuesta de modificación o de prórroga se ajusta al régimen previsto a tal efecto en el convenio.

	Convenio de colaboración.          4. Resolución del convenio:
	a) Propuesta  de liquidación conforme a los términos del convenio.

	
	b) Informe jurídico y/o económico sobre la liquidación propuesta.






14.  Responsabilidad Patrimonial.

	RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Reclamaciones que se formulen ante este Ayuntamiento en concepto de indemnización por daños y perjuicios, por responsabilidad patrimonial
	a) Que, en su caso, existe Dictamen del Consejo Consultivo competente.

	
	b) Que existe informe del servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesión indemnizable.




15.  En los expedientes de gasto derivados de Expropiaciones Forzosas.

	EXPROPIACIÓN FORZOSA
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Expropiación forzosa.                   1. Depósitos previos:
	a) Que existe declaración de urgente ocupación de los bienes.

	
	b) Que existe acta previa a la ocupación.

	
	c) Que existe hoja de depósito previo a la ocupación.

	Expropiación forzosa.                   2. Indemnización por rápida ocupación:
	a) Que existe declaración de urgente ocupación de los bienes.

	
	b) Que existe acta previa a la ocupación.

	
	c) Que existe documento de liquidación de la indemnización.

	Expropiación forzosa.                   3. En los expedientes de determinación del justiprecio por los procedimientos ordinario y de mutuo acuerdo:
	a) Que existe la propuesta a la que se refiere el artículo 25.a) del Decreto de 26 de abril de 1957 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiación Forzosa.

	
	b) Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relación con el valor del bien objeto de la expropiación.





16.  Adquisiciones de bienes.

	ADQUISICION DE BIENES
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Adquisición de bienes.                     1. Aprobación del gasto.
	a) En los procedimientos de adquisición por concurso, que existe pliego de condiciones del concurso.

	
	b) Que existe informe del Servicio Jurídico sobre los aspectos jurídicos de la contratación.

	
	c) Que existe tasación del bien, debidamente aprobada, que incorporará el correspondiente estudio de mercado.

	
	d) Se ha depurado las situaciones físicas y jurídicas de los bienes inmuebles a adquirir con mención expresa de su alienabilidad, practicándose el deslinde si es necesario e inscribiéndose en el Registro de la Propiedad si no lo estuvieran.

	Adquisición de bienes.                     2. Compromiso del gasto.
	a) Que existe informe del Servicio Jurídico sobre la propuesta de adjudicación.

	
	b) Cuando se proponga como procedimiento de adquisición del bien inmueble la adquisición directa, que concurren las circunstancias previstas para ello en la normativa, y que existe oferta de venta con expresión del precio, del plazo de duración de la oferta y de las condiciones del contrato.

	
	c) En caso de adquisición por concurso, cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta formulada por ella o, en caso contrario, que existe decisión motivada del órgano competente para la adjudicación.

	
	d) Consta la acreditación de estar al corriente de las obligaciones tributarias y con la seguridad social, así como no estar incurso en responsabilidad.





17.  Arrendamiento de bienes muebles.

	ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Arrendamiento de bienes inmuebles.        
1. Aprobación del gasto.
	a) Que existe informe técnico, que recogerá el correspondiente estudio de mercado. 

	
	b) En los procedimientos de arrendamiento por concurso, que existe pliego de condiciones del concurso.

	
	c) Que existe informe del Servicio Jurídico sobre los aspectos jurídicos de la contratación.

	Arrendamiento de bienes inmuebles.      
2. Acuerdo de Concertación de Arrendamiento.
	a) Que existe informe del Servicio Jurídico sobre los aspectos jurídicos de la propuesta.

	
	b) Cuando se proponga el concierto directo de arrendamiento de un bien inmueble, que concurren las circunstancias previstas para ello en la normativa.

	
	c) En caso de adquisición por concurso, cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta formulada por ella o, en caso contrario, que existe decisión motivada del órgano competente para la adjudicación.

	Arrendamiento de bienes inmuebles.    
3. Prórroga y novación.
	a) Que, en su caso, existe informe técnico, que recogerá el correspondiente estudio de mercado.

	
	b) Que, en su caso, existe informe del Servicio Jurídico sobre los aspectos jurídicos de la propuesta.

	Arrendamiento de bienes inmuebles.   
 4) Reconocimiento de la Obligación.
	a) Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestación realizada.

	
	b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de facturación.




18.  Anticipos de caja fija y Pagos a Justificar.

	ANTICIPO DE CAJA FIJA
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Anticipo de caja fija.  
1. Constitución:
	a) Que existe solicitud del ACF.

	
	b) Que se acredita que el importe del anticipo no supera el porcentaje de los créditos fijados en la normativa.

	
	c) Que se acredita la designación del cajero pagador.

	
	d) Documento contable acreditativo de la retención de crédito en las aplicaciones  correspondientes por el gasto máximo permitido.

	Anticipo de caja fija. 
2. Reposiciones:
	a) Que la solicitud de reposición se realice por el Cajero Pagador.

	
	b) Si se trata de una reposición voluntaria, que su cuantía sea igual o superior al porcentaje fijado en la normativa.

	
	c) Cuenta justificativa debidamente firmada y cuadrada.

	
	d) Que cada gasto esté justificado mediante la correspondiente factura o documento justificativo original, y que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de la relación el de los documentos contables de ejecución del presupuesto de gastos y con el de los justificantes de pago.

	
	e) Facturas originales, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos.

	
	f) Acreditación de la existencia de Saldo en el crédito retenido para la imputación de la reposición.

	Anticipo de caja fija.  
3. Cuenta global y cierre: (Cancelación).
	a) Que la solicitud de cancelación se realiza por el Cajero Pagador.

	
	b) En caso de que la cancelación se acompañe de la cuenta justificativa, que cada gasto esté justificado mediante la correspondiente factura o documento justificativo original.

	
	c) En su caso, acreditación del reintegro de las cantidades no invertidas.

	
	d) Cuenta global debidamente firmada y cuadrada. El importe de las cuentas justificativas debe coincidir con los documentos contables de ejecución del presupuesto de gastos.

	
	e) Facturas originales, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos.




	PAGOS A JUSTIFICAR
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	
	 

	Pagos a justificar.       1. Expedición:
	a) Certificado contable de que el perceptor no tiene ningún pago pendiente de justificar.

	
	b) Que la expedición de la orden de pago a justificar cumple con el Plan de Disposición de Fondos de la Tesorería aprobado por el Presidente de la corporación.

	Pagos a justificar.       2. Justificación:
	a) Que el gasto esté justificado mediante la correspondiente factura o documento justificativo original.

	
	b) Facturas originales, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos.

	
	c) Que, en su caso, se acredita el reintegro de las cantidades no invertidas.





19.  Tramitación de emergencia.


	OTROS
	AMRB: Extremos adicionales a incorporar al expediente.

	 
	 

	Cuando se tramite un contrato mediante el procedimiento de tramitación de emergencia por causas de acontecimientos catastróficos o de situaciones que supongan grave peligro se comprobará los siguientes extremos:
	a) Existe informe técnico y Decreto de Presidencia que califica de emergencia la actuación. En este informe se tendrá que justificar porque no se ha utilizado el procedimiento de urgencia y se tendrá que delimitar el alcance objetivo y temporal imprescindible de ese contrato para atender a la situación de necesidad de emergencia.

	
	b) Existe un informe jurídico que posibilita acudir a esta tramitación.

	
	c) Se ordena por el órgano de contratación competente la ejecución de las actuaciones necesarias para remediar el acontecimiento producido o satisfacer las necesidades sobrevenidas o contratar libremente su objeto.

	
	d) Se trata de un gasto para el que existe consignación presupuestaria adecuada e suficiente en el Estado de Gastos del Presupuesto municipal o documentación justificativa de que se está tramitando el oportuno expediente de modificación de crédito.

	
	e) Se dio cuenta de la tramitación de emergencia del citado contrato al Pleno da Corporación.
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