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Introduccion

Las Entidades locales sujetas al Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales y al régimen
general de contabilidad publica local establecido en las Ordenes EHA 4040, 4041 y 4042 /2004,
tienen la obligacion de rendir Cuentas al Tribunal de Cuentas y en el caso en que la Entidad local
esté situada en el ambito territorial de una Comunidad Auténoma con Organo de Control Externo
(OCEX) con competencias en el subsector Local, también a dicho OCEXx.

El Tribunal de Cuentas ha firmado Convenios con la Sindicatura de Comptes de la Comunidad
Valenciana, Audiencia de Cuentas de Canarias, Camara de Cuentas de Madrid, Sindicatura de
Comptes de llles Balears, Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn y Sindicatura de Cuentas del
Principado de Asturias y Sindicatura de Cuentas de Castilla-La Mancha, en virtud de los cuales, se
da cumplimiento a la obligacion de rendir Cuentas a ambos érganos (Tribunal de Cuentas y OCEX)
mediante su presentacion ante cualquiera de ellos a través de la aplicacion web.

La rendicion de las Cuentas Generales de las Entidades locales se realizard, exclusivamente,
mediante soporte informéatico en el modelo y formato normalizado recomendado por la Resolucién
de la Intervencién General del Estado de 28 de julio de 2006 (BOE 9 de agosto de 2006). A las
Cuentas Generales se acompanfiara la informacion adicional regulada por el Tribunal de Cuentas y
por cada uno de los Organos de Control citados.

La aplicacion web para la rendicién de cuentas se enmarca dentro del impulso que se pretende
dar al uso de las técnicas electrénicas, informaticas y telematicas para el tratamiento de la
informacién contable.

La aplicacion, que es de uso obligatorio para la rendicion de las cuentas a partir del ejercicio 2006,
tiene como finalidad el establecimiento de los procedimientos de envio, validacion y explotacion,
mediante medios telematicos o informaticos, de las Cuentas de las Entidades locales. La Cuenta
General de la Entidad local debera incluir también las Cuentas de sus entidades dependientes.

Esta guia de ayuda se refiere a la nueva version de la aplicacion para la rendicién telematica de
Cuentas de las Entidades Locales, aplicable en la actualidad de forma exclusiva a la rendiciéon de
Cuentas del ejercicio 2009.

La rendicién telematica de las Cuentas Generales correspondientes a los ejercicios 2006, 2007 y
2008 continuara realizandose temporalmente en la anterior versién de la aplicacién. Encontrara el
acceso a dicha version y la correspondiente guia de ayuda en www.rendiciondecuentas.es.

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:

e La aplicacién web se soporta en cualquier Sistema O  perativo.

e La aplicacion web esta optimizada para el navegador Internet Explorer, version 7 o
superior y mozilla firefox, version 3.0 o superior. La resolucion minima de la pantalla
es de 1024x768.

e Para realizar el envio telematico completo de las C uentas, la Entidad local debera
disponer de un certificado electronico digital vali do de acuerdo al R.D.59/2003 de
Firma Electrénica.
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2 . Solicitud de alta de Administrador de la Entidad Local
en la aplicacion web

Por medidas de seguridad se ha creado la figura del Administrador de la Entidad en la aplicacion
web permitiendo que dicho usuario pueda gestionar la rendicion telematica de las Cuentas de
varias Entidades Locales.

En el caso en que una misma persona vaya a administrar varias Entidades, debera solicitar el alta
como Administrador de una de ellas. Aceptada el alta del Administrador por el Tribunal de Cuentas
u OCEx correspondiente, podra solicitar la administracion de la rendicion telematica de otras
Entidades locales accediendo a la aplicacion como Administrador ya registrado.

Podra solicitar el alta como Administrador en la aplicacion web y obtener las claves de acceso a la

aplicacion, en la pagina principal del Portal de Rendicion de Cuentas de las Entidades Locales
para el ejercicio 2009, pulsando el enlace “Solicitar acceso”.
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A continuacion deberd indicar, en el mapa o en la lista desplegable, la Comunidad Autbnoma y la
Provincia a la que pertenece la Entidad local cuya rendicién telematica se solicita gestionar y acto
seguido pulsar en el boton “Buscar”. Para el caso de los archipiélagos también se debera indicar la
isla correspondiente.
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19 Seleccionar Provincia

Se le solicitara introducir al menos dos de los siguientes criterios de busqueda de la Entidad:
Municipio, NIF o Denominacién. Para realizar la biusqueda en el campo “Denominacion” no es
necesario escribir el nombre completo de la Entidad, bastando una de las palabras de su
denominacién. Por ejemplo, si la denominacién de la Entidad local es “Ayuntamiento de Arganda
del Rey”, es suficiente con escribir “Arganda” o “Rey".

Introducidos los criterios de blsqueda solicitados se activara el boton “Buscar” que pulsaremos
para iniciar la busqueda.
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Realizada la busqueda se mostraran todas las Entidades locales en la Base de datos de la

plataforma que cumplen con los criterios cumplimentados, pudiendo encontrarnos ante dos
situaciones:

- Que en la lista de resultado de la busqueda figure la Entidad local que se desea gestionar.

- Que en el resultado no figure la Entidad local a gestionar o no se encuentren resultados
asociados a la busqueda.

Primer caso: La Entidad local, cuya rendicion de cu  entas se va a gestionar, figura en el
resultado de la busqueda.

Si un usuario encuentra en la lista la Entidad cuya rendicién telematica desea gestionar,
tendra que seleccionarla y pulsar “Continuar con la solicitud”.
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Se mostrard un formulario en estado no editable con los datos identificativos de la Entidad
local en la base de datos de la plataforma. En esta pantalla se deberan cumplimentar los datos
del Alcalde/Presidente de la Entidad Local, los datos del Administrador y los datos de acceso

Segundo caso: La Entidad local, cuya rendicién de ¢ uentas se va a gestionar, no figura
en el resultado de la basqueda.

Si el usuario, tras agotar todos los criterios posibles de blsqueda, no localiza la Entidad cuya
rendicion telematica solicita administrar, pulsara “Continuar con la solicitud”. Se mostrara un

formulario a cumplimentar con los datos identificativos de la Entidad local y con el resto de
datos de la solicitud de acceso a la plataforma.
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En este caso, junto a la solicitud de Alta de Usuario/Administrador en la plataforma, se
tramitara también una solicitud de Alta de la Entidad local en la base de datos de la
plataforma.

En ambos casos, tras cumplimentar los datos del Alcalde/Presidente, del Administrador y los datos
de acceso, asi como, en su caso, los datos de la Entidad, se le requerird que seleccione el
procedimiento de envio de la solicitud. Existen dos opciones: “Con certificado o DNI electrénico” o
“Sin certificado o DNI electrénico”.

DOCUMENTACION

Para verificar la autenticidad de la solicitud deberd anexar el acuerdo de nombramiento firmado manualmente por el alcalde/Presidente de la Entidad local que
podrd descargarse pulsando el siguiente enlace Descargar documento , o enviar el formulario firmado con el certificado digital/DMI electronico del
Alcalde/Presidente de |a Entidad local,

® No.disponao. de certificado o DNI electronico: () Dispongo de certificado o DNI electrdnico.

Si se envia la solicitud a través de la primera accién y para verificar la autenticidad de la misma, es
necesario importar, en la siguiente pantalla, el acuerdo de designacion/autorizacion del
Administrador cumplimentado y firmado por el Alcalde/Presidente de la Entidad Local. Puede
obtener dicho documento, a través del enlace facilitado para ello en la pagina de acceso a la
plataforma.

Si en cambio selecciona “Con certificado digital o DNI electrénico”, solo sera necesario importar el
documento de designacion/autorizacion del Administrador si dicho certificado o DNI electronico no
pertenece al Alcalde/Presidente de la Entidad local.
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Cuando se trata de una solicitud de Alta de una Entidad local, ademéas de los campos y de la
documentacion anterior debera importarse un fichero PDF, con copia de la documentacion que
acredite la existencia de dicha Entidad.

En la siguiente pantalla se muestran en estado no editable, los datos del Administrador. Pulse
“Siguiente” sin son correctos o “Anterior” si desea modificar algun dato.
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Una vez pulsado el botdn “Siguiente” aparecerd un mensaje en el que se informara del envio de la
solicitud de alta de Administrador y, en su caso también, de alta de la Entidad local en la base de
datos de la plataforma.

El Administrador recibird un correo en el que se le informara de la aceptacion/rechazo de la

solicitud cursada. Hasta que dicha solicitud no sea aprobada por el Tribunal de Cuentas u OCEX
correspondiente el usuario no podra acceder a la aplicacion ni realizar ninguna otra solicitud.
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Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacién, una vez le sea confirmada la aceptacion de la solicitud como
Administrador en la aplicacién, deberd introducir en la pantalla principal su NIF/NIE y contrasefia y
pulsar Entrar.

Si al intentar acceder a la aplicacion, no recuerda la contrasefia debe pulsar en el enlace “¢;Ha
olvidado su contrasefia?” de la pagina de acceso a la aplicacion:

Se mostrara un formulario en el que el Administrador debera introducir su NIF/NIE, la direccion de
correo electrénico y la pregunta y respuesta secretas registradas en la aplicacion y pulsar Enviar.
Si todos los datos son correctos se enviara la nueva contrasefia a la direccién de correo
introducida.

Una vez se ha accedido a la parte privada de la aplicacion, con el usuario y la contrasefia
correctos, el Administrador podra modificar la contrasefia u otros datos relativos a su usuario, a
través del botén “Mi perfil”.

Al acceder a la aplicacion se mostrara la lista de Entidades gestionadas por el Administrador.
Debera seleccionar la Entidad con la que desea trabajar y hacer clic en el botén “Entrar a la
Entidad”. En el caso de que desee afadir una nueva entidad a la lista debera pulsar el boton
“Solicitar Alta de Entidad”. El procedimiento es idéntico al descrito en el apartado 2 de esta guia.
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hiarymivis el

\ B rmamaes fquiee 4 cemezs | €——— 12 Seleccionar la Entidad de la lista
[rsaptar [ scbcrer din m zeies | €——— Si se desea gestionar otra Entidad que no aparece en la

T lista pulsar en “Solicitar Alta de Entidad”
2° Pulsar en el boton “Aceptar”

Al seleccionar “Entrar a la Entidad” accedera a una pantalla resumen del estado de rendicion
teleméatica de las Cuentas de la Entidad local seleccionada. También dispone de un menu en la
parte izquierda de la pantalla que le permitird navegar entre “Mi informacion” y “Estado de la
Rendicion”.

Desde “Mi Informacion”, podra consultar y modificar los datos de la Entidad local almacenados en
la aplicacion. Desde “Estado de Rendicion” podra importar o cumplimentar los ficheros que forman
la Cuenta General para su rendicion posterior al Tribunal de Cuentas y OCEx correspondiente.
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En la parte superior derecha se encuentran los siguientes botones:
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- Salir de la Entidad : Cierra la Entidad con la que se estéa trabajando, mostrando la pantalla
“Lista de Entidades” para permitir que el usuario Administrador pueda seguir trabajando
con otra Entidad.

- Desconectar : Cierra la sesion en la plataforma de rendicién de cuentas, mostrando la
pantalla de inicio de la misma.

Por seguridad, la sesion se cerrara automaticamente si durante diez minutos no se trabaja con

la aplicacién, debiendo volver a introducir el usuario y contrasefia, por lo que se deben
guardar los datos periédicamente para no perder inf ~ ormacion .
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Gestion de “Mi informacion”

Seleccionando “Mi informacién” en el menu izquierdo de la pantalla, se mostrara al usuario la
informacion censal de la Entidad local y de sus entidades dependientes almacenada en la base de
datos de la plataforma.

Puede acceder a la informacién disponible de la Entidad local, de sus Entidades dependientes
(Organismos auténomos, Entidades publicas empresariales y Sociedades mercantiles de capital
integro de la Entidad local) y de sus relaciones con otras Entidades en las que participa (Otras
participaciones en Sociedades mercantiles, Fundaciones y Consorcios), en las que forma parte
(Comarcas, Mancomunidades, Agrupaciones de municipios y Areas Metropolitanas) o que integran
la Entidad, pulsando en las diferentes pestafas.

Los datos identificativos de Entidades en las distintas pestafias de “Mi informacion” dependen del
ejercicio. Para acceder a la informacién correspondiente a los distintos ejercicios debe seleccionar
éste en el combo situado en la parte superior de la pantalla y pulsar el botén “Buscar”.

Sin embargo, los datos identificativos del Presidente, Secretario, Interventor y Tesorero que
figuran en la pestafia “Entidad local” deben corresponder a los actuales, con independencia del
ejercicio al que corresponda la Cuenta General que se esta rindiendo.

Apareceran en el formulario los Ultimos datos aportados por la Entidad local referidos a cada
ejercicio en estado no editable.

Modificacion de datos de “Mi Informacion”
Si desea modificar cualquiera de los datos de “Mi Informacién”, incluso dar de baja la Entidad local

0 una Entidad dependiente, ha de pulsar el botén “Modificar” asociado a la Entidad que
corresponda. Se mostraran los datos en estado editable.

Pag. 11 de 42



Aplicacién para la rendicion telematica de cuentas — Ejercicio 2009 — Guia de ayuda al usuario

Lol |

CNTHCATLRA T COUFTT l:
i

Ehedasiona s Cvmdia

I____'";_r S Lot par g Prddadadus de las e duvns Pade | FATONG
<4 Seleccionar en el combo el afio de ejercicio y pulsar en
ST ST T “Buscar”. Por defecto se muestran los datos del Gltimo
] ISt s ejercicio,
o DR H BRI N!ldﬂ:ﬂq ?..Fllklli!:tl"
MIF-achusl Prusireia
Fipa-ga Ervnd od ! DeannmscFEn
M aad b i [£55)
Extada do Aoimidas ] Mridad Pobleciaral |
THAF [ Dl |
Tabdfomn LI =
Casdion Fuslat
Pachi dm carat i b f | rachas fa'weotiscida |
DT THe (ML PECETENTE

AT HLE Cerrau alciidel o

[ -
Pranar Avafhco

B BBl

e — Pinchando en el botén “Modificar” se mostraran los datos en
estado editable para realizar los cambios oportunos.
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Una vez realizadas las modificaciones que se consideren oportunas, debera pulsar “Guardar”.

En general, los campos seran de modificacion automatica. Sin embargo, determinados campos al
ser modificados generaran una solicitud de modificacion que tendra que ser aceptada o rechazada
por el Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente y no se reflejaran en el formulario de “Mi
Informacién” hasta que dicha solicitud sea aprobada.

Modificacion de datos que no requieren de autorizac ibn previa. Campos de
modificacion automatica. Entidad local

A continuacion, se detallan los campos de modificacién automatica y se identifica si éstos se
asocian o no al ejercicio

Nombre Campo Modificaciéon Automatica Asociado al Ejercicio
Estado Actividad Sl Sl
CNAE Sl Sl
Cddigo MAP Sl Sl
Cddigo MEH Sl Sl
Direccion Sl NO
Codigo Postal Sl NO
Teléfono Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DEU Sl NO
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DATOS DEL ALCALDE/PRESIDENTE DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE Sl NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL INTERVENTOR DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE Sl NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL SECRETARIO DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE Sl NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL TESORERO DE LA ENTIDAD LOCAL
NIF/NIE S| NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
DATOS DEL ADMINISTRADOR
NIF/NIE NO
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
Teléfono Sl NO
Cargo Sl NO

Hay que distinguir, por tanto, aquellos campos de modificacibn automatica que pueden tomar
distintos valores de un ejercicio a otro, de aquellos que no estan asociados al ejercicio y tomaran
en todos los ejercicios su ultimo valor.

Para que la modificacién de los campos que pueden tomar distintos valores de un ejercicio a otro,
se realice en el ejercicio deseado, el combo de ejercicio en la pestafia “Mi Informacion” debe
seleccionarse exactamente el ejercicio al cual queremos que se apliquen los cambios.

Mi Informacidn
E-Gestidn de Cuentas

: . : ¥ Ejercicio cuyos datos se quieren
~Estado de la Rendicidn Dratos del Ejercicid modificar

Entidad local Entidades d Entidades en las que participa Entidades de las que forma Parte EATIMs

Es importante tener en cuenta que aquellos campos que pueden tomar distintos valores de un
ejercicio a otro, tienen que ser confirmados/actualizados antes de la creacién de la version
de trabajo de la Cuenta . La Cuenta debe ir asociada a todos los datos censales de ese ejercicio y
si alguno de estos campos se modifica después de haber creado la version de trabajo de la
Cuenta, ésta sera completamente eliminada y el Administrador debera crearla de nuevo.

Los campos que no estan asociados al ejercicio pueden modificarse en cualquier momento,
incluso después de la creacion de la version de trabajo de la Cuenta.
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Modificacion de datos gue requieren autorizacion pr evia. Entidad Local

La modificacién de los siguientes datos en la Entidad local requerird de autorizacion previa del
Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente y, por tanto, su modificacion lleva implicita una
solicitud de modificacion:

Nombre Campo Modificaciéon Automatica Asociado al Ejercicio
NIF NO Sl
Denominacion NO NO
Tipo de Entidad NO Sl
Provincia/lsla NO Sl
Municipio NO Sl
Unidad Poblacional NO Sl
Fecha de Constitucién NO NO
Fecha de Extincién NO NO

Al igual que ocurre con los datos de modificacién automatica, alguno de los campos que requieren
solicitud pueden estar asociados a un ejercicio concreto, debiendo seleccionarse en “Mi
Informacién” el ejercicio en cuestion, antes de realizar la solicitud de modificacion correspondiente.

Es importante que las solicitudes de modificacion de campos que asociados al ejercicio se
realicen antes de crear la version de trabajo de la  Cuenta, ya que de lo contrario, la aprobacion
de dicha solicitud por el Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente, conllevara la eliminacion
completa de la misma.

Solo se autorizara el envio de solicitudes de modificacion del NIF de la Entidad local, del Tipo de
Entidad y de la Provincia, en el caso de que la Entidad NO HAYA RENDIDO la Cuenta
correspondiente a ese ejercicio.

En todo caso este tipo de solicitudes, para que puedan ser autorizadas por el Tribunal de Cuentas
u OCEx correspondiente, deberdn documentarse con un fichero, en formato pdf, que no podra
tener un tamafio superior a 2 MB, que incluya copia de la documentacion acreditativa de la
solicitud.

Modificacion de datos. Entidades dependientes

Al igual que para la Entidad local, los campos censales de las Entidades dependientes también se
pueden clasificar como campos de modificacion automatica y campos cuya modificacion requiere
autorizacion previa. En ambos casos, los datos pueden estar asociados o0 no al ejercicio.

Puede observarse esta clasificacion en la siguiente tabla:

Nombre Campo Modificacion Asociado al Ejercicio
Automética
NIF NO Sl
Denominacioén Sl Sl
CNAE Sl NO
Tipo de Entidad NO Sl
Provincia NO Sl
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Isla NO Sl
Municipio NO Sl
Unidad Poblacional NO Sl
Direccién Sl NO
Cadigo Postal Sl NO
Teléfono Sl NO
Correo Electrénico Sl NO
Fecha Creacion NO NO
Fecha Extincién NO NO
Fecha Inicio Relaciéon NO NO
Fecha Fin Relacion NO NO
DATOS PRESIDENTE
Nombre Sl NO
Primer Apellido Sl NO
Segundo Apellido Sl NO
NIF/NIE Sl NO
Correo Electrénico Sl NO

También en este caso es muy importante que los cambios que deseen realizarse se gestionen
antes de crear la version de trabajo de la Cuenta, ya que algunos de estos campos podrian
implicar la eliminacién de ficheros asociados a la Cuenta anual de la entidad dependiente o incluso
de la propia version de trabajo.

Modificacion de datos. Entidades en las que partici pa

Se puede modificar automaticamente el Capital social y la participacion de las Sociedades
mercantiles en las que participa la Entidad. Sin embargo, la modificacion de la participacion al
100% requerird acreditarse documentalmente y su cambio esta sujeto a autorizacion previa.
También deberan autorizarse por el Tribunal de Cuentas u OCEx correspondiente la modificacion
de la fecha de inicio o fin de relacion.

De los datos de Consorcios y Fundaciones, se modifican automaticamente la aportacion y las
fechas de inicio y fin de ejercicio.

A continuacioén, se detallan, a titulo de ejemplo, los pasos a seguir en la plataforma para modificar
el NIF de la Entidad local, es decir, un campo asociado al ejercicio y que requiere de autorizacion
previa. El procedimiento seria el siguiente:

1° Seleccionar el ejercicio del combo “Datos del Ejercicio” y pulsar en el botén “Buscar”.
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2° Pulsar el boton “Modificar” situado en la parte inferior del formulario de la Entidad local.

Normbre — &
primer npetido [ |
B e —

DATOS DEL SECRETARIO

NIF/NIE [ Jcorrecelectrénico [ ]
Nombre [
Primer Apellide [ |
segundo Apellido [ |

DATOS DEL INTERVENTOR

NIF/NIE [ correcelectrénico ]
Nombre [
Primer Apellide [ |
Segundo Apellido [ ]

DATOS DEL TESORERO

NIF/NIE [ lcorreelectrémico ]
Nombre 7
Primer Apellido [ |
Segundo Apellido [ |

[[rwsner]] €————— pyisar en el botén

= I | 3

3° En el campo “NIF actual” escribir el NIF de la Entidad correspondiente al ejercicio.
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4° En la parte inferior del formulario de la Entidad local pulsar el botén “Guardar”
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5° Se mostrara la pantalla de la solicitud de modificacién. Deberd marcarse la casilla “Enviar
solicitud”, adjuntar la documentacién de modificacion pulsando en el botdn “Examinar” y pulsar en
el boton “Aceptar”.

Crdtriers | Vot | Sl

-l =
. By i s

Bl ndes dia P d o preies & e

Sind 4w s | |

e i . WSS Lo i TR AR 1° Marcar la casilla “Enviar
RULICTTUD D Wiy AL s Solicitud”

Hzdilicacs | HIF

Walor dedmamia - 1 pIR1AI08

#n canbie s a8l R decire de wn sarcica. malee s, = con e, & sfsaacis camplaba de s varsias ss rabap 4a
in Fai e e dufie ajescrio.

Farpaererdmnae e b v e (D1 Decumemrn To --.-i e

— 1— 2° Anexar la documentacion
== pinchando en “Examinar”

1L 3° Pulsar en el bot6n “Aceptar” para enviar la solicitud

6° Si la solicitud se ha enviado correctamente aparecera un mensaje informativo que debera
“Aceptar”.
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A | ke | Caals

) " @.‘.‘.‘E.:'.‘“""“"“ JE j:,
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e |

Después de realizar estos pasos la aplicacion vuelve a la pestafia de la Entidad local de “Mi
Informacién”. En esta pantalla se puede apreciar que la plataforma continda mostrando el NIF
anterior. El nuevo NIF no se mostrara hasta que la solicitud no sea autorizada, lo que se
comunicara correo electronico del Administrador.
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4.2 Alta de relaciones con otras Entidades

Si lo que se quiere es dar de alta una nueva Entidad dependiente o relacién o participacién en otro
tipo de Entidades, ha de pulsar en el boton “Alta” situado en cada uno de los apartados
correspondientes a los distintos tipos de Entidades y pestafias de “Mi Informacién”.

Una vez que rellene, al menos, los campos minimos requeridos para realizar la basqueda de la
Entidad que se quiere relacionar con la Entidad local (NIF y Denominacién), se activara en la parte
inferior del formulario el botén “Buscar”.

Ewrmbaro | weuscw | Cuiski

: “:I :-P!I.I‘iu 1 DTS l:

[ —
e ————

3 aestrie 0 Susnied

pro e Ll S

et s el r"JlI.lad:  Alin Orgerurrm Aumaen

m 4—‘ El botén “Buscar” aparece cuando se introducen los datos
minimos necesarios. Pulsar en él para iniciar la busqueda.

Debe pulsar en el boton “Buscar” para iniciar la busqueda con dos posibles resultados:
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1. Que se encuentren resultados asociados a la busqueda
2. Que no se encuentren resultados asociados a la blsqueda.

1. En el primer caso , en el que se han encontrado resultados asociados a los criterios de
blusqueda, el usuario tendra que seleccionar una Entidad y pulsar “Nueva relacion”.
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1° Seleccionar de la <4— 2°Pulsar en el botdn “Nueva relacion”

lista la Entidad que se
quiere relacionar

2. En el seqgundo caso _, una vez realizada la bisqueda sin resultados coincidentes, el usuario de
la Entidad tendra que pulsar el boton “Nueva relacion”. Se le mostrara entonces a la Entidad
un formulario para cumplimentar con los datos de la Entidad que se quiere dar de alta.

Ademas, en el caso de solicitudes de alta de una Entidad dependiente debera importar un fichero
pdf no superior a 2 MB, con copia de la documentacién acreditativa de la solicitud.
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Cuando los datos solicitados estén rellenos se debe pulsar en
“Aceptar” para enviar la solicitud
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La plataforma le informara sobre el envio de su solicitud. EI Administrador recibira en su correo
electrénico la aceptacion o rechazo de dicha relacion por parte del TCU u OCEXx correspondiente.
El alta de una nueva Entidad dependiente dara lugar a una actualizacion de la informacion
almacenada en la base de datos de la plataforma.
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Gestion de “Cuentas”

Al acceder al apartado “Estado de la Rendicion”, se carga la pantalla a través de la cuél se llevara
a cabo la gestion de las distintas versiones de la Cuenta correspondiente a cada ejercicio:
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oo S bt AL il ‘ <4—— Ejercicio en version de trabajo

Podra acceder a las distintas versiones de Cuenta desde la pantalla “Estado de la Rendicion”
seleccionando el ejercicio y pulsando en el correspondiente Estado.

Por cada ejercicio existirda siempre una Unica “Version de trabajo” que podra ser modificada

cuantas veces sea necesario. Sin embargo, un ejercicio podra tener un namero indefinido de
versiones enviadas. Las versiones remitidas no se podran modificar, sélo consultar.

Creacion de la Version de trabajo de la Cuenta

Para crear la version de trabajo de la Cuenta correspondiente a un ejercicio hay que seguir los
siguientes pasos:

1°- Pulsar en el enlace “No existe version de trabajo” de la columna “Estado”
correspondiente al ejercicio que se desea rendir.
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2°.-.A continuacion se muestran al usuario los datos censales, tanto de la Entidad local
como de todas sus Entidades dependientes, Entidades en las que participa y de las que
forma parte y Entidades de ambito territorial inferior al municipio (EATIMS)

Si los datos que se muestran son correctos, debera ir confirmando toda la informacion,
pestafia a pestafia pulsando el boton “Siguiente” hasta que llegue al final.

Si por el contrario dichos datos son incorrectos o incompletos, debera pulsar el boton
“Volver a Mi Informacion” y modificarlos antes de proseguir con la creaciéon de la versiéon
de trabajo.

Una vez finalizadas, en su caso, las modificaciones en “Mi informacion”, para continuar
con la edicion de la Cuenta el usuario tendra que volver a la pantalla de “Estado de la
Rendicion” y seleccionar de nuevo el Estado del ejercicio correspondiente a la Cuenta que
se desee rendir, que seguira siendo “No existe version de trabajo”.
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3°.- Tras confirmar los datos censales debera seleccionar, en el paso “Alta Modelo”, el
modelo contable (Basico, Simplificado o Normal) aplicado por la Entidad local durante el
ejercicio al que corresponda la Cuenta y pulsar en el boton “Crear version de trabajo”.

Es muy importante seleccionar correctamente el modelo contable, ya que si no fuera el

correcto no se podra importar el fichero XML de la Cuenta y se debera abrir una incidencia
para que se elimine la version de trabajo creada.
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|7 srdinad= | € 1° Seleccionar el modelo contable

<4—— 2° Pulsar en el boton “Crear version de trabajo”

Tras la eleccion del modelo se considera creada la “Version de trabajo”. Desde la pantalla “Estado
de Rendicién” podra confirmar que el Estado asociado al ejercicio correspondiente habra
cambiado de “No existe version de trabajo” a “Version de trabajo”.
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En este momento, si el usuario de la Entidad se situase en otro médulo de la Aplicacién y
posteriormente volviese a “Gestion de Cuentas” y seleccionase la Cuenta en “Version de trabajo”
ya no tendria que pasar por los pasos “Revision Datos Censales” ni “Alta Modelo” para proseguir
con la rendicién de la Cuenta, en su lugar tendra que pasar por “Edicion Cuenta” para poder
continuar.

5.2 Edicion de la version de trabajo de una Cuenta

Cuando finaliza el proceso de creacion de la version de trabajo correspondiente a la Cuenta de un
ejercicio, se accede a la pantalla “Edicién Cuenta” en la que se visualiza la “Informacion adicional”.

También se puede editar la “Version de trabajo” de la Cuenta desde la pantalla de “Estado de
Rendicion”, pinchando en el enlace de la columna “Estado”.
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Pulsar en "Version de trabajo” para editar
la Cuenta

Al editar la Cuenta lo primero que se muestra al usuario es la pantalla de “Informacién Adicional”.
Puede navegar entre el formulario de Informacion adicional y los formularios de las Cuentas
anuales que integran la Cuenta general de la Entidad, a través del arbol funcional situado en la
parte izquierda de la pantalla.

5.2.1 Informacion Adicional
La informacién adicional, se divide en tres secciones:

- Presupuesto, Liguidacion del Presupuesto y tramitacién de la Cuenta General: En esta
seccién se introduciran todas las fechas relacionadas con la aprobacion del Presupuesto y
de su liquidacion, asi como con la tramitacion de la Cuenta general correspondiente al
ejercicio que se va a rendir. Las fechas de aprobacion definitiva del Presupuesto y de
aprobacion de la liquidacion del Presupuesto son de cumplimentacion obligatoria.
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Para introducir una fecha bastara con pulsar en el cuadro de texto o en el icono del
calendario e inmediatamente aparecera un calendario en el se podra seleccionar la fecha.

- Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio:
Aqui se introducird la informacion correspondiente al numero de expedientes de
reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados en el ejercicio y a su importe
total. Estos campos son de cumplimentacion obligatoria.

El “Numero Expedientes” debera ser un nimero entero y el “Importe Total” un nGmero con
dos decimales separados por un punto (“.”). Ejemplos: 0.00, 234.00, 15430.65

- Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio: Aqui se introducira el numero de
reparos de legalidad formulados durante el ejercicio, debiendo ser un nimero entero. Este
campo es obligatorio.

Completada la informacion adicional, se ha de pulsar “Guardar”.
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el botén “Guardar”

5.2.2 Formulario general. Ficheros de la Cuenta general a anexar o
cumplimentar

Para importar los ficheros normalizados de cada una de las Cuentas anuales que forman la
Cuenta General y la documentacién complementaria a acompafar a la Cuenta general, por
Entidad, ha de pulsarse en el arbol funcional sobre la denominaciéon de la Entidad local o de
cualquiera de sus Entidades dependientes.
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Las Entidades dependientes se muestran en el arbol agrupadas por tipo de entidad. Para
desplegar la rama correspondiente y poder seleccionar una Entidad debe pulsar en “+”".

Si la Entidad que se selecciona es una Sociedad Mercantil o una Entidad Publica Empresarial, con
caracter previo a la importacion o cumplimentacion de los ficheros se le requerira que seleccione
el modelo de cuentas anuales (Normal, Abreviado, PyME o Microempresa) de la Entidad. Tras
pulsar el boton “Confirmar”, la aplicacién retornara a la pantalla de “Informacion adicional”. Si se
vuelve a seleccionar la Entidad en el arbol, esta vez aparece el formulario que permite anexar el
fichero XML de la Cuenta y también los ficheros pdf necesarios.

Tras seleccionar la Entidad en el arbol funcional, se desplegara una pantalla que relacionara los
ficheros a anexar:

En la columna “Anexado” se indica si el fichero se encuentra o no importado o cumplimentado.

Para importar un fichero, se ha de pulsar en el botén “Examinar” y a continuacion localizar el
fichero que queremos anexar.

Si no dispone de archivo XML de la Cuenta anual de esa Entidad o desea editar el importado
funcionalidad ésta ultima sdlo disponible para ficheros XML inferiores a 1.5Mb, puede utilizar los
formularios seleccionando el botén "Cumplimentar"”.

El tamafio maximo admitido por la plataforma para los ficheros PDF es de 10Mb.

Tras importar los ficheros se debe pulsar el botén “Guardar”.

5.3  validacion de la Cuenta

El usuario podra pulsar en la parte superior del menu la opcién “Validar Cuenta”’, cuando desee

validar el contenido actual de la Cuenta.
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Pulsando “Validar Cuenta” la versién de trabajo entrara en proceso de validacion, verificando la
importacion de los ficheros normalizados de las distintas Cuentas anuales que integran la Cuenta
general de la Entidad, asi como la integridad de los mismos y la coherencia interna de la
informacion que en ellos se contiene.

Cuando la version de trabajo de la Cuenta entra en proceso de validacion, y en la pantalla “Estado
de rendicién” figura en estado “Pendiente de validacion” o “Validando” no podréa ser editada . El
usuario tendra que esperar unos minutos para que la Cuenta termine el proceso de validacion y
vuelva a encontrarse en estado “Version de trabajo”.

Si ya existe un resultado de validacion, en la pantalla “Validacion Cuenta” se mostrara la lista de
incidencias, agrupadas por cada una de las Entidades cuyas Cuentas anuales integran la Cuenta
general, y la fecha de la Ultima validacion. El usuario puede volver a validar la Cuenta pinchando
en el boton “Validar”.

El usuario podra introducir observaciones o justificaciones a cada una de las justificaciones y
pulsar “Guardar Justificaciones” para que los cambios sean almacenados.
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5.4  Envio de la Cuenta

Una vez validada la Cuenta ésta podra enviarse. Para ello, tras acceder a la “version de trabajo”
de la Cuenta ha de seleccionarse el enlace “Envio Cuenta” situado en el mena superior de la
pantalla.

Si se pulsa el enlace “Envio Cuenta” sin haberla validado antes se mostrara un mensaje al usuario
de la Entidad en el que se le indicara la obligatoriedad de validar la Cuenta antes de enviarla.
También habra de validarse la Cuenta antes de proceder a su envio, cuando ésta se haya
modificado tras la ultima validacion.

Solo se permitira el envio de la Cuenta con la firma electrénica avanzada de cada uno de los
documentos que se van a remitir, no permitiéndose en ningun caso el envio sin firma.
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Después de pulsar en el enlace “Envio Cuenta” se muestra el resultado de la ultima validacion y
las observaciones a las incidencias detectadas guardadas por el usuario. Si el Administrador esta
de acuerdo con la informacion mostrada, debera pulsar en el botén “Siguiente” para continuar con
el envio. Para volver a validar la Cuenta, habra de acceder a “Validacion Cuenta”.
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A continuacion, se mostraran los datos del Alcalde/Presidente de la Entidad local. Si se desea
corregir algun dato, el usuario puede pulsar en el botén “Mi informacién” o en el enlace “Volver a
Mi informacion” que le llevard a la pantalla de “Mi informacién” donde podra realizar las
modificaciones oportunas.

Si la informacion es correcta debera pulsar en el boton “Aceptar” para continuar.
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Si desea corregir algin dato puede pulsar en el boton “Mi
informacion” o en el enlace “Volver a Mi Informacion”
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Si la informacién es correcta, pulsar en “Envio Cuenta”

En la siguiente pantalla el usuario debera seleccionar el titular de la firma electrénica que va a
utilizarse para el envio de la Cuenta de la Entidad. Debera seleccionar una de estas dos opciones
posibles:

= Del presidente de la Entidad

= De una persona distinta del presidente de la Entida  d.
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54.1 Envio de la Cuenta con firma electronica del Presidente de la Entidad

Si el usuario ha seleccionado la opcion “El presidente de la Entidad”, se mostrara la lista de
documentos a firmar electronicamente. Si el usuario estd de acuerdo, debera pulsar en
“Siguiente” para continuar.
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A continuacién se mostrara el documento de remisién asociado a la Cuenta que se va a enviar. El
usuario podra guardar una copia si pincha en el boton o imprimirlo pinchando en el botén

=

Si el usuario no tiene instalado el applet de firma en su equipo, la primera vez que acceda a esta
pantalla le aparecera un mensaje, cuya aceptacion permitird su instalacion.
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El usuario debera aceptar las condiciones pinchando en el botén “Acepto”. Después el usuario
debera confirmar que desea continuar con la instalacion del applet de firma electrénica pinchando
en el boton “Si”.
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Si en el equipo del usuario ya se ha realizado anteriormente alguna instalacion del Cliente de
Firma Electronica pueden aparecer una serie de ventanas solicitando que se confirme la
sobreescritura de ficheros. En ese caso se debe seleccionar en el boton “Todos” para que se
reemplacen todos los ficheros necesarios. El proceso puede tardar unos minutos.
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Al final del proceso, si todo ha ido correctamente, aparecerd un mensaje confirmando la
instalacién. Ha de pulsarse en “Aceptar” para continuar.
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Después de “Aceptar”, puede que se le pida al usuario que reinicie el navegador. El usuario
debera “Aceptar”, salir de la Plataforma, cerrar el navegador y volver a abrir el navegador de
nuevo para acceder a la Plataforma con su usuario y contrasefia.
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Una vez acceda se acceda de nuevo a la pantalla en la que se muestra el documento de remision
podra continuar con el proceso de envio de la Cuenta.
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En la pantalla del documento de remision, dependiendo de la versién de Java que tenga instalada,
podra aparecer una ventana de alerta de seguridad que pregunta si se desea impedir la ejecucion
de componentes que son potencialmente no seguros. Debera responder “No”, ya que de lo
contrario se impediria la ejecucion del applet de firma.
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Una vez revisado nuevamente el documento de remision, el usuario, si esta conforme, puede
pulsar el botén “Comenzar Firma” situado en la parte inferior de la pantalla.
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Si la informacion es correcta, pulsar en “Comenzar Firma” »
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Aparecerda un mensaje de alerta indicando que se va a proceder a la firma de la cabecera de
Registro Telematico. Pulsar en “Aceptar”
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Pulsar en “Aceptar”

CAMARE O CUENTAS DE - 0 3 30 3030 3030 20 30 -
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Si aparece una ventana de alerta, como la siguiente, ha de pulsarse también “Aceptar”.
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Pulsar en “Aceptar”
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Seguidamente, aparecera una ventanita con los certificados de firma disponibles. Se debe
seleccionar el certificado de firma digital del Alcalde/Presidente y “Aceptar”. No se permitira el
envio de la Cuenta si se comprueba que los datos del certificado con el que se intenta firmar no
corresponden realmente con los del Alcalde/Presidente de la Entidad almacenados en la
plataforma.

»

i[&Renmcuo’nde &1 Seleccion de certificado B - B (7 e - Pagna- Seguridad v Herramientas ~ g+

Seleccione Certificado: e ]

NOMERE XXX X - NIF 11711111H

L S Seleccionar el certificado dd

firmay pulsar en “Aceptar”
Fdo: J0O0O0C XK XHKXOOKAXX

La informacién relativa a dicha cuenta, en los términos indicados por el apartade
SEXTO de la Resolucién de la IGAE de 28 de julio de 2006, por la que se recomienda
el formato normalizado de las Cuentas Generales de las Entidades Locales en soporte
informético (BOE de 9 de agosto), queda contenida en los siguientes ficheros:

P2800100F_2009_BAS_CUENTA-ENTIDADLOCAL_VRS1.xmi cuyo MD5
es [B@15b3435, P2800T00F_2009_BAS_DC-TESORERIA_VRS1 pdf,
P2800100F_2009_INCIDENCIAS_ENTIDAD_VRS1 xml_

CAMARA DE CUENTAS DE - 3 3 < 3 3 2 XXX =

5 || Cancelar

v

< |

Aparecerda una ventana informativa que avisar que se van a firmar los datos con un nimero de
hash determinado. Pulsar en “Aceptar” para continuar.

LIS T L A LS P L LAY L A A LY L L1 B R S
miomoao v sl procsdimeen o par e marioen

Ea 30000, 2 30 2 Bged e 251D

5 Ak i AOOCKERRRY

Frla: K SN K

Esdid 4 pirtn da (rway daios oan ol spuerie Sk
i) B | DURE I 3P B o G L ) LU B

SENTCH e b Reechucatn dle: 13 KSAE da 35 e b m Can
#l formain noradraco de b Cusrdan Garsmdes

La rilorocda mbilei o dota G, kel

vl (BOE the ) dda gl ipsecia cofimnak !

PRENIOF 300 fAS CLENTAENTAMIEOCA, VIEH o anm MOS
on [Ege1SaE3E, (GAI0T00F 003 AR DC-FEGCRERL WS 1 pd
RIH00I00F 2508 MCKIENCIAS ENTIRD A3 urd

| Pulsar en “Aceptar”
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Después se abrira otra ventana donde se indica al usuario que se van a firmar documentos con la
clave privada de CryptoA. El usuario debe pulsar en “Aceptar” para continuar.

IS AT, L L LR L R A L A L L L IR L P T AR 1

niomaaas v proossmenic para ss madkoon
B AN, 30 e et ch 2040

Al da LK XN R

Sg entin Meman da dates can s Chavw prisads de Sater [

L S - ol b S0 B o
i

Fide NNCKNX EXNNE KX

La riorocon w3 dicta o e ke 1
BEXTC du b Risolucidn oy b WGAE o 70 ool o
ol torraaly nomakeado de be Cusdos Gererales. de i
riorreaon [BOE da 4 de agonind, muadh contemda on ko

Pt pavsecle o8 Crgr,

FZIO0 I _26000 OAS CLUEWT A DHTIDADLDCAL Y
re 1 SEENDE, P2m00100F 2005 BAS_ DC-TES0RY
BRI 0F M NG IESCIAS PR TRAD VS 1 e

[ despiw || Comcalw || Dstuler |
A
T

Pulsar en “Aceptar”

CAAARA DE CUENTAS [F 2o 20 200 200 00 00 00 60 0 2 —

Se abrird una nueva ventana de alerta indicando si la firma digital de la Cuenta se ha realizado
correctamente. El usuario debera pulsar en “Aceptar”.
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Pulsar en “Aceptar”
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Aparece otro mensaje de alerta informando al usuario que se va a proceder a la firma de los
“hashes” del resto de documentos de la Cuenta. El usuario debera pulsar en “Aceptar”.
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Pulsar en “Aceptar”
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Ha de seleccionarse de nuevo el certificado de firma digital del Alcalde/Presidente y pulsar en
“Aceptar”

= = = > »
MCLEEEEETETS Seleccicn de ce ado £ - B [ @ - pagnav Sequridad - Herramientas - (G-

TOCHIES BT SUPOTTE

~

Seleccions Certificado:
NOMERE XXX 206 - MIF 11711111H

L S Seleccionar el certificado de
firmay pulsar en “Aceptar”
Fdo: OO0 GO0 OO

La informacion relativa a dicha cuenta, en les términos indicados por el apartado
SEXTO de la Resolucién de la IGAE de 28 de julio de 2006, por la que se recomienda
el formato nomalizado de las Cuentas Generales de las Entidades Locales en soporte
informatico (BOE de 9 de agosto), queda contenida en los siguientes ficheras:

P2800100F_2009_BAS_CUENTA-ENTIDADLOGAL_VRS1 xml cuyo MDS
es [B@15b3435, P2800100F_2009_BAS_DC-TESORERIA_VRS1.pdf,
P2800100F_2009_INCIDENCIAS_ENTIDAD_VRS1 xml.

CAMARA DE CUENTAS DE 3 3 3 3 X 3 X X X EE
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Se abriran una serie de mensajes de aviso, tantos como documentos a firmar, en los que se
pulsara en “Aceptar” para ir firmando uno a uno los documentos del envio con la firma digital.
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- Pulsar en “Aceptar”
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Se abrira un nuevo mensaje de alerta indicando que se va a proceder a la firma de la peticién. El
usuario deberda pulsar de nuevo en “Aceptar”.
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De nuevo se abrira la ventana de Certificados, donde se debera seleccionar el certificado de firma
digital del Alcalde/Presidente

»

‘ﬁRendmo’n EDLa, Seleccidn de certificado fif © EJ 0 C7 o= v Pagina - Segwidsd - Hereamisntss - @

-

Seleccione Certificada:

*— Seleccionar el certificado de

firmay pulsar en “Aceptar”
Fdoz X000 XX XXCKHUXX XX

La informacién relativa a dicha cuenta, en los términos indicados por el apartado
SEXTO de la Resolucién de la IGAE de 28 de julio de 2006, por la que se recomienda
el formato nomalizado de las Cuentas Generales de las Entidades Locales en soporte
informatico (BOE de 9 de agosto), queda contenida en los siguientes ficheros:

P2600100F_2009_BAS_CUENTA-ENTIDADLOCAL_VRS1.xml cuyo MD5
es [B@15b3435, P2800100F_2009_BAS_DC-TESORERIA_VRS 1 pdf,
P2B00100F_2009_INCIDENCIAS_ENTIDAD_VRS1.xml.

CAMARA DE CUENTAS DE 23X 3< 3< 33X 2 X X X B

= || Cancelar

B
5
£3

Se abrird una ventana de aviso indicando que esta a punto de firmar los datos con un determinado
namero de hash. Pulsar en “Aceptar”

Después de unos instantes, si el proceso de envio de la Cuenta ha terminado correctamente
aparecera un mensaje informando al usuario de ello. En caso contrario aparecera un mensaje
indicando el error que se ha producido.

SINDICATURA DE COMPTES I : = &
les Balears e

CONSEIO DE CUENTAS Sindicatura de Cuentas o
DECATLLAY LI del Prinipado de Asturlas  de Can

Castellane | Valendid | Catald

Volver 5 Mi Informacion  Volver & Cuentas

Edicion Cuenta Validacign Cusnta

La Cuenta General de Muens con CIF P2222700C, del sjercicio 2008 ha sido recibida correctamente.
Fecha: 30/08/2010 12:40:46
Humero de registro: 48

ustificante de a presentacin de la cuents puede imprimi ests pagina.

Pulsar en “Volver”

Al seleccionar “Volver”, se reenviara a la pantalla de “Estado de Rendicion” donde la Cuenta
figurara con el estado “Enviada” y situacion “Cerrada”, con lo que la Cuenta soOlo podra
consultarse.
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Envio de la Cuenta con firma electronica de una persona distinta del
Presidente de la Entidad

Si ha seleccionado esta opcién, aparecera una pantalla con el documento de remision. El usuario
antes de proceder al envio de la Cuenta tendra que imprimir este documento para que sea firmado
manualmente por el Presidente de la Entidad local y posteriormente escanearlo y guardarlo en
formato pdf para poder ser importado.
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El Alrabls de 0000

Para importarlo debera pulsar en el botén “Examinar”, seleccionarlo en el soporte de
almacenamiento local donde lo tenga guardado y después pulsar el botén “Guardar”.

El usuario debera pulsar en el botdn “Siguiente” para continuar.
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3° Pulsar en “Siauiente” =

Balnciinin o Caggarnny de Aeneudn s ve inpara - | | e
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fa=— 1° Pulsar en “Examinar” para seleccionar el
G — documento de remision firmado por el -
‘[ Alcalde/Presidente de la Entidad .
2° Pulsar en “Guardar”
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A continuacién aparecera una lista con los ficheros que seran enviados
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L 2° Pulsar en “Siauiente”

A partir de aqui el proceso de envio es idéntico al descrito en el apartado anterior, con la Unica
diferencia de que cuando se solicita que se escoja un certificado de firma digital no es necesario
escoger uno que corresponda al Alcalde/Presidente de la Entidad.

Si el proceso de envio de la Cuenta ha terminado correctamente aparecera un mensaje
informando al usuario de ello, en caso contrario aparecera un mensaje indicando el error que se
ha producido.
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Castellane | Valendid | Catald

Volver & Mi Informacion  Volver & Cuentas

Edicion Cugnta Validasion Cugnta

La Cuenta General de Muens con CIF P2222700C, del sjercicio 2008 ha sido recibida correctamente.
Fecha: 30/08/2010 12:40:46
Humero de registro: 48

amo justificante de [a presentacién de la cusnts puede imprimir ests pagina.
=]

Pulsar en “Volver”

Después pulsar en “Volver”, se regresa a la pantalla de “Estado de Rendicién” donde se puede
observar que la Cuenta figura con el estado “Enviada” y ademas su situacion es “Cerrada” con lo
que la Cuenta no se puede editar.
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Tlles Balears L Y
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CONSEO DECUENTAS
DECSTRLAY i

Mi Infermacion
E-Gestitn de Cuentas
*-Estado de Rendicién ESTADO DE RENDICION

Estado de Rendicién

A continuacién se muestra la lista de siercicies cuya rendicién telematica se ancusntra activa pars esta versién de Ia Plataforma. Haga Clic en Is columna
"Estado’, para acceder 2 la Cuents correspondiente.

Ejercicio Estado Situacion Plazo

2008 9} Enviada Cerrada
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