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Introduccion

La contratacion es una de las areas de la actividad del Sector publico local que mayor volumen de
recursos economicos gestiona por lo que, tradicionalmente, ha sido materia dotada de una
especifica regulacion y ha constituido uno de los objetivos prioritarios en la actividad fiscalizadora
del Tribunal de Cuentas. El mejor desempefio de esta actividad exige disponer de la informacion
adecuada con la menor utilizacion posible de recursos materiales y temporales.

La Ley 7/1988, de 5 de abril, de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas (LFTCu), en su articulo
39 sujeta a fiscalizacion todos los contratos celebrados por la Administracion del Estado y demas
entidades del Sector publico y, en particular, aquéllos que superen determinadas cuantias segin
tipo de contratos, asi como todos los superiores a 60.101,21 euros que hubieren sido objeto de
ampliaciones o modificaciones posteriores a su celebracion que supongan incremento de gasto
superior al 20 por ciento del presupuesto primitivo o eleven el precio total del contrato por encima
de las cuantias anteriormente sefaladas, asi como los que hayan producido las mencionadas
ampliaciones o modificaciones. Asimismo, se efectla una prevision especifica para cualquier
contrato administrativo que, superando la citada cuantia, hubiere sido objeto de resolucion y, en su
caso, para aquellos otros que se otorguen en sustitucion del resuelto.

La remision de las relaciones anuales de contratos de las Entidades locales se realizard,
exclusivamente, mediante soporte informatico en el modelo y formato normalizado recomendado
por la Instruccion sobre remisién de los extractos de los expedientes de contratacion y de las
relaciones anuales de los contratos, celebrados por las Entidades del Sector Publico Local, al
Tribunal de Cuentas (B.O.E. 12 de mayo de 2012).

Esta guia de ayuda se refiere a la parte de la aplicacion destinada a la remision telematica de las
relaciones de contratos de las Entidades Locales.

Desde el 28 de mayo de 2011, la remisién telematica de las relaciones de contratos
correspondiente al ejercicio 2011 y sucesivos también se realizara desde la aplicacion web para la
rendicion de cuentas. Tanto este acceso como la correspondiente guia de ayuda pueden
encontrarse en la direcciéon www.rendiciondecuentas.es.

Las condiciones para el uso de la aplicacion web son:
* Internet Explorer, version 8 o superior.
* Resolucién minima de la pantalla: 1024x768.

* Para realizar el envio telematico completo de las Cuentas, la Entidad local deberé disponer
de un certificado electrénico digital valido de acuerdo al R.D.59/2003 de Firma Electrénica.
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Gestion de “Contratos”

Por medidas de seguridad se han creado distintas figuras o roles en la aplicacion web permitiendo
una diferenciacién de funciones dentro de los usuarios de la misma. A continuacion, se describen
las acciones que puede realizar cada uno de ellos:

e Administrador de los datos de la Entidad y rendicion de cuentas->Este usuario puede
realizar solicitudes de modificacion de censo y gestionar la aplicacion en lo relativo a la
rendicion de la Cuenta General.

e Gestor de la informacién relativa a contratacién->Soélo podra realizar las acciones
relativas a la remision de la informacion relativa a la contratacion.

e Los dos anteriores>Tendra permisos para llevar a cabo la rendicién de cuentas y la
gestién de la informacién relativa a la contratacién.

Al acceder al apartado “Consulta de Remisién/Relacion Anual”, se carga la pantalla a través de la
cual se llevard a cabo la gestiébn de las distintas versiones de las relaciones de contratos
correspondientes al ejercicio 2011 o posteriores:
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Castellano ~ Cambiar

i T e T K

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS +  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS

I Consulta de Remision/Relacion Anual I
Gestién de Cuentas Expedientes Contratacion

Incidencias Contratacion

A continuacion se muestra el estado y la situacion de la Cuenta General de cada ejercicio. Las cuentas de los ejercicios 2006, 2007 y 2008 remitidas con anterioridad al 17 de Mayo del 2011 no estan
disponibles en este entorno. Si desea consultar la fecha de remision debera acceder a la pestafia "Consulta de Rendicién". Haga Clic en la columna "Estado”, para acceder a la Cuenta correspondiente.

Buscar:

4 Situacion Fecha de registro & Namero de registro 4

Ejercicio & 4

No existe version de trabajo en el entorno actual

2006
9,
2007 [1] No existe version de trabajo en el entorno actual
_—
2008 o No existe version de trabajo en el enforno actual
=
2009 [v] Enviada Cerrada 08/03/2012 16
=
2010 0. Enviada. Pendiente modificaciones Abierta 16-05-2015
201 o No existe version de trabajo en el entorno actual
—
2012 [1] No existe version de trabajo en el entorno actual
_—
2013 [-) Pendiente de Validacion Abierta
_—
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros Anterior n Siguiente

—

()

>

€ € &

OF
S

<f‘
&

Podra acceder a estas versiones de Cuenta desde la pantalla “Consulta de Remision/Relacion
Anual” seleccionando el ejercicio y pulsando en el correspondiente Estado. Los diferentes estados
en los que se puede encontrar la relacién de contratos de un ejercicio son:
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Cambiar

@ Castellano ~
Ei -
ERETUESTEE S [ s 2 | o romnvss | s |- pommear |

I \Gae
1 =

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS +

Consulta Relacién Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y Ia situacion de Ia remisién de Ia relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear Ia version de frabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna "Estado”.

Buscar:
Ejercicio = - Estado = Fecha de registro = Nimero de registro =

2011 [1] No existe version de trabajo

=
2012 . Version de trabajo
2013 [ No existe version de trabajo

-
2014 o No existe versian de trabajo

-
2015 [1] No existe version de trabajo

=

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Anterior - Siguiente

J et G,
X . .
.‘"\I;n-;;

e Version de trabajo: Es la version disponible para ser editada. El usuario puede introducir
todos los datos referentes a la contratacion de la entidad principal y sus entidades
dependientes en este estado.

e No existe versién de trabajo: Este estado representa que la entidad no ha dado de alta
el ejercicio para enviar la relaciéon de contratos.

e Enviada: Este estado representa la relacion de contratos enviada por la entidad. En este
estado puede consultarse toda la informacion remitida por la entidad.

Por cada ejercicio existira siempre una Unica “Version de trabajo”.

Pag. 6 de 46



2 Remisién Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
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2.1 Gestion de Usuarios para la remision de la informacion de
contratacion

Para realizar la remision de la informacion relativa a la contratacion de la entidad, el usuario
autorizado es, por defecto, el mismo que se dio de alta como administrador de la entidad. Si se
desea dar autorizaciéon a otro usuario diferente, este proceso puede realizarse a través de la
opcidn “Gestion de Usuarios Administradores de Contratos”, que aparece en el menu de la parte
izquierda de la pantalla. Esta opcion de menu sélo estara disponible para el usuario administrador

de la entidad.
:%: Castellano ~ Cambiar
{\; Tendiciontectiontas.ce

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relacién Anual de Contratos I Gestion de Usuarios Administradores de Contratos I

Una vez seleccionada la opcion, apareceran en pantalla los datos del usuario administrador de la
remisién de contratos si lo hubiera, permitiendo realizar el alta de un nuevo usuario a través del
boton “Alta”.
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o

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~

Castellano ~ Cambiar

2 Acceso Anterior- 160032015 13:4728 | 1 Diputacion Provincial Milaga A Salir de la Entidad

rendiciondecuentas.es

[i=
e &

SOPORTE A USUARIOS ~

Gestion de Usuarios de la informacion relativa a la contratacion de la Entidad

ctuaimente po existe dado de alta ningun usuario Gestor de Contratos para esta Entidad.

Cancelar %

Pulsar el botén “Alta” para introducir los datos del usuario

T any
iR Feees

\&y/ Sy

= > .’?'\lu\“"‘

Una vez pulsado el boton, aparecera un formulario en el que se deberan introducir los datos del
usuario que se va a dar de alta como administrador de contratos de la entidad.
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Castellano ~ Cambiar

Al @wi s
1

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS +

Gestion de Usuarios - Gestion de Usuarios de la informacion relativa a la contratacion de la Entidad

Por favor, revise los datos introducidos, ya que serdn los que debera utilizar el nuevo usuario para realizar el acceso a la aplicacién, en caso de que no esté dado de alta
previamente. Si realiza el alta de otro Usuario Gestor de Contratos y ya existe uno anterior, junto al alta del nuevo Gestor se producira la baja del anterior.

¥* NIF ¥ Teléfono

% Nombre % Correo electrénico

¥ Primer apellido ¥ Contrasefia

¥ segundo apellido ¥ Confirmar contrasefia

# Seleccione la pregunta secreta - % Respuesta a la pregunta secreta
¥* cargo -

Alta M Cancelar %

En el formulario deben rellenarse todos los campos marcados como obligatorios. Una vez
cumplimentados, el usuario quedara dado de alta como gestor de contratos de la entidad, no
teniendo acceso a esta funcionalidad el administrador de la entidad desde este momento. En caso
de rellenar los datos de un usuario ya existente en la plataforma, el usuario visualizara una
pantalla en la que se le avisara de este hecho, teniendo que confirmar que es correcto y
seleccionar el cargo del usuario en la entidad. Los datos de acceso del usuario a la aplicacién en
el caso de existir seran los que éste cumplimenté en la solicitud de alta correspondiente realizada
anteriormente.

El usuario dado de alta podra desde este momento realizar la remisién de la informacion de la
contratacion realizada por la entidad.
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2.2  Creacion de la Version de trabajo de la Relacion de Contratos

Para crear la version de trabajo de la Relacion anual de contratacién correspondiente a un
ejercicio, el usuario debe pulsar en el enlace “No existe versiéon de trabajo” de la columna “Estado”
correspondiente al ejercicio que se desea remitir.

-@- Castellano Cambiar
g3 rendiciondecuentas.es T ) )

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relacién Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacién anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,

haga click en la columna "Estado”.

Buscar:

Ejercicio Fecha de registro Nimero de registro
2011 o { No existe version de trabajo
2012 A Version de trabajo
" Pulsar en “No existe version de
2013 0 I No existe version de trabajo I < . N . ..
- trabajo” correspondiente al ejercicio
2014 0 No existe version de trabajo que se desea remitir
2015 o { No existe version de trabajo
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior n Siguiente

Sm>

=

Una vez pulsado, se considerara creada la “Version de trabajo”. Desde la pantalla “Consulta de
Remisién/Relacién Anual” podra confirmar que el Estado asociado al ejercicio correspondiente
habra cambiado de “No existe version de trabajo” a “Version de trabajo”.

En este momento, si el usuario administrador de la Entidad se situase en otro modulo de la
Aplicacién y posteriormente volviese a “Consulta de Remision/Relacion Anual” y seleccionase la
relacion de contratos en “Version de trabajo”, el usuario accederia a “Edicion Relacion Anual” para
poder continuar con la cumplimentacion de la informacion referente a la contrataciéon anual de la

entidad.
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2.3 Edicion de la version de trabajo de una Relacion de Contratos

Cuando finaliza el proceso de creacion de la version de trabajo correspondiente a la relacién de
contratos de un ejercicio, se accede a la pantalla “Edicién Relacién Anual”, en la que se visualiza
la informacion referente a la contratacion de la entidad principal.

También se puede editar la “Version de trabajo” de la relacion de contratos desde la pantalla de
“Consulta de Remision/Relaciéon Anual”, pinchando en el enlace de la columna “Estado”.

'$§= Castellano - Cambiar
®
1)) Sl ) ) )

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relacién Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y Ia situacion de la remision de la relacién anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,
haga click &n la columna "Estado”.

Buscar:

Ejercicio Fecha de registro Nimero de registro
2011 o { No existe version de trabajo
P .z P
. Pulsar en “Version de trabajo
2012 A Version de trabajo . . L.
- correspondiente al ejercicio que se
2013 No existe version de trabajo I
0, 1 desea editar
2014 No existe version de trabajo
9, !
2015 No existe version de trabajo
0 j
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior n Siguiente

A2
_r_
A2 ?"“\\

® s 4 8

Lo primero que debe hacer el usuario al editar la relacion de contratos de una entidad para un
ejercicio es informar si la entidad ha formalizado o no contratos en el ejercicio.

Para ello, el usuario ha de seleccionar una de las dos opciones de que dispone una vez
seleccionado por primera vez el formulario general de la entidad.
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,%= Castellano ~ Cambiar
A7 7E g -
fis? rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2011 Importar Informacién Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

Mercantiles dependientes 100%

!, Diputacion Provincial Malaga Organismos Auténomos ~

Diputacion Provincial Malaga

Debe informar si la entidad Diputacién Provincial Mélaga ha formalizado algin contrato de obras por importe superior a los 50.000 euros (IVA excluido), o de cualquier ofro tipo que

supere la cuantia de 18.000 euros (IVA excluido). Para ello, seleccione una de las siguientes opciones:

Seleccione esta opcion si la entidad ha adjudicado contratos

) La Entidad no ha formalizado contratos nuevos o modificados en el ejercicio 201[1 ) ., ) . ) )
Seleccione esta opcion si la entidad NO ha adjudicado contratos

Guardar M

S

Si el usuario selecciona que la entidad NO ha formalizado contratos en el ejercicio, se le mostrara
al usuario una pantalla en la que debera confirmar que la entidad no ha formalizado durante el
ejercicio ningun contrato de obras por importe superior a 50.000 €, ni cualquier otro tipo de
contrato por valor superior a 18.000 €, IVA excluido en ambos casos.

Castellano ~ Cambiar

P,

9l - -
@- 2 rendiciondecuentas.es - . . ——
‘_l 1P 4 Acceso Anterior: 16/03/2015 13:4728 | Diputacién Provincial Malaga A Salir de la Enfidad ® Desconectar

Ejercicio 2013 Importar Informacioén Junta Consultiva Edicién Relacion Anual Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

g, Diputacién Provincial Malaga Qrganismos Auténomos~ Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Informacion de Contratacion a enviar - Diputacion Provincial Malaga

¢ Desea confirmar que la entidad Diputacion Provincial Malaga no ha formalizado ningun contrato de obras, por importe superior a los 50.000 euros (IVA excluido), ni de cualquier

ofro tipo que supere la cuantia de 18.000 euros (IVA excluido), durante el ejercicio 2013?

Pag. 12 de 46



Remision Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

2.4 Formulario general de la entidad

Al editar la relacién de contratos de una entidad, el usuario puede acceder a la informacion de
contratacion tanto de la entidad principal como de sus dependientes pulsando en el nombre de la
entidad correspondiente.

.%- Castellano ~ Cambiar
s&42 rendiciondecuentas.es _ - - P
Il@ P 2 Acceso Anierior: 16/03/2015 134728 | Diputacion Provincial Mdlaga #& Salir de la Enfidad © Desconeciar
- U
Ejercicio 2011 Importar Informacion Junta Consultiva Edicion Relacién Anual Enviar Relacién Anual Volver a Mi Informacién  Volver a Contratos

!, I Diputacion Provincial Mélagal Organismos Auténomos ~ ISucledades Mercantiles dependientes 100% I

Diputacion Provincial Malaga

Si el usuario selecciona que la entidad ha adjudicado contratos en el ejercicio, al acceder al
formulario general de la entidad visualizara una pantalla en la que dispone de tres opciones:
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gfi: Castellano ~ Cambiar

iy -

a5 rendiciondecuentas.es e ) IR
- O -

-
1§

GZEZXTE) | 'mportar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual / Enviar Relacion Anual Volver a Mi Informacion ~ Volver a Contratos
B piputacion Provincial Mlaga  Organismos Auténomos~  Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacion Anual de Contratos - Diputacion Provincial Malaga

La Entidad ha formalizado contratos nuevos o modificados en el ejercicio 2012.

Rectificar Declaracion =

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacion de contratos debe pulsar "Enviar Relacion Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo + Contrato Modificado Importar XML 2

A continuacipn se muestra la lista de contratoggumplimentados. Seleccfbpando uno de ellos puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A través del boton "Exportar a Excel" puede exportar toda la
informacion [de la relacion de contratos de la Erfidad a un documento con ¥ste formato

Mostrar | 1p v | registros Buscar:

Nimero de Referencia del Contrata 4 Tipo de Contrato 4 Objeto del Contrato & Precio adjudicacién (sin IVA) &  Contrato 4 Estado &
= 123 Otros aaaaaaaaa 22222 Qriginal Completo
= 124 Criginal Incompleto
® 123-b Otros aaaazaaaa 22222 Modificado Completo
® 1 Contratos Concesion Obras Publicas fg drfgdfg dsg ds gafg 111111 original Completo
® 0 Contratos Privados Ikm m mkpkimigf gf 22222 original Completo
S 33333 Cdptratos Concesidn Obras Publicas m m mkpkimigf gf 22222 Modificado Completo
S 333331 Contratos Privados Ikm Ry mkpkimigf gf 22222 Modificado Completo
= 122 Criginal Incompleto

Mostrandg registros del 1 al & de un total de 8 registros Primero Anterior Siguiente Ultimo

Exportaf a Excel 2

Pulsar para dar de alta Pulse para dar de alta un Pulse para importar un XML
un contrato nuevo contrato modificado con la relacién de contratos
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e “Contrato Nuevo”: si el usuario selecciona esta opcion, debera cumplimentar los datos
referentes al contrato que desea dar de alta. El usuario puede cumplimentar todos los
campos obligatorios del contrato, o cumplimentar una parte de los mismos. Para que el
contrato quede registrado y completo, lo que permitiria que fuera enviado, el usuario debe
cumplimentar todos los campos marcados con * en el formulario del contrato. Una vez
cumplimentados correctamente los campos, debe pulsar “Guardar”, situado en la parte
inferior de la pantalla.

e “Contrato Modificado”: si la entidad formaliz6 un contrato en un ejercicio, y en un
ejercicio posterior este contrato fue modificado, el usuario debe seleccionar esta opcion.
Una vez seleccionada, en primer lugar se le pedira al usuario que seleccione la referencia
y el ejercicio original del contrato que fue modificado. Si la referencia del contrato figura en
el desplegable, debe pulsar “Continuar con el contrato seleccionado”, en caso contrario,
debera dar de alta un contrato nuevo seleccionando “Contrato nuevo”, y a continuacién
introducir los datos del contrato modificado.

En ambos casos, debera rellenar un formulario similar al mostrado al seleccionar “Contrato
Nuevo”, con la salvedad de que es necesario introducir el ejercicio de formalizacién del
contrato original.

Solo se incluirdn las modificaciones formalizadas en el ejercicio al que se refiere la

relacion certificada a remitir.

e “Importar XML”: El usuario de la entidad puede importar un fichero XML con la relacion
de contratos de la entidad para el ejercicio. El formato del XML debe seguir el esquema
XSD que se encuentra en la direccion URL:

http://www.rendiciondecuentas.es/.../RelacionContratos.xsd

Una vez que pulse el boton, le aparecera una ventana emergente en la que debera
seleccionar el fichero XML del equipo local.
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e “Contrato Nuevo”:

-@- Casiellano = Cambiar

#&35 rendiciondecuentas.es

7ilg's

Importar Infermacién Junia Consuiva / Edicion Relacin Anual  Enviar Retacién Anual Voiver a Mi Informacién  Volver a Conlralos
B Dputacn Provincial Mdlaga  Organsmos Autonomos = Socledades Mercanties dependientes 100%

Datos del Nuevo Contrato

A continuacién debe introducir los datos del contrato. Una vez introducidos, pulse “Guardar”. En easo de existir algin enor en los campos introducidos, se mostrard una advertencia en
rojo al lade de cada campo eménen, Los campos con asteriseo son obligaterios y deben estar completos para gue se pusda enviar |a relacién de contratos.

Dalos del Nuevo Contralo

* Entidad Contratante Diputacion Provincial Malaga

# NOmero de Referencia ael Contrato

# contrato por Lotes -
# Derivado de acuerdo marca =
* Denvade ge sistema dinamico -
# Con subasts electrénica -
* Contrato Complementaria -
* sujeto 3 Regulacién Amonizada -
# Tipo g contrato -

# Objeto del Contrato

# Procedimienta e adjugicacion

# Tiene clausula de prormoga =
# Presupuest licitacion (in LV.A) °
# Precio de adjudicacion (sin LV.A) °
* Adjudicacién definitiva -
* Formalizacion -

# Publicidan -

Contratistas %
Si desea introducir datos referentes a los conratistas del contrato, debe cump tantas fias en i tabla Para afadir una fia, pulse el boton "ARGdIr Registro”. stuado
ala derecha de Ia primera fila de 1a fabla. En caso de querer eliminar un contratista, pulse @l botén “Eliminar Regisira’ que aparece en la parte derecha e cada una de s filas afadidas
previamente
NAF. adjudicatario Adjudicatario (razén social) Nacionalidad
- e Afadir Registro =
Observaciones
Guargar M| vowver #
1
'7( [\
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ayuda al usuario

Castellano ~ Cambiar

13 1£3 .
Contrato Modificado”:
I Iy R )
Volver a Coniratos

[ ]
Volver a Mi Informacion

@'ﬁ%’& rendiciondecuentas.es
Edicion Relacion Anual / Enviar Relacion Anual

CEETESE) | Importar Informacion Junta Consultiva

Mercantiles dependientes 100%

Organismos Auténomos ~

A Diputacion Provincial Malaga

Datos del Contrato Original
Por favor, seleccione los datos del contrato original que va a ser modificado de Ia lista que se muestra a continuacion y pulse "Continuar con el contrato seleccionado”. En caso de que el contrato original no se

encuentre en la lista y pertenezca a un ejercicio anterior a 2011, pulse "Contrato Nuevo”.
En caso de tratarse de una modificacion de un contrato que ha sido previamente modificado, no es necesario incluir el original y todas sus modificaciones, sélo
hace falta incluir la modificacién mas reciente y la nueva modificacion.

Diputacion Provincial Malaga

Entidad Principal
Diputacién Provincial Malaga

Entidad Contratante
Nimero de Referencia del Contrato: 1 -

Numero de referencia del contrato original

v Contrato Nuevo +

- @ € B

Continuar con el contrato seleccionado

e o
tapa
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ayuda al usuario

Ejercrcm 2013 Importar Informacién Junta Consurva
B oputacion Provincs

rendiciondecuentas.es

Castenang

Enviar Relacion Anual

campiar

| © besconcets |

Eqicion Relacion Anual Vower a MiInformacion  Volver a Cantialos

Datos del Contrato Modificado

A continuacién e visualizan los datos del contrato original. Aquellos que hayan sido objeto de
guardade el dato del contrato definitive (per ejemplo, si se ha reducido el precio del cont

100%

han de zer en 1a casilla de modo que quade
to en £.000 eurcs, slende el precio de adjudicacion derinitiva Inicial 100.000 euros, en la casilla

comrespondients debera INtroducirse 5.000 euros)

En caso de mod
<e la misma incluyendo diche contrate a

cacion de un contrato de una relacion de contratos ya enviada, por favor, realice la apertura de Ia version de trabajo para el ejercicio del contrato y realice un nueve envio

Una vez introducidos, pulse “Guardar".
En cazo de existir algan error en los campos

Ios pasos de usuano.

& mostrars una

ontrato Inicial

en rojo al lade de cada campo errén

contrate onginal

Numers de referencia dsl contrata anginal

Objete del contrate enginal

2009

asaas adast sdsa 1as faasa

del Contrato Modifi

cado

* Enudad Contratants

% Numero de Referancia del Contrato

* Contrate por Lotes

* M- de lotes

Lista de lotes #

A conlinuacion se muesiran los aiferenles lotes

# Derivado de acusrdo marco

acuerdo marco del que trate causa

® Derivado de sistema dinamico

% Con subasta electrénica

# Contrato Complementario

* Sujeto 3 Regulacién Armonizada

#® Tipe de Contrate

* Objeta d

Contrato

#* Procedimients de adjudicacion

* Tramitacion

#* Tiens clausuls de prérrogs

#® Pericdo de promoga (en meses)

* Prazupussto licitacs

n (3in LV.A}

* Precio de agjudicacion (sin LV.A)

* Plazo ejecucion (en meses)

* Publicidad

® Publicidad de licitacion

En el cazo de un contrato derivado de un acuerdo marco.

Diputacien Provincial Malaga

N de Lote Fecha de Adjudicac: Precio de adjudicacion (sin LV.A.) Fecna formalizacian N.LF. adjucicatanc Adjudicatane (razén soeial)
zo010 @ 1zizo1s | W 11.00 ] m 00000000 aaaa
(-3
2011 @ | ozrzmois om 2200 =] m 2345676890 bbb
(-]

o= campos se cumplimentaran con los datos propios o especificos del contrato derivado y. en su defecto con los del

s -
Fa—
s -
s -
©bras -

asdas ddasf sdsa fds faasd

Abierto crierio precio -
orainara -

s -

124.00 o
2200 Y
111111 ]
300 o
P

s -
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Fechas de Publicidad de Licitacion

Debe introducir al menos una de las siguientes fechas.

Fecha de anuncio en Boletin Oficial del 25/11/2013
Estado

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la
Provincia

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la
Gomunidad Auténoma

Diario Oficial de la Unién Europea

Fecha de anuncio en Perfil del
Contratante

Plataforma de Contratacion del Estado

Otros

* Publicidad de adjudicacién si o~

Fechas de Publicidad de Adjudicacion

Debe introducir al menos una de las siguientes fechas.

Fecha de anuncio en Perfil del

Contratante
Plataforma de Gontratacion del Estado 26/11/2013
Otros
* Publicidad de formalizacion si o~

Fechas de Publicidad de Formalizacion

Debe introducir al menos una de Ias siguientes fechas.

Fecha de anuncio en Boletin Oficial del
Estado

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la
Provincia

Fecha de anuncio en Boletin Oficial de la
Comunidad Auténoma

Diario Oficial de la Unién Europea

Fecha de anuncio en Perfil del
Contratante

Plataforma de Gontratacion del Estado

Otros 271172013

Observaciones cv dsfds sdf dsfdsf ds fds fds

Guardar M Volver «

—
e
T
>
NN

A0 2Wn

e (G4

N 2
st
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e “Importar XML”

Una vez que pulse el botdn, le aparecera una ventana emergente en la que debera
seleccionar el fichero XML del equipo local.

Importacién de Relacion Anual de Contratos del Ejercicio 2013

Por favor, seleccione el fichero XML que contenga Ia relacion de contratos y pulse
"Aceptar” para proceder a la \mpnnacm'n de los contratos en la Plataforma de Rendicion
de Cuentas.

Fichero :

& Examinar |

Aceptar v Volver 4

En el proceso de importacion se realizaran las validaciones oportunas sobre los contratos
importados. En caso de hallarse algin dato incorrecto o de anexar un fichero XML que no
cumpla el esquema XSD, se mostrara el error al usuario en pantalla. Si el fichero XML se
importa correctamente, se notificard al usuario este hecho y los contratos se visualizaran
en el listado de contratos de la entidad.
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Castellano ~ Cambiar

F il P
e T ey e

Ejercicio 2015 Importar Informacion Junta Consultiva Edicién Relacién Anual Volver a Mi Informacion ~ Volver a Contratos

!: Diputacién Provincial Malaga Organismos Auténomos Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relaciéon Anual de Contratos - Diputacion Provincial Malaga

Se han imp con éxito los del XML por favor, revise la informacidn antes de proceder al envio de la Relacion de Contratos de |a Entidad Local.

La Entidad ha i nuevos o ifi en el ejercicio 2015.

Rectificar Declaracion =

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacién de contratos debe pulsar "Enviar Relacion Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo + Contrato Modificado Importar XML 2

A continuacion se muestra la lista de coniratos cumplimentados. Seleccionando uno de ellos puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A través del boton "Exportar a Excel” puede exportar toda la
informacion de la relacion de contratos de la Entidad a un documento con este formato.

Buscar:

Mostrar| 10 v registros

ipo de Contrato 4 Objeto del Contrato
@ Referencia 1 Obras ASDFASDFASDF 153,32 Original Completo
@ Referencia 2 Obras El objeto 2 1.000.000,00 Original Completo
5] Referencia 3 Obras El objeto del Contrato 1.000.000,00 Original Completo
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Primero Anterior - Siguiente Uttimo

Exportar a Excel 2

€ € O

A
I‘j
N
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“Rectificar Declaracion”: El usuario de la entidad puede modificar el sentido de su
declaracion previamente realizada sobre la formalizacion, o no, de contratos en la entidad
principal o cada una de las entidades dependientes durante el ejercicio. Se le mostrara al
usuario una pantalla en la que debe confirmar que desea rectificar su seleccion inicial.

Castellano ~ Cambiar

LB,
: -
y L ey A
@']ﬁggs rendiciondecuentas.es 2 AccosoAnr SUAZONS 34728 | Diptcin Provincl Waga | % SabdelaErcs
Tl 2
Edicién Relacion Anual Volver a Mi Informacion  Volver a Contratos

CEEZESD | Importar Informacion Junta Consultiva
B piputacién Provincial Malaga  Organismos Auténomos - Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacién Anual de Contratos - Diputacion Provincial Malaga

Se han importado con éxito los contrates del XML anexado, por faver, revise la informacion antes de proceder al envio de la Relacion de Contratos de |a Entidad Local.

en el ejercicio 2015.

)

La Entidad ha i nuevos o

Rectificar Declaracion ~ '\

Pulsar para modificar la seleccion de contratacion

Castellano ~ Cambiar

g3 rendiciondecuentas.es

Edicion Relacién Anual Volver a Mi Informacion ~ Volver a Contratos

CEETESD | Importar Informacion Junta Consuliiva

A Diputacion Provincial Malaga Organismos Auténomos - Sociedades Mercantiles dependientes 100%

Relacién Anual de Contratos - Diputacién Provincial Malaga

¢ Esta usted seguro de que desea rectificar el sentido de la declaracion previamente realizada sobre la formalizacion de contratos de la entidad Diputacion Provincial Malaga durante
i

el ejercicio 2015? Tenga en cuenta que esio supondra la eliminacién de foda la informacion de contratacién de la entidad cumplimentada hasta este momento.

En caso de confirmar la rectificacién, esto supondra la eliminacion de toda la informacion referente
a la contratacion en el ejercicio cumplimentada hasta ese momento para la entidad. Una vez
confirmada la rectificacion, se le mostrara de nuevo al usuario la pantalla de seleccion de

contrataciéon de la entidad.
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Si la entidad hubiera registrado algin contrato en la versién de trabajo, se le mostrara en la
pantalla del formulario general de la entidad una tabla con todos los contratos registrados para esa
entidad en el ejercicio. El usuario puede ordenarlos por las diferentes columnas de la tabla
pulsando sobre el nombre de la misma. En caso de haber registrado mas de 10 contratos, la tabla
aparecera paginada.

En esta lista, puede visualizarse, aparte de los datos representativos del contrato, una columna
que indica si el contrato esta completo o0 no. Los contratos que no estén completos apareceran
marcados en rojo, y no permitirdn realizar el envio de la relaciéon de contratos hasta que estos no

hayan sido completados.

Recuerde que para finalizar el proceso de remision de la relacion de contratos debe pulsar "Enviar Relacién Anual”.

Edicion Relacion Anual

Contrato Nuevo == Contrato Modificade B Importar XML A

A continuacion se muestra la lista de coniratos cumplimentados. Seleccionando uno de ellos puede rectificar, eliminar o consultar sus datos. A fravés del botén "Exportar a Excel" puede exportar foda la
informacion de la relacion de contratos de la Entidad a un documento con este formato.

Buscar:

Mostrar| 10 v registros

Nimero de Referencia del Contrato - Tipo de Contrato 4 Objeto del Contrato & Precio adjudicacion (sin IVA) - Contrato 3 Estado
@ Referencia 1 Qbras ASDFASDFASDF 153,32 Original Completo
Referencia 2 Obras. El objeto 2 1.000.000,00 Original Completo
Referencia 3 Obras. El objeto del Contrato 1.000.000,00 Original Completo
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Primero Anterior - Siguiente Uttimo
I Corregir / Completar & I Consultar & I Eliminar X Exportar a Excel 2
A V\

Pulse este boton si Pulse este botdn si Pulse este boton si desea
desea completar o desea consultar los Pulse este botén exportar a un fichero EXCEL
corregir los datos de datos de un contrato si desea eliminar los contratos de la entidad
un contrato registrado

registrado
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En esta pantalla, para cada contrato, en la parte inferior de la tabla el usuario dispone de las
siguientes opciones:

e “Corregir/Completar”: el usuario podra modificar los datos de un contrato ya registrado,
en caso de haber introducido erroneamente los datos del mismo o completar los campos
que le falten. Esta opcion difiere completamente de “Contrato modificado”, ya que en este
caso se trata de corregir datos erréneos, y en el caso de “Contrato modificado” se trata de
una modificaciéon realizada sobre un contrato original de un ejercicio anterior, habiendo
sido ambos contratos correctos. Una vez pulsado “Rectificar’, se le mostrara al usuario el
formulario de los datos del contrato con los valores anteriormente introducidos.

e “Consultar”: el usuario podra visualizar, en estado no editable, los datos de un contrato
ya registrado.

e “Eliminar”: el usuario puede eliminar un contrato registrado si lo desea. Para ello, debe
seleccionar el contrato y pulsar el boton “Eliminar”’, haciendo que desaparezcan de la
plataforma los datos del contrato. Si el contrato eliminado es un contrato importado de la
informacion enviada a la Junta Consultiva, éste volverd a estar disponible para su
importacion por parte de la entidad.

Ademas, para la relacion de contratos de la entidad, el usuario dispone de la opcion “Exportar a
EXCEL".

Si el usuario selecciona esta opcién situado en el formulario general de la entidad principal, podra
seleccionar si desea incluir en el Excel de resultado los datos de los contratos de la entidad
principal y sus entidades dependientes, o sélo de la entidad principal.

En el caso de seleccionar “Exportar a EXCEL” en el formulario general de una de las entidades
dependientes, el fichero Excel generado como resultado contendrd Unicamente los datos de los
contratos de la entidad dependiente.
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2.5 Importacion de informacién de contratacion remitida a la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa

En el caso de que la entidad local ya remitiera la informacién de la contratacion realizada en el
ejercicio a la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa, existe la posibilidad de importar
dicha informacion en la plataforma de rendicion de cuentas, de manera que se facilite la remision
de la misma a través de esta plataforma.

Para realizar este proceso, existe una pestafia situada en la parte superior, de nombre “Importar
Informacién Junta Consultiva”, que permite iniciar este proceso.

q@i: Castellano - Cambiar

v LA g, 1ci FE—
*?ﬁgg: rendiciondecuentas.es 2. e Ao 19832015 134720 | Dptacon ol g | & i a v
il 2

Ejercicio 2015 I Importar Informacién Junta Consultiva I Edicion Relacion Anual Volver a Mi Informacién ~ Volver a Contratos

! Diputacion Provincial Malaga QOrganismos Auténomos~ Sociedades Mercantiles dependientes 100%

En la parte superior izquierda de la pantalla que se muestra al pulsar el botén “Importar
Informacién Junta Consultiva”, se puede visualizar la fecha de actualizacion de la informacion.
Esta fecha indica en qué momento se recibié la informacion del registro nacional de contratos. Si
una entidad envio informacion en una fecha posterior, ésta no estara disponible en la plataforma
de rendicién de cuentas, y no podra ser importada en la misma.(HAY QUE REVISAR LA FECHA)

- = Castellano ~ Cambiar

? {s, e

L l b rendlc' ndecuent s- s 4 Acceso Anterior: 16/03/2015 13:4728 Diputacién Provincial Mélaga - Ejercicio 2014
- -

Ejercicio 2014 Importar Informacién Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual / Enviar Relacion Anual

Importar Informacién Junta Consultiva

La informacion ofrecida para su importacion es la remitida por la entidad local a la Junta Consultiva.

El Tribunal de Cuentas pone a disposicion dicha informacién segun le ha sido remitida por la Junta Consultiva sin ningtn tratamiento previo y con Ia finalidad exclusiva de facilitar la cumplimentacion de
la relacion anual de confratos requerida por el Tribunal de Cuentas en virtud del articulo 40.2 en relacion con el 39 de la LFTCu.

Por todo ello es imprescindible que revise y rectifique en su caso toda la informacion que vaya a ser importada. Adicionalmente, debera completar la informacion con toda aquella exigida en la

Instruccién sobre remision de los extractos de los expedientes de contratacion y de Ias relaciones anuales de los contratos, celebrados por las entidades del sector publico local al Tribunal de Cuentas
(BOE 12/05/2012).

Aceptar ¢ Rechazar %
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- @ - Castellano ~ Cambiar
JE Jhil -
fu} rendiciondecuentas.es

- -
CGCZEZXED | 'mportar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual

Importar Informacién Junta Consultiva

La informacion ofrecida para su importacion es la remitida por la entidad local a la Junta Consultiva.

El Tribunal de Cuentas pone a disposicién dicha informacion segn le ha sido remitida por la Junta Consultiva sin ningan tratamiento previo y con la finalidad exclusiva de facilitar la cumplimentacion de la
relacién anual de contratos reguerida por el Tribunal de Cuentas en virtud del articulo 40.2 en relacién con el 39 de la LFTCu.

Por todo ello es imprescindible que revise y rectifigue en su caso toda la informacion que vaya a ser importada. Adicionalmente, debera completar la informacion con toda aquella exigida en la Instruccion
sobre remision de los extractos de los expedientes de contratacion y de Ias relaciones anuales de los contratos, celebrados por las entidades del sector plblico local al Tribunal de Cuentas (BOE

12/05/2012).
Aceptar v Rechazar X
— ERTN
T & i
wlllk s Feee v 2
) vars Ly
= tapsat

Una vez aceptados los términos y condiciones de la importacion, se mostrara una lista con todos
los contratos enviados por la entidad a la Junta Consultiva y que estan disponibles para su
utilizacion por el usuario. Se pueden visualizar datos del contrato, y en la columna “Importado”, se
indica si el contrato ha sido revisado y aceptado para su integracion en la plataforma de rendicion
de cuentas por la entidad o no.
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Volver 4

®s/co @ € 0

= ‘@i - Castellano ~ Cambiar
R

Ejercicio 2012 Importar Informacion Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacion Anual

Listado de Contratos enviados a la JC

Namero de Referencia Tipo de Precio adjudicacion
del Contrato Contrato Objeto del Contrato (sin IVA) Importado
SERV-78/2012 Servicios SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL/PATRIMONIAL DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE MALAGA, 43.262,00 No
PARA EL PERIODO DEL 1 DE ENERO
SERV-88/2012 Servicios LA PRESTACION DE UN SERVICIO DE ADMINISTRACION GESTION DEL HARDWARE DE SISTEMA, SERVICIO DE 904.796.00 No
MANTENIMIENTO Y ADMINISTRAC
SUM-1/2012 Suministro SUMINISTRO DE MATERIAL DE LIMPIEZA CON DESTINO A CENTROS Y SERVICIOS DE LA DIPUTACION 267 833,00 No
PROVINCIAL DE MALAGA
SUM-52/2012 Suministro  SUMINISTRO DE EQUIPAMIENTO NECESARIO PARA LA CREACION DE UN CENTRO DE RESPALDO PARALELO 393.976.00 No
AL CPD ACTUALMENTE EXISTENTE. (F

Una vez se seleccione uno de los contratos que no han sido revisados por la entidad y se pulse el
boton “Visualizar Contrato”, se mostraran los diferentes datos del contrato remitido a la Junta
Consultiva, en un formulario similar al utilizado para dar de alta un nuevo contrato en la plataforma.
En este formulario, existiran campos que contengan los datos enviados al Registro Nacional de
Contratos, y otros que deben ser cumplimentados por la entidad, ya que es informacién que no es
necesario enviar al Registro Nacional de Contratos, o bien que fue enviada en un formato no
aceptado por la plataforma de rendicion de cuentas.

Es muy importante que el usuario ponga especial cuidado al cumplimentar el campo “Entidad
Contratante”, ya que este campo es el que determina a que entidad va a ser asociado el contrato.
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Importar Informacién Junta Consultiva

A i ion se vi i los datos del trato como fueron i ala Junta C: L
Con caracter previo a la importacién el usuario debera i ificar la entidad que ha for i el trato. Si un dato p un formato no admitido por la plataforma, se
mostrara un mensaje de error y debera ser corregido. Ademas existen datos no solicitados por la Junta Consultiva que deben ser i porserun imi del Tribunal
de Cuentas.

la entidad, ifi los datos erré y todos aquellos requeridos, debera pulsar el botén “Importar” para el proceso de | i6n. Los
campos con son i0s y deben estar para que se pueda enviar la relacién de contratos.

Datos del Contrat

# Entidad Contratante ‘ - ‘

# Ejercicio adjudicacién del contrato Diputacién Provincial Malaga

original Organismo autonomo Patronato Provincial de Recaudacion

N - Sociedad mercantil Planificacion y Desar., S A
% Numero de Referencia del Contrato

Sociedad mercantil Empresa Provincial Vivienda

# Contrato por Lotes -
# Derivado de acuerdo marco No =
# Derivado de sistema dinamico -
® Con subasta electrénica B
® contrato Complementanie Mo~
# 5u8t0 3 Regulacién Amonizada - wsociar el
P —— . ientarlo
# Objeto del Contrate | DEFOSITO MUNICIPAL E IMPULSORES
# Procedimiento de adjudicacion -
* Tramitacién orainana -
# Tiens clausula de prémoga .
® Presupuesto licitacién (sin | V.A) o
® Precio de adjudieacion (sinLVA) | 9440000 ™
* Adjudicacién definitiva I
® Facha adjudicacion definitiva | 26062012 "
# Formalizacién 8 -
® Facha formalizacion 1300712012 "
# Plazo sjecucion (en meses) 400 o
®Publicidos No v
Contratistas #
51 desea iniroduck datos raferentes a 03 caniratistas del canirato, debe cumplimentar fantas fi (@bla coma contrafistas existan. Para afladir una fia, pulse el boton "Afladir Regisiro’, séuado
a8 derecha de [ primera fila de fa tabla. En casa de querer eATInar un conratisa. pulse el botén “Elimiar Registio* que agarece en t parte derecha de Cada una de las flas afladidas
previamente
N.LF. adjudicatano Adjudicatane (razen social) Nacienalidad
9737887 CONSTRUGCIONES JUAN ESPEJO 5L -9 Prava——
Observaciones
Importar & Volver &

) Ac @ &
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El usuario puede en este momento completar todos los campos obligatorios del contrato, que son
los marcados con *, o cumplimentar los diferentes apartados del contrato por partes, debiendo
completar todos los datos considerados como obligatorios del mismo antes de realizar el envio de
la relacion de contratos.

En la parte inferior de la pantalla del formulario con los datos del contrato, el usuario dispone de
dos opciones:

e Importar: Esta opcién, una vez revisados los datos del contrato y habiendo
cumplimentado los que en este momento considere oportunos, permite que el contrato
pase a formar parte de la version de trabajo, pudiendo completarse y visualizarse a través
de la opcion del formulario general de la entidad a la que se ha asociado el contrato en
concreto. Una vez importado el contrato, la columna “Importado” pasara a tener el valor
“Si”.

e Volver: Esta opcién vuelve a la pantalla del listado de contratos enviados a la Junta
Consultiva.

En caso de que no existan datos de contratos enviados por la entidad a la Junta Consultiva,
aparecera un mensaje indicando este hecho en la pantalla de importacion de informacién de la
Junta Consultiva.
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- Castellano ~ Cambiar

7 g‘_:'-‘ ..
fil3 rendiciondecuentas.es

CGCZEZXED | 'mportar Informacion Junta Consultiva / Edicion Relacion Anual

No existe i on externa p de imp

Aceptar v

La informacion importada a través de la funcionalidad de importacion pasa a formar parte de la
version de trabajo como un contrato creado a través de la misma, pudiendo editarse y modificarse
si lo desea, pero este proceso ya debera ser realizado a través del formulario general de la
entidad.

No se podra realizar la remision de la informacién de contratacion al Tribunal de Cuentas
hasta que todos los contratos que formen parte de la versién de trabajo de la entidad no
figuren como completos. La informacién importada no se considerara remitida al Tribunal
de Cuentas hasta que el usuario no complete el proceso de envio descrito en el apartado
2.6. Envio de la Relacién de Contratos
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Envio de la Relacion de Contratos

Una vez el usuario ha cumplimentado los datos referentes a la contratacion de la entidad, el
siguiente paso es proceder al envio de la relacion anual de contratacion de la entidad. Para ello,
tras acceder a la version de trabajo de la relacion de contratos, ha de seleccionarse el enlace
“Envio Relacion Anual” situado en el menu superior de la pantalla.

Castellano ~ Cambiar

H @% -]
[ - =
iy I ‘_’ rendici nd c 1 S.e A Acceso Anterior: 16/032015 13:4728 | Diputacion Provincial Malaga - Ejercicio 2012
- e S
Ejercicio 2012 Importar Informacion Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacion Anual

/

7

Pulse para comenzar el envio de la
relacion de contratos del ejercicio

Para poder proceder al envio de la relacion de contratos, el usuario ha de informar para la entidad
principal y todas las entidades dependientes si han formalizado contratos o0 no en el ejercicio.

En caso de no haber informado este dato para todas las entidades, no podra proceder al envio de
la relacion de contratos. A su vez, no se permitird el envio de la relacion de contratos si existe
algun contrato incompleto en la relacion de contratos.

Solo se permitira el envio de la relacién de contratos con la firma electronica de la persona
responsable del envio, no permitiéndose en ningun caso el envio de la relaciébn de contratos sin
firma.

Una vez pulsado “Enviar Relacion Anual”’, se le mostrara al usuario una pantalla en la que se
muestra un resumen de los contratos de la entidad principal y sus entidades dependientes que van
a ser enviados. El usuario debe revisar esta informacion para poder proceder al envio de la
relacion de contratos.

Una vez revisados los datos, el usuario debe pulsar el boton “Siguiente”, mostrandosele al usuario
el documento de remision de la relacion anual de contratos. En dicho documento se indicara tanto
si la entidad ha formalizado contratos en ese ejercicio como si no lo ha hecho.
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l%’s Castellano ~ Cambiar

o BOR ici

L._u'}gg*: rendiciondecuentas.es 2 ez o 162015 54728 | Amamonio ACanza | @ Sae o Ericas || © Bemanacr
2l 2

Ejercicio 2012 Importar Informacion Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacion Anual

Informacién de Contratacién a enviar

Atencién: Para realizar el envio de la ién de Ci esil i el Cliente de Firma Electrénica en el siguiente enlace:

Cliente de Firma Electrénica

A continuacién se muestra la relacién de contratos que se va a remitir.
Ayuntamiento A Caniza
Mostrar| 10 = registros Buscar:
Precio
Nimero de Referencia 4 4  adjudicacién (sin & a
del Contrato Tipo de Contrato Objeto del Contrato IvA) Contrato
1a Contratos Concesion qqqqq 111111 Nuevo Completo
Obras Publicas Original
EsUnQueConFechasGes Servicios adsfdsfsdf 10.000.00 Modificado Completo
Modificado
2012004700 Obras RESTAURACION DEL PALACIO DE EGUARAS, CONSOLIDACION 165.184,34 Nuevo Completo
ESTRUCTURAL Y REHABILITACION DE FACHADAS Original
1232009 Obras xceeeeeeeee 111111 Modificado Completo
Modificado
1ab Contratos Concesion qqqqq 9122013 Modificado Completo
Obras Piblicas Modificado
1abc Contratos Concesion qqgqq 91.220.13 Modificado Completo
Obras Publicas Modificado
1ajjj Contratos Concesion 49999 91.220,13 Modificado Completo
Obras Piblicas. Modificado
1adfg Contratos Gestion q999q 111111 Modificado Completo
Servicios PUblicos Modificado
Mostrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros T Primero Anterior n Siguiente Ultimo
Se visualizara la informacion de contratacion a ser
Siguiente Cancelar X .
enviada estructurada y agrupada por cada una de las
entidades que forman parte de la relacion de contratos

(ala
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Una vez pulsado “Siguiente”, aparecera una pantalla en la que puede visualizarse el documento
de remision. Si el usuario tuviera instalada alguna configuracion del plugin de PDF incorrecta en su
navegador, el documento de remisién no se mostrara. En este caso, es necesario reinstalar el
plugin de PDF.

En caso de no solucionar el problema, debe deshabilitarse el visualizar PDF de manera incrustada
en la pagina, de manera que el usuario podra descargarse dicho PDF. El usuario debe revisar este
documento, e imprimirlo si lo desea, antes de proceder a la finalizacion del proceso de envio de la
cuenta. Una vez revisado el documento de remision, el usuario, si esta conforme, puede pulsar el
botdn “Comenzar Firma” situado en la parte inferior de la pantalla.

F@ - Castellano ~ Cambiar
fillg} renciciondecuentas.es

Ejercicio 2012 Importar Informacion Junta Consultiva Edicién Relacion Anual Enviar Relacion Anual

Enviar Relacién Anual

A continuacion, se muestra el Ds de isio it ala ion de C que va a ser enviada. Una vez revi , pulse C firma para con el envio

de la Relacion de Contratos.

La relacién de contratos que se adjunta, elaborada siguiendo el modelo y procedimiento
electronico adoptado por el Tribunal de Cuentas, incluye la totalidad de los contratos formalizados
por la Entidad A Cafiza y sus y entes i durante el ejercicio
de 2012, con excepeion de los contratos menores, condicion que ostentan los contratos de obras de
cuantia superior a 50.000 euros (IVA excluido) v los restantes cuya cuantia supere los 18.000 euros
(IVA excluido).

La relacion los recoge ordenados por entes y, dentro de cada uno de ellos, por sus 6rganos de
0 i del 1 al 8, con un importe total de 452.178,06 euros (IVA =

excluido).

En Caiiiza, A, a 17 de abril de 2015.

Listado de Contratos remitidos:

N° Referencia: EsUnQueConFechasGes Precio adjudicacion: 10.000,00 €
Tipo de contrato: Modificado
Objeto:  adsfdsfsdf’

N°Referencia:  la Precio adjudicacion: LIILITE
Tipo de contrato:  Nuevo
Objeto:  qqqqq

N° Referencia: lab
Tipo de contrato:  Modificado
Objeto:  qqqqq

Comenzar firma Cancelar %X

A
e
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Aparecera un mensaje de advertencia y sugerencias para la correcta ejecucion del cliente de firma
electrénica. En caso de problemas en el envio, el usuario debera seguir las instrucciones que se
detallan en la pantalla antes de poner una incidencia sobre el envio de la relacién de contratos.

Es obligatorio haber instalado el nuevo Cliente de Firma tal y como se describe en el punto 3
Instalacion del Cliente de Firma electrénica para continuar.

/A, jAtencion! Se esta ejecutando el cliente de firma electrénica. Para que el procese de firma se ejecute correctamente, no puede utilizar dos
ventanas de navegador distintas; pulse una sola vez el botén Comenzar firma; no utilice el boton Atras/Adelante del navegador; durante la
ejecucién del cliente de firma, conteste a los mensajes emergentes pulsando una seola vez en cada botén. No seguir las indicaciones puede
provocar que el envio se realice de forma incorrecta y el Contrato NO se considerara remitido.

Instrucciones a seguir en caso de problemas en la firma electrénica de la relacién de
Contratos.

En caso de problemas en la firma electronica de la relacion de Contratos, siga as siguientes instrucciones por favor:

1. Si esta utilizando un navegador de la familia Mozilla Firefox, asegurese de que tiene los certificados instalados en el aimacén de certificados del
sistema operativo. Para ello, basta con hacer doble click encima del certificado y seguir Ias instrucciones gue se indican

2, Asegurese de que tiene la (ltima version de Java instalada en su equipo: Descarga de Java

3. Compruebe que tiene instalado el cliente de firma electrénica en su equipo: Descarga del cliente de firma

4. Verifique que dispone de un certificado electronico reconocido y en vigor. Puede realizar esta comprobacion validando su certificado en
https:iivalide.redsara.es

5. Si accede a Internet a través de un firewall, aseglrese de que éste no bloguea al cliente de firma.

A continuacion, vuelva a intentar el envio. En caso de error, reporte una incidencia a través de la opcion "Soporte a Usuarios”, anexando un documento
con capturas de pantalla de los errores que hayan podido aparecer en el momento de iniciar la firma electronica y el contenido del fichero
ClienteFirma.log ubicado en su carpeta de usuario (normalmente en C:UsuariosNombre_De_Su_Usuario).

Continuar Envio +

Cuando pulse “Continuar Envio”, se mostrara una ventana en la que se informa del estado del
proceso de la firma electrénica del contrato y otras correspondientes a la ejecucién del cliente de
firma. Si esta ventana no aparece, deberd ejecutar el Cliente de Firma en modo manual siguiendo
los pasos del apartado 4 Ejecucion manual del Cliente de Firma

L] L-',Hecesita un proxy para acceder a Internet?|

Continuar
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En funcion de su navegador, puede que la ventana emergente de ejecucion sea diferente. En
todos los casos debe seleccionar “Java” como aplicacion para ejecutar el Cliente de Firma. Si
selecciona que esta sea la opcion por defecto, esta ventana no aparecera en futuras ejecuciones
del Cliente.

Lanzar aplicacién “.

Este enlace debe ser abierto con una aplicacion.

Enviar a:

Elegir una aplicacién Elegir...

[] Recordar mi eleccién para los enlaces clientefirma,

Aceptar Cancelar

Si usted accede a Internet a través de un proxy, debera marcar la opcion e indicar la direcciéon o
nombre y el puerto. En caso contrario deberéa dejar la casilla sin marcar. Si desconoce este punto y
tiene problemas con la ejecucién del cliente, consulte con su administrador de sistemas antes de
comunicar la incidencia.

Se esta realizando la Firma Electrénica de la Relacion de Contratos. Se le solicitara que
seleccione i - 2

Configuracion del proxy
;Necesita un proxy para acceder a Internet?

Datos del proxy

Proxy: |

Puerto: 4
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En caso de disponer de un DNI electronico conectado a su equipo, el Cliente de Firma solicitara el
pin de acceso

Se esta realizando la Firma Electrénica de la Relacion de Contratos. Se le solicitara que
seleccione un certificado durante el proceso, espere por favor...

Se va a realizar la firma electrénica

= DNle Java Driver 1.2

Iz' Escriba el PIN del Dhle

| Aceptar || Cancelar |

A continuacién debera seleccionar el certificado que desea utilizar para realizar la firma electronica
del contrato. Los certificados deben estar instalados en el equipo o bien en un DNI electrénico. Los
certificados que tenga instalados en Mozilla Firefox no apareceréan en la lista debido a que este
navegador utiliza otro sistema de almacenamiento. Esto no quiere decir que no pueda realizar la
firma con este navegador, para poder hacerlo debe instalar el certificado en el almacén local de su
equipo, haciendo doble click en el fichero que contiene el certificado.

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

alido desde: 10/07/14 11:33 hasta 10/07/16 11:33
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar || Cancelar |
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En caso de que su proxy necesite usuario y contrasefia, aparecera una ventana en la que debera
introducir sus credenciales

Se esta realizando la Firma Electronica de la Relacién de Contratos. Se le solicitard que
seleccione un certificado durante el proceso, espere por favor...

Configuracion del proxy

Datos de acceso

Usuario: g

Contrasefia: | |

Cuando el proceso de firma finalice, aparecera una ventana indicandolo. Este mensaje hace
referencia al proceso de firma electrénica que se realiza en su equipo y no al proceso de envio.

El proceso se ha realizado correctamente.

Cerrar

El envio de la relacién no habra finalizado hasta que su navegador se lo indique.

Firma de la Relacion de Contratos

Se esta realizando la Firma Electronica de |a Relacion de Contratos. Se le solicitara que
seleccione un certificado durante el proceso, espere por favor...

Se va a realizar la firma electronica

Se ha realizado la firma electronica

Se esta realizando el envio al Registro Telemdtico
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Ocasionalmente, si el proceso tarda mucho tiempo en ejecutarse el navegador informa de que un
script esta ralentizando el funcionamiento de la pagina y pregunta si el usuario desea detener la
ejecucion el script. Es importante NO DETENER EL SCRIPT o se interrumpira el proceso de envio
de la cuenta. Pulsar en “Continuar”.

Después de unos instantes, si el proceso de envio de la relacion de contratos ha terminado
correctamente aparecera un mensaje informando al usuario de ello. En caso contrario aparecera
un mensaje indicando el error que se ha producido.

I%g Castellano - Cambiar
fifp3 rendiciondecuentas.es

Ejercicio 2012 Importar Informacion Junta Consultiva Edicion Relacion Anual Enviar Relacion Anual

La Relacién de Contratos de A Cafi: NIF del ej 12 ha sido recibida correctamente.
Fecha: 17/04/2015 16:53:00 Nimero de Registro:PRENT/2015/14
Como justificante de la presentacidn de la cuenta puede imprimir esta pagina.

Justificante de Envio & Volver

Si el envio se ha completado con éxito, el usuario puede imprimir la pantalla que se le muestra
como justificante del envio.

En caso de error, es recomendable que el usuario guarde la pantalla obtenida como resultado,
para enviarla como adjunto en caso de abrir una incidencia. Puede obtener un justificante de envio
de la relacion de contratos pulsando en el boton “Justificante de Envio”, este documento debera
almacenarse en el equipo del usuario que ha realizado el envio de la relacion de contratos. Al
pulsar “Volver”, se enviara al usuario a la pantalla de “Consulta de Contratos”, donde la relacion de
contratos figurara con el estado “Enviada”.
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2.7 Consulta de una Relacion de Contratos enviada

Una vez enviada la relacién de contratos de un ejercicio, el usuario puede consultar los datos que
envio, pulsando en el enlace “Estado” en la pantalla que se muestra al pulsar “Consulta de
Remision/Relacion Anual’.

&

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS v  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

]
"

Castellano ~ Cambiar

X Acceso Anterior: 16/03/201513:4728 | I Ayuntamiento A Cafiiza A salirde la Enfidad

rendiciondecuentas.es

L=
(=2

Consulta Relacién Anual de Contratos

A continuacién se muestra el listado y Ia situacién de la remisién de la relacién anual de contratos. Para consultar la informacién remitida o bien crear la versién de trabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna "Estado”.

Buscar:
Ejercicio 4 4 Estado 4 Fecha de registro s Numero de registro 4
2011 . Version de trabajo
2012 0 Enviada 17/04/2015 PRENT/2015/14
=
2013 0 Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12
—T
2014 . Version de trabajo
2015 . Versién de trabajo
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior n Siguiente
7 ‘|| ff{'—“\ A Flheet
Fudllb C E5n e 32
) ¢ W e \Y
| AL . =

Una vez ha accedido a la consulta de la relacion de contratos, el funcionamiento es similar a la

edicion de contratos, salvo que no estan disponibles las opciones de modificaciéon ni envio de la
relacion.

El usuario puede consultar los datos que envié para cada una de las entidades que forman parte
de la relacién, asi como obtener un fichero EXCEL con la informacién de los mismos.
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2.8 Envio de una nueva relacién de contratos

En caso de que el usuario de la entidad deseé realizar un nuevo envio de la informacion de
contratacion realizada por la entidad, puede realizarla a través de la pantalla de consulta del
estado de remision. El usuario debe seleccionar el circulo que se sitla en la fila referente al

ejercicio, y pulsar el botéon “Abrir Version de Trabajo”, que aparecera una vez seleccionada la
cuenta.

&

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS v  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

]
"

Castellano ~ Cambiar

i EENHSCEt e T e I )

g
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Consulta Relacion Anual de Contratos
A continuacién se muestra el listado ¥y la situacion de Ia remision de Ia relacidn anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de Vabajﬂ para pmcsner asu rem\slén,
haga click en Ia columna "Estado”.

Buscar:

Ejercicio N s Estado N Fecha de registro N Nimero de registro s

2011 Version de trabajo

Enviada 17/04/12015 PRENTI2015/14
2013 o Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12
—
2014 A Version de trabajo
2015 . Versién de trabajo
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior n Siguiente

Enviaf Nueva Relacién de Contratos

sy,

"‘l O

F % g
b .
.‘"‘\In\’“"\'

Una vez seleccionada el
ejercicio, aparecera el boton,
que debera ser pulsado para
abrir una nueva version de
trabajo

Pulse en el radio situado en
la fila referente al ejercicio
que desea enviar
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Una vez pulsado el botén, aparecera un aviso indicando si esta seguro de que desea abrir una
nueva version de trabajo.

Aviso

¢ Esta seguro de que desea enviar una nueva relacion de contratos?

‘ Aceptar + ‘

Una vez aceptado, la fila referente al ejercicio aparecera de nuevo como “version de trabajo”,
permitiendo que el usuario pueda modificar la informacién enviada en la primera version y enviarla
de nuevo.

A

1%
i

Castellano ~ Cambiar

TondiciondecuBTiaslos

g
rdn

ﬁ MIINFORMACION ~ GESTION DE CUENTAS ~  GESTION DE CONTRATOS ~  GESTION DE USUARIOS ~  GESTION DE SOLICITUDES ~  SOPORTE A USUARIOS ~

Consulta Relaciéon Anual de Contratos

A continuacion se muestra el listado y la situacion de la remision de la relacion anual de contratos. Para consultar la informacion remitida o bien crear la version de trabajo para proceder a su remision,
haga click en la columna "Estado"

Buscar.
Ejercicio $ $ Estado é Fecha de registro $ Nimero de registro $
2011 . Version de trabajo
—
2012 . Version de trabajo
2013 o Enviada 08/04/2015 PRENT/2015/12
2014 “ Version de trabajo
2015 . Version de trabajo
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior - Siguiente
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Instalacion del Cliente de Firma electronica

Debido los problemas de seguridad que existen con los Applets de Java, se ha sustituido
completamente el Applet de @Firma por el nuevo Cliente de Firma electrénica. Este nuevo cliente
es una aplicacién nativa de Java que se ejecuta con total independencia del plugin de Java de su
navegador. Debido a esto, es necesario que instale descargue el nuevo Cliente de Firma y lo
instale en su equipo.

Descarga del Cliente

Puede descargar el instalador del nuevo Cliente de Firma electronica desde la pagina de acceso a
la Plataforma de Rendicién de Cuentas, bajo los datos de acceso.

Castellano Cambiar

f;]ﬁi%'.: rendiciondecuentas.es

1y
-
Aviso: Abierta la rendicion de cuentas y la remision relativa a la contratacion de las entidades locales correspondientes

al ejercicio 2013.

Usuario Usuario

Bienvenido a la Plataforma de Rendicion Telematica de Cuentas de las
Entidades locales.
Através de esta Plataforma se debe realizar la rendicién telematica de las Cuentas correspondientes al ejercicio 2006 y

posteriores y la remision de la informacion relativa a la contratacion del ejercicio 2011 y posteriores. N
Contrasefia

etpnd

Contrasefia
Esquema XSD para la remision de la relacion de contratos de las entidades
locales.

Para facilitar la remision de las relaciones de contratos se incorpora la de que las entidades locales realicen su envio
mediante un fichero XML. En el siguiente enlace se puede descargar el esquema que debe cumplir este fichero XML

Esquema XSD relacién de contratos E
Introduzca los caracteres de la imagen

Intentar con otra imagen

Acceso al Validador Externo

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de la Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que Entrar %)
conforman la Cuenta General de la Entidad local.

Darsedealta &

iHa olvidado su contrasefia?
Acceso a Validacién

Acceso con DNIe / Certificado Electrénico

Relacion de validaciones de la Plataforma de Rendicion de Cuentas

En el siguiente enlace se pueden consultar las validaciones que aplica la Plataforma a las cuentas de las entidades locales para el

control de su integridad y coherencia interna.

Relacion de Incidencias 18

Indicadores de la actividad econdmica, financiera y presupuestaria de las
entidades locales

Las entidades locales son las administraciones territoriales mas cercanas a los ciudadanos en Ia prestacion de servicios. Este
hecho acentua la importancia de la informacién sobre la actividad que desarrollan, que debe ...
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Para descargar el cliente de firma electrénica
pulse el siguiente botén

Cliente de Firma 2.0.0 &

Si desea comprobar la validez de su DNIe /
certificado puede hacerlo en el siguiente enlace
vaLe®




Remision Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
ayuda al usuario

Instalacion del Cliente de Firma

Una vez descargado el instalador del Cliente, debera ejecutarlo con Java. Si usted tiene instalado
Java 1.7 o superior en su equipo, es muy probable que pueda ejecutarlo haciendo doble click
sobre el instalador. Si no se inicia la instalacion, puede ejecutarlo pulsando con el boton derecho
del ratdn sobre el instalador y seleccionando Java en la opcién “Abrir con”

3 1zPack - Instalacion de ClienteFirma = =

T=| Bienvenido a la instalacién de ClienteFirma 1.0.1!
E| Pégina del programa: https: /jrendidondecuentas.es/

{Hecho con [zPack - hitp:/fizpack.orgl)

| B> Siguiente | ’_OSaIir |

A continuacién seleccione la carpeta en la que desea instalar el Cliente

ot 1zPack - Instalacion de ClienteFirma = =

Seleccione la ruta de instaladdn:

|C:\Progran1 Files\ClienteFirmal ” Escoger ...

{Hecho con |zPack - hitp:/fizpack.ong’)

| @mnteior || & souente || @sair |
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Confirme que la ruta de instalacién es correcta y continle con el siguiente paso

8 | IzPack - Instalacién de ClienteFirma = =

4 Progreso de |a instaladidn:

[Instalacian completada]

8% Progreso total de la instalacidn:
1/1

{Hecho con lzPack - hitp://izpack.orgl)

@ nteror [ B Siguiente | | @ sair |

Si no hay errores el Cliente de Firma estaréa instalado correctamente en su equipo

= IzPack - Instalacion de ClienteFirma = =

| 4

8% La instalacidn ha finalizado con éxito.

8 Se ha creado un programa de desinstaladdn en:
C:\Program Files\ClienteFirma'Jninstall

{Hecho con |zPack - http://izpack.org/)
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Desinstalacion del Cliente de Firma

En ocasiones es necesario llevar a cabo una actualizacion de la instalacién del Cliente de Firma.
Estas actualizaciones pueden deberse a nuevas funcionalidades o correcciones de problemas que
no se hayan detectado anteriormente.

Para realizar una instalacion del Cliente de Firma es necesario desinstalar antes el cliente en caso
de que ya se encuentre instalado. La desinstalacion del Cliente de Firma es exactamente igual que
la de cualquier otro programa. Esto se debe realizar desde la herramienta “Programas y
caracteristicas” de Windows o, en versiones antiguas de Windows, en “Agregar o quitar
programas”. Debera seleccionar el Cliente de Firma en la lista de programas instalados y
posteriormente desinstalarlo.

En caso de problemas, también es posible realizar la desinstalacion guardando el fichero
https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirmaFix.bat y ejecutandolo como administrador.
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https://rendiciondecuentas.es/clienteFirma/ClienteFirmaFix.bat

Remision Telematica de la informacion relativa a la contratacion de las Entidades locales —Guia de
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Ejecucion manual del Cliente de Firma

Es posible que el Cliente de Firma no se inicie automaticamente cuando comienza el proceso de
firma electronica. Esto puede deberse a diferentes motivos como la configuraciéon de su equipo o
la versién de navegador que utiliza.

En estos casos, es posible ejecutar el Cliente de Firma de modo manual. Para ello, es necesario
tener instalada la Ultima versién del Cliente y descargar el fichero de firma electrénica que
identifica su operacion.

Si el Cliente de Firma no se ejecuta automaticamente, deberd descargar el siguiente
fichero y ejecutar el Cliente de modo manual.

Descargar

Se esta realizando la Firma Electrdnica de la Relacidn de Contrates. Se le solicitara que
seleccione un certificado durante el proceso, espere por favor...

Se va a realizar la firma electrénica

Al pulsar “Descargar”, se le solicitara la ubicacion de su equipo donde guardar el dicho fichero. Es
importante recordar donde guarda el fichero de firma ya que lo necesitara en el siguiente paso.

Para ejecutar el Cliente de Firma de forma manual, debera seleccionar el acceso directo, si es que
lo ha creado en la instalacién, o bien acceder a la carpeta donde ha instalado el Cliente de Firmay
ejecutar con “Java” el programa cliente-firma.jar.

Al iniciar el cliente de modo manual, debera pulsar “Abrir” y seleccionar el fichero de firma que
guardé anteriormente.

Seleccione el fichero de la operaddn y pulse "Continuar”.

Fichero de operacion

[ @ aonr |

Continuar

Cuando pulse “Continuar” el proceso de firma continuara del mismo modo que en la ejecucion
automatica.
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